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ACUERDO 0029 DEL 13 DE DICIEMBRE DE 2013

Por el cual se expide el Reglamento Estudiantil de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia
(UNAD) y se dictan otras disposiciones

EL CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL ABIERTA Y A
DISTANCIA (UNAD)

En uso de sus atribuciones legales y estatutarias, y
CONSIDERANDO:

Que la Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD), creada por la Ley 52 de
1981, transformada por la Ley 396 de 1997 y el Decreto 2770 del 16 de agosto de
2006 es un ente universitario auténomo del orden nacional, con régimen especial,
personeria juridica, autonomia académica, administrativa y financiera, patrimonio
independiente y capacidad para gobernarse, y vinculado al Ministerio de
Educacién Nacional en los términos definidos en la Ley 30 de 1992.

Que el articulo 69 de la Constitucién Politica, en concordancia con |o dispuesto en
la Ley 30 de 1992, reconoce a las universidades la autonomia para darse y
modificar sus estatutos y adoptar sus correspondientes regimenes, entre otras
prerrogativas.

Que el Acuerdo 0015 del 30 de marzo de 2012 «Por el cual se modifica el Estatuto
General de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD)», en sus articulos
12, 23 y 25 faculta al Consejo Superior Universitario para definir las politicas
académicas, asi como las relaciones entre los diferentes actores educativos.

Que de acuerdo con el contexto universitario global, nacional y regional, ademas
de los alcances y limites experimentados por la institucion en la practica
académica y pedagégica, se evidencia la necesidad de adecuar el reglamento
estudiantil a las nuevas exigencias de la institucion frente a la internacionalizacion
y la gestion universitaria.

En mérito de lo expuesto,
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Por el cual se expide el Reglamento Estudiantil de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia
(UNAD) y se dictan otras disposiciones

ACUERDA:

CAPITULO 1
DEFINICION, PROPOSITOS, NIVELES DE FORMACION Y CAMPOS DE
APLICACION

Articulo 1. Definicidon. El Reglamento General Estudiantil de la UNAD es la norma
que regula las relaciones e interacciones propias del estudiante con la
Universidad; precisa su rol con otros actores educativos en el marco de la
educacién abierta y a distancia. Asi mismo orienta al estudiante para su actuacion
en los multicontextos donde la Universidad desarrolla su accion educativa.

Articulo 2. Propésitos. Los propodsitos del presente reglamento son los
siguientes:

a) Establecer las normas y procedimientos que deben observarse entre la
institucion y sus estudiantes para dar cumplimiento a la mision, fines y
funciones institucionales.

b) Establecer los procesos fundamentales que regulan y garantizan la
formacion integral del estudiante dentro de la modalidad de educacion a
distancia.

¢) Contribuir a la generacion de espacios académicos que garanticen el
respeto a la autonomia, a la libertad de opinién, al derecho de expresién y
al del aprendizaje, dentro del proceso formativo promulgado por el Proyecto
Académico Pedagdgico (PAPS).

d) Facilitar las relaciones de los estudiantes con la institucién dentro de las
condiciones del respeto mutuo, la equidad, la convivencia arménica, la
responsabilidad y los derechos y deheres previstos en este reglamento.

Articulo 3. Niveles de formacién y ciclos de formacion. Para garantizar el
cumplimiento de sus principios institucionales y el mandato misional de educacién
para todos, la UNAD ejerce su responsabilidad formativa a través de programas y
cursos académicos en iodos los niveles y ciclos educativos, atendiendo la
normativa vigente en los diferentes contextos donde realiza su accién educativa.
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Articulo 4. Campo de aplicacién. Este reglamento se aplica en cualquiera de las
circunstancias derivadas de la relacion institucién-estudiante, en los niveles y
ciclos establecidos en la normativa vigente.

CAPITULO 2
PRINCIPIOS GENERALES DE LA INSTITUCION

Articulo 5. Mision. La Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD) tiene
como mision contribuir a la educacién para todos a través de la modalidad abierta,
a distancia y en ambientes virtuales de aprendizaje, mediante la accion
pedagdgica, la proyeccion social, el desarrollo regional y la proyeccion
comunitaria, la inclusion, la investigacion, la internacionalizacion y las
innovaciones metodoldgicas y didacticas, con la utilizacién de las tecnologias de la
informacién y de las comunicaciones para fomentar y acompanar el aprendizaje
auténomo, generador de cultura y espiritu emprendedor que, en el marco de la
sociedad global y del conocimiento, propicie el desarrollo econdémico, social y
humano sostenible de las comunidades locales, regionales y globales con calidad,
eficiencia y equidad social.

Articulo 6. Principios. La Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD) se
regira por los principios generales contenidos en la Constitucion Politica y en la
ley, por lo tanto:

= El quehacer universitario estara al servicio del interés general y de la
educacion para todos, fundamentado en la igualdad, la inclusion, la
internacionalizacién, innovacion, moralidad, eficiencia, economia, celeridad,
imparcialidad, la participacion democratica, la transparencia y la equidad
social.

= La accion universitaria estara orientada por los valores de la convivencia, el
respeto a la dignidad humana y a las diferencias, la solidaridad extendida,
el pluralismo cultural, la diversidad étnica, la coherencia académica, la
flexibilidad académica y la construccion de una cultura para la paz, y demas
principios que constituyen la base de la unidad e identidad nacional y
universal.
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Por su caracter especial, su naturaleza y misién, la Universidad Nacional Abierta y
a Distancia (UNAD) se regira por los siguientes principios:

a) Autodeterminacién. Entendida como el ejercicio ético y socialmente
responsable de la autonomia universitaria para el logro de sus
responsabilidades misionales en el marco de la sociedad del conocimiento.

b) Libertades académicas. Referidas a las actividades de ensenanza,
aprendizaje e investigacion, como pilares integradores de sus
responsabilidades sustantivas.

c) Aprendizaje auténomo. Centrado en la autogestiéon formativa, mediante el
uso pedagogico, apropiado e intensivo, de las tecnologias de la informacion
y la comunicacion.

d) Excelencia académica. Relacionada con la pertinencia, calidad y equidad
de la formacién que se imparte, como elementos esenciales del quehacer
universitario, en funcién del desarrollo humano sostenible del estudiante,
las comunidades locales, regionales y globales.

e) Democratizacion. Entendida como compromiso con el acceso vy
sostenibilidad de la formacién, actuacién de sus actores y estamentos,
gestion organizacional y globalizacion del conocimiento.

Articulo 7. Fines. Son fines de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia
(UNAD) los siguientes:

a) Proyecto publico vital. Las diversas acciones formativas, investigativas,
de proyeccién social, inclusion, internacionalizacion e innovacién, propias
de la organizacion, se fundamentaran en el caracter publico de la
educacion superior para afianzar la cobertura geografica y poblacional, con
calidad y equidad social, en los diferentes ambitos educativos y contextos
socioculturales, en el marco de la cooperacién e intercambio regional,
nacional y global.
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b)

d)

(UNAD) y se dictan otras disposiciones

Formacioén integral. La institucion promovera la formacién integral sobre
una base cientifica, ética y humanistica en el marco de la sociedad del
conocimiento, que permita generar competencias acordes con los procesos
formativos, liderazgo con conciencia social, y que contribuya a la
construccion de una sociedad mas solidaria, mas justa y mas libre.

Modalidad de educacion abierta, a distancia y en ambientes virtuales
de aprendizaje. Para el cumplimiento de sus responsabilidades
sustantivas, la Universidad facilitara la utilizacion de las tecnologias de la
informacion y la comunicacién, de acuerdo con su proyecto académico
pedagadgico solidario.

Etica ecolégica. La institucion fomentara la conservacion del patrimonio
socioeconémico, ambiental y cultural de las regiones, mediante una
produccién limpia y competitiva que contribuya a la sostenibilidad de las
generaciones futuras.

Internacionalizacién. Del servicio educativo, que incluye todas Ilas
disciplinas, las competencias de sus docentes, estudiantes y egresados y la
calidad de sus programas en el contexto global, como factor de
diferenciacién institucional.

Inclusién. La institucion ofrecera sus servicios en igualdad de condiciones
a toda la poblacion, permitiendo y facilitando el acceso a ellos a las
poblaciones que se encuentren en alto riesgo de vulnerabilidad.

Articulo 8. Objetivos. Son objetivos de este reglamento:

a)
b)

c)

d)

Promover la identidad unadista

Regular el ambito de actuacién y las relaciones e interacciones de los
estudiantes con la Universidad

Definir los derechos y los deberes de los estudiantes y estimular su
participacion en el desarrollo académico de la institucion

Facilitar el cumplimiento del principio institucional de «excelencia
académica», relacionado con la pertinencia, calidad y equidad de la
formacion.
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CAPITULO 3
AMBITOS DE ACTUACION Y CONTEXTOS PARA LA FORMACION DEL
ESTUDIANTE

Articulo 9. Ambito. Corresponde a las interacciones organizacionales realizadas
en el territorio colombiano, ambito en el cual se desarrollan las estrategias que
permiten hacer efectivos el mandato misional y las politicas de la alta direccion de
la Universidad. En este ambito, la organizacién opera a través de Zona, Nodo,
Centro. El ambito internacional corresponde a las interacciones educativas y
organizacionales que se realizan fuera del territorio colombiano, a partir del
precepto constitucional de «educacién para todos» y de las garantias de
pertinencia, calidad y cobertura educativa que fomenta el modelo pedagégico de
la institucion. Su gestion se dara a ftraves de los diferentes sistemas
organizacionales con el apoyo y orientacion de la Vicerrectoria de Relaciones
Internacionales.

Articulo 10. Nodo. Espacio organizacional y de gestibn que coadyuva a la
interrelacion e interaccion eficientes de los centros de la zona, y que se constituye
en el escenario que posibilita la optimizacién del talento humano, y de los recursos
de infraestructura fisica y tecnolégica de la UNAD en la zona.

Articulo 11. Zona. Se entiende como un contexto geografico con identidad
sociocultural en el cual se promueve, gestiona y dirige la misioén de la Universidad
mediante una estructura compuesta por un nodo y unos centros que en su
guehacer académico y administrativo replican, en forma fractal y reticular, las
disposiciones y lineamientos misionales, y articulan las responsabilidades
sustantivas de la Universidad.

Articulo 12. Centro. Espacio local articulado a un nodo y dotado con recurso
humano e infraestructura fisica y tecnoldgica para la gestion académica y la
atencién de los usuarios y la comunidad local y regional. Se clasifican en: centros
de educacién abierta y a distancia (CEAD), centros comunitarios de atencién virtual
(ccav) y unidades de desarrollo regional (UDR), entre otras unidades de atencion
estudiantil y comunitaria.
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Articulo 13. Escuela. Unidad académica misional referida a uno o varios campos
del conocimiento como practica social, en la cual se gestionan saberes que
alcanzan niveles disciplinarios, interdisciplinarios y transdisciplinarios con un
profundo caracter formativo, humano y de consolidacién de tradiciones, que
correlacionan la formacién, la investigacion y el desarrollo con la proyeccion
social.

Articulo 14. Escenarios para el desarrollo del componente practico.
Comprenden las estrategias para el acompafiamiento académico de los procesos
formativos que incluyen la ejemplificacion, demostracion o construccion de
conocimiento en situaciones reales o simuladas. Estos escenarios son los
siguientes:

a) Escenarios con apoyo tecnolégico. Aquellos que permiten el desarrollo
de actividades con el uso de soporte légico (software) que opera en linea o
por descarga de las aplicaciones correspondientes.

b) Escenarios fisicos. Aquellos que permiten el desarrollo de actividades
practicas en las instalaciones propias de la UNAD u operadas bajo convenio
establecido con otras instituciones.

c) Escenarios remotos. Aquellos que se posibilitan a través del manejo a
distancia de los laboratorios fisicos de la UNAD, mediante el uso de internet,
camaras y equipos especificos para el manejo de datos.

CAPITULO 4
SERVICIOS DEL PROCESO FORMATIVO

Articulo 15. Acogida e integracién unadista. Proceso de caracter obligatorio
para el estudiante y la institucion, mediante el cual se ofrecen al nuevo estudiante
estrategias, acciones, interacciones y rutas para la orientacion y el 6ptimo
desempefio en sus procesos formativos. Estas acciones conducen, ademas, a la
construccion de identidad institucional y vinculo pedagégico, que permiten el
empoderamiento del estudiante como miembro de la comunidad unadista, de
conformidad con el Proyecto Académico Pedagégico Solidario (PAPS).
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Esta conformado por la induccién, la catedra unadista, la catedra region y la
catedra social-solidaria. Cada uno de estos componentes es parte del campo de
formacién de acogida e integracion unadista y tendra asignacion o equivalencia de
créditos académicos por parte del Consejo Académico.

La induccién es un conjunto de actividades, de tipo introductorio, orientadas a la
apropiacion del estudiante de la modalidad de educacién a distancia y sus
diversas metodologias, que la institucion le ofrece al iniciar el proceso formativo.

En este sentido, el programa de induccién permite que el estudiante se apropie de
los aspectos necesarios que le facilitaran iniciar adecuadamente su proceso
académico en la modalidad a distancia.

Paragrafo. A los egresados de los programas de educacion permanente que
contindien en la cadena de formacién se les reconoceran, en los programas de
educacion superior, los créditos cursados correspondientes a la integracién
unadista, de acuerdo con el modelo de articulacién establecido.

Articulo 16. Reinduccion. Conjunto de actividades, posteriores a la induccion,
que la institucion ofrece al estudiante, orientadas a la solucion de dificultades
presentadas en el transcurso de su proceso formativo, en relacion con la
modalidad de educacién a distancia y sus diversas metodologias. Estas
actividades seran programadas por la institucion acorde a las necesidades
colectivas identificadas en los estudiantes.

Articulo 17. Acompaiiamiento docente. Accién comunicativa pedagégica de
caracter permanente, oportuna y pertinente, orientada a disefiar, de manera
efectiva, condiciones para potenciar el aprendizaje y la formacion integral de los
estudiantes, provista de estrategias metodolégicas y didacticas para la asesoria
académica, las orientaciones metodolégicas y de consejeria, entre otras. Esta
accion debe estar articulada con la agenda de curso y contemplar el
acompanamiento individual y a grupos colaborativos de manera sincrénica y
asincronica, segun el caso, utilizando los recursos tecnoldgicos establecidos para
su desarrollo. Los siguientes son los tipos de acompafiamiento que daran los
docentes de la Universidad:

«Educacion para todos con calidad global»
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a) Acompafamiento individual. Comunicacion dial6gica, entre el docente y
el estudiante sobre su proceso formativo, respecto a los contenidos
tematicos, estrategias de aprendizaje y evaluaciéon de las actividades,
dirigida a favorecer los procesos de aprendizaje auténomo del estudiante.

b) Acompaiiamiento a grupos colaborativos. Interaccidon comunicativa que
el docente propone en las actividades desarrolladas en pequenos grupos,
orientada a realimentar y valorar los avances del desarrollo de sus
actividades.

Paragrafo. Las agendas de curso establecen durante el periodo académico una
serie de actividades programadas para el desarrollo del proceso formativo del
estudiante. Cuando por razones de fuerza mayor, caso fortuito o enfermedad
debidamente demostradas, el estudiante no pueda cumplir en la fecha prevista
alguna actividad, el docente director de curso podra habilitar nuevamente dichas
actividades en un tiempo prudencial para que estas sean presentadas por el
estudiante y evaluadas por el docente.

Articulo 18. Acompaiiamiento desde la consejeria. Se entiende como la
implementacién de las acciones de intervencién psicosocial, pedagégicas y
didacticas orientadas a disminuir en el estudiante los factores de riesgo académico
y potencializar los factores favorecedores para su permanencia y el éxito
académico en la UNAD.

Articulo 19. Acompaiiamiento desde bienestar. Propicia la participacion de los
estudiantes en las actividades relacionadas con su formacion integral en el campo
de formacién complementaria y en los proyectos y actividades en la mediacion
virtual y tradicional, para favorecer su permanencia académica exitosa.
Igualmente, brinda apoyo psicosocial y de emprendimiento a los estudiantes a
partir de su participacién activa en los respectivos nodos virtuales de atencion
estudiantil, con la finalidad de incrementar los indices de retencion y permanencia
estudiantil.

Articulo 20. Plan de accion pedagégica. Servicio académico de apoyo que la
institucion ofrece al aspirante o al estudiante, con el proposito de contribuir al logro
de competencias requeridas para el 6ptimo desarrollo de sus procesos de
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aprendizaje. Este servicio se realizara a través de la oferta de estrategias de
caracter didactico, en las areas requeridas, acorde a los resultados de la prueba
de caracterizacion.

CAPITULO 5
DE LAS SITUACIONES ADMINISTRATIVAS

Articulo 21. Prematricula. Inscripcion en linea que realizan los estudiantes
antiguos de manera previa a la matricula, y que permite tanto orientar la
proyeccion de oferta para cada periodo académico, como guiar al estudiante en la
seleccién de sus cursos, de acuerdo a la ruta sugerida en el plan de estudio de su
programa. Se realiza a través del aplicativo previsto para tal fin.

Articulo 22. Inscripcion. Acto mediante el cual el aspirante solicita ingreso a
programas de formacion en cualquiera de los niveles o ciclos que oferta la
institucién, a través del registro y la informaciéon exigida por la Universidad.
(Inscripcién y matricula: <http://www.unadvirtual.org/moodle/>).

Articulo 23. Ingreso. Forma como un estudiante, una vez cumplido el tramite de
inscripcién respectivo, accede formalmente a los procesos formativos y servicios
académicos que ofrece la Universidad en cualquier nivel de formacion.

Articulo 24. Matricula. Acto voluntario, personal e intransferible, que se realiza a
través de procedimientos en linea o mediado, tras el cual una persona se
compromete a cumplir con los estatutos, reglamentos y demas disposiciones
vigentes en la UNAD, y esta a ofrecerle una formacion integral de calidad.

Se formaliza la matricula cuando el estudiante ha registrado los cursos
académicos o la opcién de grado, haciendo la debida legalizacion y pago del
derecho pecuniario correspondiente. Los requisitos para el proceso de matricula
son:

a) Comprobante de pago de los derechos pecuniarios por concepto de
inscripcion, matricula y seguro estudiantil
b) Documento de identidad en medio digital
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c¢) Diploma de bachiller y acta de grado obtenido en el pais, o su equivalente
en el exterior, legalmente reconocido, para los programas de grado, y
diploma y acta de grado que lo acredite como profesional, para el caso de
los programas de posgrado en medio digital

d) Certificacién digital de la presentacion del examen de Estado para el
ingreso a la educacién superior

e) Acta de compromiso estudiantil, (Formato en:
<http://www.unadvirtual.org/moodle/servicios/inicio.php>)

f) Registro digital del rostro (fotografia) acorde con el formato establecido.

Paragrafo 1. Para el caso de los estudiantes de los programas de educacion
permanente en educacion basica y media, los documentos que se deben
presentar en el proceso de matricula son:

a) Certificados de estudios aprobados hasta el dltimo afo de escolaridad
realizado

b) Comprobante de pago de los derechos pecuniarios por concepto de
inscripcion, matricula y seguro estudiantil.

Paragrafo 2. Se aplicara prueba de reconocimiento de saberes, para la ubicacién
del estudiante en un ciclo, cuando el estudiante no cuente con la certificacion de
aprobacién de los grados de educacion basica y media precedentes al que aspira.

Paragrafo 3. Para el caso de los estudiantes de programas de formacioén para el
trabajo y el desarrollo humano, no existen requisitos de certificados de estudios
con titulo, ya que este proceso de formacién es el que se ofrece con el objeto de
complementar, actualizar, suplir conocimientos y formar, en aspectos académicos
o laborales sin sujecion al sistema de niveles y grados propios de la educacion
formal.

Paragrafo 4. Para los estudiantes que hayan culminado sus estudios secundarios
en el extranjero, la Universidad se regiria por la normativa vigente.

Articulo 25. Matricula segun el sistema de créditos académicos. La duracion
del programa académico esta determinada por el sistema de créditos académicos.
La matricula que realiza el estudiante en cualquiera de los programas de grado o
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posgrado que ofrece la institucion, se hara segin el sistema de créditos
académicos. La condicién de estudiante regular de grado de la UNAD se adquiere y
se mantiene con la matricula vigente entre el rango de diez (10) a veinte (20)
créditos académicos en un periodo académico regular. Para el estudiante de
posgrado, esta condicion se adquiere con la matricula vigente de minimo seis (6) y
maximo doce (12) créditos academicos.

Paragrafo 1. El estudiante podra matricular un nimero de créditos inferior al
establecido en el presente articulo, siempre y cuando lo requiera para cumplir con
el numero total de créditos académicos exigidos en el programa, sin que ello
afecte su condicién de estudiante regular.

Paragrafo 2. El estudiante podra matricular hasta un crédito académico por
debajo del limite inferior o por encima del limite superior al establecido en el
presente articulo, cuando el resultado de la suma aritmética de los créditos
académicos matriculados sea impar (9 0 21).

Paragrafo 3. Con el fin de facilitar el avance en los procesos formativos del
estudiante, la institucion podra programar y desarrollar cursos académicos en los
periodos intersemestrales. Los cursos académicos que se ofrezcan en el periodo
intersemestral tendran una asignacién maxima de nueve (9) créditos académicos.

Articulo 26. Identificacion del estudiante. La UNAD establece un sistema unico
de identificacion y de acceso del estudiante a todos los servicios educativos y
administrativos de la Universidad, a través de un cédigo dispuesto por registro y
control académico.

Articulo 27. Pérdida de la calidad de estudiante. La calidad de estudiante se
pierde cuando:

a) Haya culminado el programa académico correspondiente

b) No se haya pagado el valor de los derechos pecuniarios de la matricula
dentro de los periodos establecidos por la Universidad

c¢) Haya suspendido sus estudios por cancelacion de la matricula

d) Se haya suspendido por aplicacién del régimen disciplinario.
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Articulo 28. Aplazamiento de matricula. Se considera aplazamiento cuando el
estudiante, de manera voluntaria, suspende bien sea los cursos matriculados en
un determinado periodo académico o la continuidad de los estudios en el periodo
subsiguiente. El aplazamiento podra solicitarlo dentro de las cuatro (4) semanas
contadas a partir de la fecha de iniciacion de las actividades del periodo
académico regular establecido por el Consejo Académico. (Aplazamiento:
<http:/iwww,unadvirtual.org/moodie/servicios/inicio.php> o <hifp/Avww.unadvirtual.org/moodie/>).
El estudiante tendra derecho a activar su matricula en el periodo académico
subsiguiente. El valor de matricula pagado sera abonado al periodo en que
contintie sus estudios, y reliquidado de acuerdo a los valores vigentes.

Paragrafo 1. El estudiante podré solicitar aplazamiento por fuera del periodo
establecido, en el momento en que ocurra un caso fortuito o de fuerza mayor
demostrable (de acuerdo con el Cédigo Civil para el caso del estudiante
matriculado en Colombia) y este sea comunicado a la institucion durante los diez
(10) dias habiles siguientes a su ocurrencia; en este caso, la situacién académica
sera definida por el consejo académico.

Paragrafo 2. En el momento en que el estudiante reactive la matricula, se debera
sujetar a las condiciones de oferta de los cursos del programa y debera cancelar
el valor correspondiente a la diferencia con la matricula vigente.

Articulo 29. Reingreso. Proceso mediante el cual el estudiante se reincorpora al
programa vigente en el momento de su matricula, luego de haber suspendido su
proceso formativo por mas de dos (2) periodos académicos regulares
consecutivos, previa notificacién escrita a la oficina de registro y control
académico.

Paragrafo 1. El estudiante se acogerd a las condiciones académicas Yy
administrativas vigentes, sefaladas por la institucion.

Paragrafo 2. El andlisis académico de la situacion de reingreso debe estar
avalado por la autoridad académica del respectivo centro.

Paragrafo 3. El proceso de reingreso no tendra valor pecuniario.
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Articulo 30. Cancelacion de créditos académicos. Retiro parcial o total, de
manera voluntaria, de los cursos académicos matriculados en el periodo
académico correspondiente. La cancelacion podra solicitarse dentro de un periodo
maximo de cinco (5) semanas, contadas a partir de la fecha de iniciacion de las
actividades del periodo académico. La cancelacion total o parcial de los créditos
académicos no da lugar a la devolucién de los derechos pecuniarios.

Paragrafo 1. Para el programa de educacion basica y media de educacion
permanente, el aplazamiento o cancelacion se podra realizar solo por la totalidad
del ciclo matriculado.

Paragrafo 2. Para la cancelaciéon o aplazamiento, el estudiante realizara solicitud
formal en linea y/o mediado dentro de los tiempos estipulados en este articulo.
(Cancelacion: <http://www.unadvirtual.org/moodle/servicios/inicio.php> o}
<http://www.unadvirtual.org/moodle/>)

Paragrafo 3. Solo por caso fortuito o de fuerza mayor, se permitira el
aplazamiento o cancelacion de los cursos académicos matriculados por el
estudiante en el periodo académico intersemestral, para los programas de
educacion superior, maximo hasta la tercera semana de actividades.

Articulo 31. Devolucion de derechos pecuniarios. La institucion hara
devolucion del dinero por concepto de matricula, a solicitud del estudiante, por
motivo de fuerza mayor o caso fortuito ocurrido dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes a la iniciacion de actividades academicas. En este caso se realizara la
devolucién del 75 %.

Paragrafo. El estudiante debera aportar la documentacion necesaria, acorde a lo
establecido por el Cédigo Civil Colombiano en materia de caso fortuito o fuerza
mayor. (Solicitar derechos pecuniarios:
<htp:/Avww.unadvirtual.org/imoodie/servicios/inicio.php> o <http:/Avwww.unadvirtual.org/moodie/>).

Articulo 32. Transferencia externa. Procedimiento mediante el cual un
estudiante, proveniente de una institucién de educacién superior con un programa
académico legalmente reconocido, podra continuar sus estudios en un programa
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de la UNAD. Las condiciones de ingreso se definen a través de los mecanismos de
homologacioén y/o nivelacion.

Articulo 33. Cambio de programa. Procedimiento mediante el cual un estudiante
podra solicitar el cambio del programa a otro, ofertado por la misma institucion
conforme al procedimiento establecido. (Cambio de programa en:
<http:/Mww.unadvirtual.org/moodie/servicios/inicio.php> 0 <htip:/Amww.unadvirtual.org/moodie/>).

Articulo 34. Matricula en mas de un programa. Procedimiento mediante el cual
un estudiante podra adelantar mas de un programa académico simultaneamente,
de acuerdo con el tope maximo de créditos académicos (20 distribuidos para los
dos programas) y su respectivo valor pecuniario, establecidos por el Consejo
Superior.

Articulo 35. Certificaciones y constancias. La institucion, a través de la oficina
de Registro y Control Académico, expide a sus estudiantes, egresados ©O
participantes, previo pago de los derechos pecuniarios, las siguientes
certificaciones en linea:

a) De asistencia a eventos académicos, cursos libres, seminarios, talleres,
congresos, simposios y diplomados, entre otros

b) De legalizacion de la matricula

c) De pagos por derechos de inscripcion y de créditos académicos

d) De calificaciones

e) De terminacion y aprobacion de estudios

f) De titulacion

g) De comportamiento

h) De programas de educacion para el trabajo y el desarrollo humano.

Articulo 36. Titulo académico. Reconocimiento que la institucion le otorga a un
estudiante por la culminacién de un programa de educacion formal que lo acredita
para acceder a la educacion superior o al ejercicio de la profesion.

Articulo 37. Requisitos para obtener titulo de bachiller académico. Se otorga
el titulo de bachiller académico a quienes hayan culminado satisfactoriamente el
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programa de educacion media y se encuentren a paz y salvo por todo concepto
con la institucién.

Articulo 38. Requisitos para obtener el certificado de técnico laboral. Los
certificados de aptitud ocupacional se otorgaran asi:

a) Certificado de técnico laboral por competencias. Se otorga a quien haya
alcanzado satisfactoriamente las competencias establecidas en el
programa de formacién laboral.

b) Certificado de conocimientos académicos. Se otorga a quien haya
culminado satisfactoriamente un programa de formacién académica.

Articulo 39. Requisitos para obtener el titulo en educacién superior. Para
obtener el titulo es necesario cumplir con los siguientes requisitos:

a) Haber aprobado la totalidad de los créditos académicos establecidos por el
programa cursado

b) Haber aprobado una de las opciones de grado establecidas en el
reglamento estudiantil, acorde con las regulaciones dadas por el respectivo
consejo de escuela

¢) Haber presentado el Examen de Estado de la Educacién Superior

d) Estar a paz y salvo por todo concepto con la institucion

e) Pagar el valor de derechos de grado establecido por el Consejo Superior

f) Tener definida su situacion militar, para el caso de los varones.

Paragrafo 1. Para los titulos posgraduales no aplica el literal c.

Paragrafo 2. Para los varones mayores de 50 afos no aplica el literal f.

Paragrafo 3. Para obtener la titulacion en mas de un programa académico, se
debera cumplir con cada uno de los requisitos establecidos en los respectivos

programas y la presente norma.

Articulo 40. Otorgamiento de un titulo. El titulo se certifica en el acta de grado y
en el correspondiente diploma. Su registro estara a cargo de la Secretaria General
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de la Universidad. Estos documentos se otorgan en ceremonia de manera
ordinaria o extraordinaria, previo cumplimiento de los requisitos exigidos por la
Universidad y el pago de los respectivos derechos pecuniarios.

Paragrafo. La Universidad podra otorgar titulo en diploma fisico y por medios
electronicos.

Articulo 41. Duplicado del diploma. En caso de pérdida o deterioro del diploma,
se expide un duplicado por solicitud escrita del interesado a la Secretaria General.
Este debe llevar, en lugar destacado, la palabra DUPLICADO, la fecha y el nimero
de la resolucién que otorgd el grado, previo pago de los derechos pecuniarios
respectivos.

Articulo 42. Diploma péstumo. El Consejo Académico, por propuesta del decano
de la respectiva Escuela, podra otorgar titulo péstumo al estudiante que haya
fallecido en el transcurso de un programa, en reconocimiento de sus meritos
académicos y personales. Dicho diploma no tendra valor juridico y solo se
considerara como homenaje al estudiante fallecido.

Paragrafo. Los requisitos para el cumplimiento del presente articulo seran
establecidos por el rector mediante resolucion.

Articulo 43. Titulo honoris causa. El Consejo Académico, podra otorgar titulo
honoris causa a personas de reconocido prestigio por sus aportes y méritos
académicos.

Paragrafo. Los requisitos para el cumplimiento del presente articulo seran
establecidos por el Consejo Académico.

Articulo 44. Derechos pecuniarios o costos educativos. El Consejo Superior
establecera los derechos pecuniarios y los costos educativos que, por servicios
académicos y administrativos, deberan pagar los estudiantes.
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CAPITULO 6
DE LAS SITUACIONES ACADEMICAS

Articulo 45. Prueba de caracterizacion. Con el propésito de identificar en los
estudiantes nuevos los estilos de aprendizaje y sus competencias basicas vy
generales, se aplica la prueba de ingreso, a fin de establecer estrategias
didacticas y de acompafamiento pertinentes que contribuyan al desempefio
exitoso del estudiante en la modalidad de educacién abierta y a distancia, y en los
ambientes virtuales de aprendizaje. La prueba es de caracter obligatorio y no
condiciona su ingreso.

Articulo 46. Homologacion. Reconocimiento que hace la institucion de los
estudios cursados por un estudiante en un programa académico formal, de otra o
de la propia institucion de educacion superior, del ambito nacional o internacional,
legalmente reconocida, o de las que estén autorizadas para ello, a traves de los
programas analiticos, syllabus o protocolos académicos de los cursos, asignaturas
o materias cursadas con calificaciones aprobadas, acorde con las exigencias del
plan de estudio del programa al cual aspira ingresar.

Articulo 47. Requisitos para la homologacion. Para el tramite de homologacion,
el interesado debera realizar la solicitud en linea, adjuntando la siguiente
documentacion:

a) Certificado de calificaciones, en original, que contenga numero de creditos
por curso académico, la calificacion obtenida y la fecha de realizacion de
los estudios

b) Contenidos curriculares de los cursos académicos realizados, debidamente
refrendados por la dependencia autorizada de la institucién de origen. En
caso de homologaciones que surjan de convenios suscritos con
instituciones de educacién superior, estas deberan suministrarlos.

El Consejo de la Escuela respectivo, mediante acuerdo motivado, oficializara el
resultado de los estudios de homologacién.
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Paragrafo 1. El aspirante/educando debe pagar los derechos pecuniarios vigentes
por concepto del estudio de homologacion y de la legalizacion de los créditos
académicos homologados.

Paragrafo 2. Cuando se trate de homologaciones que se deriven de un convenio,
el Consejo Académico podra definir los requisitos especiales, con fundamento en
los acuerdos derivados del convenio.

Paragrafo 3. En cualquier caso, solo se podra homologar hasta el setenta y cinco
por ciento (75 %) de los créditos academicos del programa.

Paragrafo 4. La institucion cuenta con un plazo maximo de sesenta (60) dias
contados a partir de la radicacion de la solicitud, para aprobar o negary comunicar
al solicitante sobre la homologacion.

Paragrafo 5. Al estudiante que realice transferencia de programa le seran validos
los créditos académicos del componente de formacion basica comun, y se le
reconoceran como créditos electivos los cursos que haya aprobado en el
programa de origen.

Articulo 48. Validacion de suficiencia por competencias. Reconocimiento que
la institucién hace de los saberes y experiencias previos con los que cuenta una
persona, correspondientes a uno o varios cursos académicos de un programa
formal de grado plenamente desarrollado por la institucion, mediante la aplicacion
de pruebas integrales, que seran disefiadas y calificadas por especialistas y cuyo
resultado seré Unico y no habilitable.

Paragrafo 1. Se podra reconocer mediante el mecanismo de validacion de
suficiencia por competencias, hasta el sesenta por ciento (60 %) del total de los
créditos académicos del respectivo programa.

Paragrafo 2. Para aprobar la prueba de suficiencia por competencias el
estudiante debe obtener una calificacién igual o superior a cuatro punto cero (4.0).

Paragrafo 3. El Consejo Académico reglamentara las condiciones especiales para
la validacion de suficiencia por competencias.
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Articulo 49. Articulacion de la educacion media y la técnica laboral con la
educacién superior. Estrategia de disefo integrado de la oferta curricular de las
instituciones de educacion basica y media, publicas o privadas, nacionales o
extranjeras, con la UNAD y el sector productivo, que le permite al estudiante la
posibilidad de avanzar en sus areas de formacion y en el desarrollo de
competencias, las cuales seran reconocidas académica y laboralmente en caso de
continuidad en la educacién superior.

Paragrafo 1. El Consejo Académico reglamentara las condiciones y requisitos
para la articulacion que trata el presente articulo.

Paragrafo 2. La formacién certificada es homologable sin valor pecuniario
adicional.

Articulo 50. Programa de Movilidad. Programa de orden académico o
profesional, que permite a un estudiante o0 a un egresado el intercambio
interinstitucional, a nivel nacional e internacional, con el propésito de afianzar la
formacién integral y la investigacion, soportado en redes de aprendizaje y de
conocimiento como parte de la ecologia formativa.

Paragrafo. Las condiciones y requisitos del programa de movilidad de la UNAD
seran reglamentados por el Consejo Academico.

Articulo 51. Programas ofertados en convenio de doble titulacién. Para los
programas que se desarrollen en convenio de doble titulacién, se conformara un
Comité Académico que concertara las situaciones académicas especiales de los
estudiantes. El reglamento que regule el convenio sera presentado para su
aprobaciéon al Consejo Académico, en los aspectos no previstos en este
reglamento.

CAPITULO 7
DE LA EVALUACION Y LA PROMOCION ACADEMICA

Articulo 52. Evaluacién del aprendizaje. La evaluacion es una dimension
sinérgica de las diferentes metodologias que integran el modelo pedagégico
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unadista, que busca, de manera dinamica, continla y sistematica, orientar la toma
de decisiones hacia el mejoramiento permanente de los procesos de formacion y
promocién del estudiante. La evaluacion tiene como proposito verificar el nivel de
competencia del estudiante y da cuenta de los procesos de comprension,
aplicacion y produccion de conocimiento. Asi mismo, se constituye en un indicador
multiple de la calidad del proceso formativo y de cada uno de sus componentes.

Paragrafo. Para el disefio y desarrollo de procesos evaluativos, la UNAD tendra en
cuenta la especificidad de las diversas metodologias de la modalidad de
educacion a distancia.

Articulo 53. Principios de la e-evaluacién. Los ejes rectores que fundamentan y
sirven como referentes de la concepcién y actuacion de actores, componentes,
momentos y estrategias de la e—evaluacién son los siguientes:

a) Eticidad. Consiste en la responsabilidad tanto moral como profesional del
docente para el disefio de estrategias pedagdgicas, didacticas y evaluativas
en el desarrollo y seguimiento del proceso formativo.

b) Significatividad. Referido a la correlacion de sentido y coherencia entre el
disefio de los procesos formativos por parte del docente respecto a las
significaciones e intencionalidades de las experiencias del estudiante en su
mundo cotidiano, y la pertinencia de la formacion profesional que define la
institucion y a las demandas de la sociedad.

c) Objetividad. Correlacion sistémica entre las intencionalidades formativas,
los contenidos curriculares y el proceso de evaluacion de un determinado
programa, respecto al disefio de condiciones, dispositivos y recursos en €l
desarrollo de experiencias de aprendizaje y de evaluacion.

d) Ecologicidad. Eje ligado a la economia pedagdgica de los procesos de
evaluacién en la que se correlacionan de manera coherente y pertinente los
ambientes virtuales de aprendizaje, los recursos y dispositivos tecnolégicos,
ademas de las actuaciones de los diversos agentes del proceso educativo,
con los procesos de formacion integral y autonoma.
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Articulo 54. Componentes de la evaluacion. Son elementos de tipo pedagégico
que se constituyen en el fundamento de la dimensién evaluativa de la UNAD y que
deben ser tenidos en cuenta tanto en el disefio como en el momento de asignar
una calificaciéon a los cursos académicos matriculados por el estudiante en cada
periodo académico. Son componentes de la evaluacion:

a) Evaluacién de procesos. Es la valoracion continua de los aprendizajes del
estudiante mediante la integracion de las estrategias, el acompafamiento
permanente y la realimentacion dialégica a los diferentes momentos de
aprendizaje autonomo, significativo y colaborativo.

b) Evaluacién de competencias. Es la valoracion de la apropiacion que hace
el estudiante de conceptos, teorias, principios, procedimientos y actitudes
que se manifiesta en la solucién de situaciones hipotéticas o reales.

Articulo 55. Estrategias de evaluacion. Se refiere a un conjunto de acciones
planificadas y dotadas de intenciéon formativa, que los distintos actores pueden
realizar durante el proceso evaluativo. Cada estrategia implica la definicion de
finalidades, técnicas e instrumentos especificos. Las estrategias de evaluacion
son: autoevaluacion, coevaluacion y heteroevaluacion:

a) Autoevaluacion. Proceso de reflexion y regulacién autocritica que permite
al e-estudiante establecer una correlacion entre sus estrategias de
aprendizaje, sus logros y sus niveles de desempeno. Fortalece el sentido
de responsabilidad, de autorregulacién, disciplina, corresponsabilidad,
significacion del aprendizaje y de la autonomia. Tiene una intencion
formativa.

b) Coevaluacion. Proceso participativo que permite a los estudiantes la
valoracion reciproca y constructiva de productos y desempefios en
situaciones de aprendizaje, teniendo en cuenta los criterios de evaluacion
de las actividades colaborativas. Favorece la creacion de estrategias de
apoyo mutuo a partir del reconocimiento de las propias capacidades y de
las de sus pares, de los logros e insuficiencias y del aprendizaje
colaborativo y en redes. Tiene una intencidn formativa.
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Heteroevaluacién. Proceso que permite al e-mediador valorar vy
realimentar de manera oportuna, pertinente y significativa los logros de
aprendizaje y las competencias de los e-estudiantes, con el fin de favorecer
la reflexion sobre los procesos de apropiacion, comprensién y transferencia
del conocimiento. Aporta informacién para la reorientacion de los
contenidos, las actividades de aprendizaje y las estrategias de evaluacion
del curso. Conduce a la asignacién de una calificacién final del proceso.
Tiene una intencion formativa y sumativa.

Articulo 56. Recursos para la evaluacion del proceso de aprendizaje. Para el
desarrollo del proceso de evaluacion del aprendizaje se podran utilizar algunos de
los siguientes recursos, dependiendo de la tipologia del curso académico:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
g)

h)

Evaluaciones en linea

Lecciones evaluativas en linea

Foros colaborativos, sincronicos y asincronicos

e-portafolio

Recursos para trabajo colaborativo (wiki, blog, talleres, seminarios,
webquest, entre otros)

Pruebas Objetivas Cerradas (POC)

Pruebas Objetivas Abiertas (POA) como mapas conceptuales, ensayos,
trabajos practicos, discusiones en grupos colaborativos, informes de
laboratorio, simulaciones, solucién de problemas, formulacion de
proyectos, estudios de caso, entre otras

Otras que disponga el director de curso y su red para permitir el desarrolio
de los contenidos y las intencionalidades formativas que, por la naturaleza
del curso, se promuevan con la estrategia didactica desarrollada.

Articulo 57. Momentos de la evaluacién. Referentes para el disefio de
actividades e instrumentos del sistema evaluativo en cada curso académico
ofertado por la UNAD. La evaluacion del aprendizaje segin sus momentos se
clasifica en: inicial, intermedia y final.

a)

Evaluacién inicial. Permite al estudiante identificar, a través de diferentes
métodos de valoracién propuestos por el director de curso y su red, acorde
con la normativa institucional, su nivel de competencia inicial, con el
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propdsito de construir su ruta de trabajo académico. Iguaimente, permite al
e-mediador (docente) caracterizar al estudiante, para definir estrategias
didacticas en coherencia con los diferentes niveles de competencia y estilos
de aprendizaje identificados. Esta evaluacion es propia de la fase «de
reconocimiento».

b) Evaluacién intermedia. Permite la interaccion entre el e-estudiante y los e-
mediadores, a través del acompafiamiento permanente y la realimentacion
continua en torno al proceso de aprendizaje, con el fin de verificar su
evolucién y desarrollo. Involucra la valoraciéon rigurosa y critica de las
competencias del estudiante en su trabajo académico, la interactividad con
los contenidos, las actividades y los recursos de aprendizaje. Incluye,
ademas, el plan de mejoramiento que se propone el e-estudiante luego de
realizar la autoevaluacién de sus logros de aprendizaje, apoyado en la
informacién de retorno que le ha proporcionado el docente. Es propia de las
fases de profundizacion y transferencia del aprendizaje.

c) Evaluacién final. Permite valorar a través de distintas estrategias, el nivel
de competencia del e-estudiante, con el fin de certificar sus aprendizajes y
reorientar el proceso formativo a partir del analisis de los resultados en los
diferentes cursos y ciclos de formacion. Responde a las intencionalidades
formativas del curso, a su enfoque didactico, a las diferentes fases de
aprendizaje y a su articulacién con las evaluaciones iniciales e intermedias.

Articulo 58. Porcentajes de evaluaciéon en los cursos académicos. Los
procesos formativos y sumativos tienen un caracter integral que se desarrolla a
través del curso académico, y tendran un peso total del cien por ciento (100 %)
distribuido entre sus actividades académicas (setenta y cinco por ciento (75 %) de
la nota total del curso) y la actividad como producto final (veinticinco por ciento
(25 %) de la nota total del curso), cualquiera sea la estrategia didactica de
aprendizaje y evaluativa disefiada.

Articulo 59. Calificacion. Valoracion de los resultados del proceso de
aprendizaje, que se expresa de manera cuantitativa utilizando una escala que va
de cero punto cero (0.0) a cinco punto cero (5.0). La calificacibn minima
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aprobatoria es de tres punto cero (3.0) para programas de grado y tres punto cinco
(3.5) para programas de posgrado.

Paragrafo 1. Cuando un estudiante no presente alguna de las actividades tanto
académicas como evaluativas, estas seran valoradas con una calificacion de cero
punto cero (0.0).

Paragrafo 2. La escala de calificacion para los Programas de Educacion
Permanente en alfabetizacién, educaciéon formal de adultos y educacion para el
trabajo y el desarrollo humano sera definida por el Consejo Académico por
propuesta de la Vicerrectoria de Desarrollo Regional y Proyeccion Comunitaria,
teniendo en cuenta para ello los lineamientos establecidos por el Ministerio de
Educacion Nacional.

Articulo 60. Realimentacién de actividades académicas. Actividades de
acompafiamiento (asesoria académica, orientacion metodoldgica, realimentacion y
comunicacion dialégica) que realiza el docente en los cursos asignados, en
cumplimiento de su deber de entregar informacién de retorno de manera
permanente, oportuna y pertinente al estudiante, con base en las actividades y
evaluaciones desarrolladas en el proceso formativo.

Paragrafo 1. La informacion de retorno a las actividades evaluativas debe
entregarse al estudiante entre el dia uno (1) y el diez (10) contados a partir del
cierre de la actividad, y, para las actividades de realimentacién automatica se
entregara dentro de los cinco (5) dias posteriores al cierre de la misma. De igual
manera, la realimentacion para los procesos del trabajo colaborativo por parte del
docente sera de caracter permanente y se realizard utilizando los recursos
tecnolégicos establecidos para su desarrollo. Aplica para los periodos académicos
regulares. Para los periodos intersemestrales la informacion de retorno dada por el
docente sera proporcional al nimero de semanas de los cursos regulares.

Paragrafo 2. Para la realimentacion de Pruebas Objetivas Abiertas (PoA) tales
como informes de laboratorio, simulaciones, solucién de problemas, formulacion
de proyectos, estudios de caso, entre otras, ella se realizara conforme a las fechas
programadas en la agenda del curso.
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Articulo 61. Revisién de los resultados de la evaluacion. Derecho que tiene el
estudiante a solicitar al docente de su respectivo curso la revisién de los
resultados de los procesos evaluativos. El estudiante dispondra de los tres (3) dias
calendario, siguientes a la publicacion de su calificacién, para presentar su
solicitud. El docente contara con tres (3) dias calendario, a partir de la solicitud,
para resolverla. Si realizada la revision, el estudiante sigue considerando
inadecuada su calificacién, puede solicitar una nueva revision al director de curso,
quien dispondra de tres (3) dias calendario para realizar la recalificacion, que
tendra el caracter de decision definitiva.

Paragrafo. Si el docente y director de curso son la misma persona, se debera
hacer la solicitud ante el lider nacional del programa, y en este caso la
recalificaciéon tendra caracter definitivo.

Articulo 62. Habilitacién. Tiene la oportunidad de habilitacion el estudiante de
programa de grado, que obtenga en un curso académico una calificacion definitiva
inferior a tres punto cero (3.0) y mayor o igual a dos punto cero (2.0). Cuando la
calificacion definitiva sea inferior a dos punto cero (2.0), se considera inhabilitable
y el estudiante podra matricularlo en el periodo inmediatamente siguiente.

Paragrafo 1. Para aprobar el curso académico el estudiante debe obtener por lo
menos una calificacion igual o superior a tres punto cero (3.0) en la prueba de
habilitacién.

Paragrafo 2. La habilitacién es una oportunidad dada al estudiante para todos los
cursos tedricos. No seran habilitables aquellos de orden practico y metodolégico
que, del campo de formacién especifica o del campo de electivas, sean
considerados por la respectiva escuela como «no habilitables», los cuales la
escuela difundira previo inicio de cada periodo acadéemico.

Paragrafo 3. El estudiante podra presentar la habilitacién, previo pago de los
derechos pecuniarios correspondientes y su oportuna inscripcion. (Inscripcion de
habilitacién: <http://www.unadvirtual.org/moodle/>).

Articulo 63. Examen supletorio. Cuando por razones de fuerza mayor o caso
fortuito, debidamente demostradas, en los términos establecidos por el Cadigo
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Civil Colombiano, el estudiante no pueda cumplir en la fecha prevista para la
presentacion de la evaluacion final, la Universidad podra realizar un examen
supletorio, previa inscripcién en el sistema definido para tal fin y el pago de los
derechos  pecuniarios  correspondientes. (Inscripcion  de  supletorio:
<http://www.unadvirtual.org/moodle/>).

Articulo 64. Promocion académica. Reconocimiento académico en créditos que
la institucion, a través de la Vicerrectoria Académica y de Investigacién, hace a los
resultados de los procesos de aprendizaje del estudiante, que le habilita para
avanzar en el desarrollo del plan de estudios hasta culminar satisfactoriamente un
programa académico.

CAPITULO 8
DE LAS OPCIONES DE TRABAJO DE GRADO

Articulo 65. Opciones de trabajo de grado. Alternativas que la Universidad
ofrece al estudiante con el fin de complementar, profundizar e integrar los
conocimientos y competencias desarrollados en el transcurso de su proceso
formativo. Las opciones de trabajo de grado son las siguientes:

a) Proyecto aplicado

b) Proyecto de investigacion

¢) Monografia

d) Diplomado de profundizacién para grado
e) Créditos de posgrado

f) Pasantia

g) Judicatura

h) Creacion de obra artistica.

Paragrafo 1. Las opciones de trabajo de grado, el diplomado de profundizacion
para grado y los créditos de posgrado tendran una asignacion de diez (10)
créditos académicos, y el valor pecuniario sera acorde al valor del crédito del
programa.

Paragrafo 2. Para los programas de posgrado aplican unicamente las opciones de
trabajo de grado a, b y ¢ mencionadas en este articulo.
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Paragrafo 3. El Consejo Académico reglamentara los requisitos, las condiciones
de apoyo académico y administrativo, el seguimiento y los dispositivos de cada
una de las opciones de grado establecidas en el presente reglamento.

Articulo 66. Proyecto aplicado. Opcién de grado que le permite al estudiante el
disefio de proyectos para una transferencia social de conocimiento que contribuya
de manera innovativa a la solucién de problemas focalizados.

Las modalidades son:

a) Proyecto de emprendimiento empresarial
b) Proyecto de desarrollo tecnolégico y
¢) Proyecto de desarrollo social comunitario, entre otras.

Articulo 67. Proyecto de investigacion. Opcion de grado que le permite al
estudiante mostrar el resultado de un proceso de gestién del conocimiento a
través de metodologias reconocidas por la comunidad académica. Los estudiantes
que realizan un proyecto de investigacion pueden ser incorporados en calidad de
auxiliares a proyectos sistematicos que se desarrollen en una linea de
investigacion y, eventualmente, participar en los semilleros de investigacion.
Igualmente, los trabajos de investigacién deberan inscribirse en una de las lineas
de investigacion institucional o de escuela o de programa.

Articulo 68. Monografia. Opciéon de grado que le permite al estudiante el
desarrollo de una investigacion con base en la revision de masas documentales.
Debe estar articulada con alguna de las lineas de investigacion reconocidas por la
Universidad.

Articulo 69. Diplomado de profundizacion. Opcion de grado que le permite al
estudiante actualizar, complementar, apropiar o profundizar nuevos aprendizajes
en un campo determinado del conocimiento, propio de su objeto de estudio o
programa académico.

Articulo 70. Créditos de posgrado. Opcién de grado que le permite al estudiante
de un programa de formacién de grado, la opcién de cursar y aprobar, como
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minimo, diez (10) créditos académicos de un programa de posgrado de la UNAD,
sin que esto le dé la calidad de estudiante de posgrado. Si el estudiante continta
la cadena formativa, los créditos académicos cursados le seran reconocidos una
vez se matricule en el programa posgradual, previo cumplimiento de los requisitos
de ingreso establecidos.

Articulo 71. Pasantia. Opcion de grado que realiza el estudiante en su campo de
conocimiento o profesién, con el fin de poner en practica, actualizar y fortalecer
sus competencias, establecer redes de cooperacion interinstitucional nacional e
internacional y fortalecer su formacién integral. Como producto de la pasantia, el
estudiante debera producir un informe acorde a los lineamientos y protocolos
establecidos por su programa de procedencia.

Articulo 72. Judicatura. Opcién de grado que realiza el estudiante en el campo
de las ciencias juridicas y el derecho con el propésito de verificar competencias y
desempefios académicos establecidos en el respectivo programa. La judicatura
podra sustituirse si el promedio ponderado del estudiante en su programa es igual
o superior a cuatro punto cinco (4.5).

Articulo 73. Creacion de obra artistica. Opcién de grado que realiza el
estudiante en los programas del campo de las disciplinas artisticas y literarias,
orientada a la produccién de obra como resultado de un proceso de investigacion
y creacién estética que incluye: objeto, dibujo, pintura, instalacion, evento artistico,
accion plastica, creacién multimedia y ensamble, composicion, arreglo, produccion
musical, intervencién compositiva y produccioén literaria, entre otras.

Articulo 74. Seleccion de opciéon de trabajo de grado. El estudiante de
formacién técnica o tecnoldgica y de programas de grado, podra inscribir y
desarrollar la opcién de grado: proyecto aplicado, proyecto de investigacion o
monografia, cuando haya cursado el setenta y cinco por ciento (75 %) de los
créditos académicos del programa respectivo y cuando haya cursado el noventa
por ciento (90%) de los créditos académicos del programa respectivo podra
inscribir la opcion de curso de profundizacién para grado, o créditos de posgrado o
pasantia.
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Para programas de posgrado, cuando el estudiante haya cursado el cuarenta por
ciento (40 %) de los créditos académicos del programa respectivo puede inscribir y
desarrollar una opciéon de grado, como un proyecto aplicado, un proyecto de
investigacion o una monografia.

Articulo 75. Acompafamiento para la realizacion de las opciones de grado.
El estudiante cuenta con el siguiente apoyo institucional:

a) Para las opciones proyecto aplicado, proyecto de investigacion y
monografia, se asignard un director, encargado de asesorar, orientar y
hacer seguimiento al desarrollo del trabajo correspondiente.

b) Para la alternativa de experiencia profesional dirigida, se asignaran un
docente de la institucién y un funcionario de la entidad donde se desarrolla
la experiencia, quienes realizaran el seguimiento al desempefio, y la
valoracion de los productos o resultados esperados.

¢) Para las alternativas de diplomado de profundizacion, se asignaran los
docentes a los respectivos cursos.

d) Para la alternativa de pasantia, nacional o internacional, y en el marco de
los acuerdos y convenios correspondientes, se asignaran un docente de la
institucién y un funcionario de la entidad donde se desarrolle la pasantia,
quienes seran los encargados de realizar el seguimiento al desempenio, y la
valoracién del trabajo respectivo.

Articulo 76. Plazos para el desarrollo de la opcion de grado. El término
maximo para culminar cualquier opcién de trabajo de grado sera de dos (2)
periodos académicos ordinarios subsiguientes a la terminacion de los procesos
académicos basicos, para el nivel de grado, y de cuatro (4) periodos académicos
ordinarios, para posgrado. Superado este tiempo, si el estudiante decide
reingresar, deberd someterse a las condiciones vigentes en el programa en
materia de planes de estudios y exigencias académicas.

Paragrafo 1. Para desarrollar la opciéon de grado en los plazos sefialados en el
articulo anterior, el estudiante debe pagar los derechos pecuniarios de la opcién
de grado correspondientes en cada periodo académico ordinario.

«Educacion para todos con calidad global»

Sede Nacional José Celestino Mutis
Calle 14 Sur 14-23 « PBX 3443700 * Correo electronico: <consejosuperior@unad.edu.co>
www.unad.edu.co
Bogota, D. C. (Colombia)




Universidad Nacional Abierta y a Distancia _L}N%g

i 4 . » i - Uni idad
Consejo Superior Universitario - Secretaria General Ablerta fi—, Dh‘.lgifg'c‘gl

ACUERDO 0029 DEL 13 DE DICIEMBRE DE 2013

Por el cual se expide el Reglamento Estudiantil de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia
(UNAD) y se dictan otras disposiciones

Paragrafo 2. Si vencido el plazo estipulado, el estudiante no finaliza su opcion de
trabajo de grado, tendra que pagar el valor de dos (2) créditos académicos como
condiciéon de continuidad académica y el derecho al acompafiamiento docente
para su desarrollo. Este derecho se mantiene por un plazo méaximo de cinco (5)
anos.

Articulo 77. Aprobacién, sustentacion y publicacion de resultados de la
opcion de trabajo de grado.

a) Para programas de grado. Contar con el concepto favorable del director
sobre el resultado obtenido en el proyecto aplicado, proyecto de
investigacion o monografia y la asignacion de un (1) jurado calificador
adicional designado por la escuela correspondiente.

b) Para programas de posgrado. Contar con el concepto favorable del
director sobre el resultado obtenido en el proyecto aplicado, proyecto de
investigacion o monografia y la asignacién de dos (2) jurados calificadores
por parte del programa respectivo. El trabajo se considerara aprobado si los
conceptos del director y los dos jurados son favorables. El trabajo sera
sustentado en ceremonia publica y no tendré calificacion.

c) Para opciones de grado especificas. En las opciones de diplomado de
profundizacién, cursos créditos de posgrado, pasantia y experiencia
profesional dirigida, el estudiante debera entregar un informe donde
sistematizara las experiencias personales y profesionales obtenidas en su
desarrollo.

d) Para valoracién de las opciones de grado. La calificacion minima
aprobatoria para las opciones de grado: proyecto aplicado, proyecto de
investigacion y monografia, es de tres punto cero (3.0). La practica
profesional dirigida se considera aprobatoria con el informe favorable y
consolidado del docente de la institucién y del funcionario que haya
realizado el seguimiento. El diplomado de profundizacién o de curso de
posgrado, se aprueba con las notas estipuladas por el programa que, para

/ el efecto, equivalen a la calificacion minima de tres punto cero (3.0).
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e) La Universidad, a través de la solicitud justificada de la unidad académica
correspondiente, publicara (en papel o de modo digital) los informes de los
resultados de las actividades realizadas por los estudiantes, en cualquiera
de las opciones de trabajo de grado establecidas en el presente acuerdo.

f) El estudiante registrara, en la Biblioteca de la Universidad, una copia digital
del resultado aprobado de su trabajo de grado, para su publicacion en el
repositorio de contenidos de la institucion.

Paragrafo. En caso de que alguna opcion de grado se realice entre dos
estudiantes o mas, la nota serad dada individualmente a cada estudiante y segun
su sustentacién y la demostracion de conocimiento del tema o, la calificacion dada
sera una nivelacion entre las dos.

Articulo 78. Propiedad intelectual. Los aspectos relacionados con la propiedad
intelectual de los resultados originales obtenidos por el estudiante en su trabajo de
grado deben ajustarse a lo establecido en la normativa vigente y en el reglamento
de propiedad intelectual de la UNAD.

Articulo 79. Reconocimientos al trabajo de grado. Todas las opciones de
trabajo de grado pueden ser valoradas como meritorias o laureadas. Para esto se
requiere su postulacién por parte del respectivo director o de quien haya realizado
el acompafiamiento correspondiente. El Consejo de Escuela estudiara y aprobara
dicha solicitud, si la encuentra plenamente justificada.

CAPITULO 9
DE LAS DISTINCIONES, RECONOCIMIENTOS Y ESTIMULOS

Articulo 80. Distinciones y estimulos. Las distinciones y estimulos son
reconocimientos otorgados por la institucién a los estudiantes que sobresalgan por
su desempefio académico, investigativo, deportivo, cultural, artistico, por su
proyecciéon comunitaria y de servicio social unadista, y a quienes por razones de
equidad asi lo ameriten.
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Articulo 81. Mencién especial. Reconocimiento escrito otorgado por el Consejo
de Escuela a los estudiantes en los siguientes casos:

a) Por obtencién de puntajes entre los diez (10) primeros lugares del orden
nacional en las pruebas de Estado establecidas para la Educacion Media y
Superior.

b) Por ponencias o trabajos académicos reconocidos como meritorios por su
caracter innovador y de impacto en los ambitos local, regional, nacional o
internacional.

c) Por el desarrollo de actividades investigativas de alto impacto en su campo.

d) Por participacién destacada en eventos deportivos, culturales y artisticos
del orden regional, nacional e internacional.

e) Por el desarrollo de actividades de alto impacto en el servicio social
unadista.

Articulo 82. Grado de honor. Reconocimiento que hace la institucién al
estudiante que haya cursado y aprobado la totalidad de los cursos y créditos
académicos de un programa, con un promedio ponderado acumulado igual o
superior a cuatro punto cinco (4.5) para programas de educacion permanente, de
grado y de posgrado, y se consigna en el acta de grado.

Articulo 83. Mencion de honor. Distincién otorgada por el Consejo de Escuela a
los estudiantes que desarrollan un trabajo valorado como meritorio o laureado,
resultado del desarrollo de una opcién de grado.

Articulo 84. Publicaciéon de trabajos de grado y obras meritorias.
Reconocimiento otorgado por la institucion a los estudiantes que realicen trabajos
académicos o de investigacion meritorios, previo aval del Consejo de Escuela.

Articulo 85. Matricula de honor. Reconocimiento que hace la institucion a los
estudiantes de cada programa académico, a nivel nacional, que hayan obtenido
los tres mejores promedios de calificaciones superiores a cuatro punto ocho (4.8).
Consiste en la exoneracion del cien por ciento (100 %) del pago de la matricula del
periodo académico siguiente al estudiante con el mejor promedio; del setenta y
cinco (75 %) al estudiante que haya obtenido el segundo mejor promedio; y, del
cincuenta por ciento (50 %) a quien haya obtenido el tercer mejor promedio.
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Paragrafo 1. El Sistema Nacional de Registro y Control Académico emitira el
listado de los estudiantes que cumplan con esta condicion, una vez finalizado el
cierre del periodo académico respectivo.

Paragrafo 2. En caso de empate, el Sistema Nacional de Registro y Control
Académico realizara la verificacion del cumplimiento de las siguientes condiciones
las cuales se aplicaran en su orden, hasta lograr el desempate:

a) El estudiante que haya cursado el mayor nimero de créditos académicos
de acuerdo al programa que esté realizando.

b) El estudiante que reporte el mejor promedio académico acumulado durante
su proceso formativo.

Paragrafo 3. El Sistema Nacional de Registro y Control Académico remitira el
respectivo informe a la Secretaria General, para efectos de la expedicion de la
resolucién correspondiente.

Paragrafo 4. La exoneracion de matricula no incluye el pago del seguro
estudiantil.

Paragrafo 5. La exoneracion de matricula aplica solamente al programa
matriculado.

CAPITULO 10
e-MONITORIAS

Articulo 86. Definicién. e-monitor es un estudiante destacado por su capacidad
académica, actitud de servicio, habilidades correspondientes con el modelo
pedagogico virtual de la UNAD y aptitudes comunicativas, con competencias
disciplinares, metodolégicas y tecnoldgicas, y con matricula vigente en un
programa académico de grado de la institucion.

Articulo 87. Requisitos. Para postularse como e-monitor de la Universidad, en
cualquiera de sus tipologias, el estudiante debera cumplir con los siguientes
requisitos:
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a) Ser estudiante de la Universidad con matricula vigente en un programa
académico formal de grado.

b) No tener sanciones disciplinarias en el periodo académico inmediatamente
anterior en |la UNAD.

c) Haber cursado, por lo menos, un periodo académico en la UNAD antes de
acceder a la e-monitoria, en caso de ser estudiante admitido por
homologacion.

d) Haber cursado el treinta por ciento (30 %) de los créditos académicos del
programa donde se encuentre matriculado.

e) Tener un promedio académico de tres punto cinco (3.5).

f) Disponer de tiempo para desarrollar la e-monitoria, de acuerdo con el plan
de trabajo concertado con la unidad correspondiente, sin afectacion a su
proceso de formacién en la Universidad.

g) Obtener aprobacion en las pruebas que determine la Vicerrectoria de
Servicios a Aspirantes, Estudiantes y Egresados.

h) Tener dominio del campus virtual y de la gestion de las redes virtuales.

i) Cursar y aprobar la diplomatura sobre estrategias pedagodgicas y
herramientas didacticas en ambientes virtuales de aprendizaje, una vez sea
elegido como e-monitor.

Articulo 88. Interacciones del e-monitor. Segln la tipologia, los e-monitores
interactuaran de la siguiente forma:

a) e-monitor académico. En beneficio de la red de tutores de curso y del
director del curso

b) e-monitor de permanencia estudiantil. En beneficio de la red de
consejeros en los centros, zonas y del lider de consejeria nacional

c) e-monitor de Bienestar institucional. En beneficio de la red de lideres de
bienestar en los centros, zonas y del lider de bienestar nacional.

Articulo 89. Tipologia del e-monitor. Las tipologias que tendran los e-monitores
seran las siguientes:

a) e-monitor académico. Realiza apoyo y orientacion en los cursos
académicos, en investigacion y en practicas de laboratorio.
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* En los cursos académicos de alta demanda, de complejidad de los
contenidos y de mortalidad académica, apoya y orienta a los estudiantes
en temas disciplinares y en la dinamizacion de actividades de
aprendizaje siguiendo los lineamientos de los docentes directores de
curso y su respectiva red de docentes de curso. Igualmente, apoya los
cursos de educacion basica primaria, bachillerato y media; y, apoya a los
directores de curso en la seleccién, disefio e implementacion de medios
y mediaciones en el entorno de las TiC. Esta monitoria se realiza en un
espacio del campus virtual independiente al asignado al curso
académico.

+ En investigacion, se desempefia como dinamizador de los semilleros de
investigacion y apoya la gestion de lideres de investigacion, docentes
investigadores y editores de revistas cientificas.

» En practicas de laboratorio apoya a los estudiantes durante el desarrollo
de dichas practicas tanto en la mediacion virtual como en actividades de
campo, de acuerdo con el manual de practicas de cada Escuela.

b) e-monitor de permanencia estudiantil. Desempefia el rol de apoyo a la
labor de los consejeros en el seguimiento a los estudiantes, en la
orientacién académica en el campo de formacion de acogida e integracion
unadista y en la construccion e implementacion de estrategias para
favorecer la adaptacion, retencion y permanencia exitosa de los
estudiantes, utilizando los dispositivos tecnolégicos de seguimiento vy
alertas tempranas. Igualmente, apoya los programas de induccion de
estudiantes nuevos y reinduccion a los estudiantes antiguos. Esta monitoria
se realiza en un espacio del campus virtual independiente al asignado a la
catedra unadista.

c) e-monitor de Bienestar institucional. Desemperfia el rol de facilitador de
los lideres de bienestar, en la implementacion de la cultura del servicio y en
la vivencia de los valores unadistas; dinamiza y apoya la participaciéon de
los estudiantes, egresados, docentes y administrativos en las actividades
formativas definidas en cada una de las lineas de accién de Bienestar
institucional, tanto en la mediacién virtual como en la tradicional.
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Articulo 90. Incentivos. El e-monitor tendra derecho a tres tipos de incentivos. El
primero se traduce en un valor porcentual del valor de la matricula segun
dedicacion; el segundo, en estimulo econémico, sin que esto genere ningun tipo
de relacién contractual o laboral con la Universidad; y, el tercero, en cualificacion a
través de la diplomatura sobre estrategias pedagogicas y herramientas didacticas
en ambientes virtuales de aprendizaje.

a)

b)

Incentivo para la matricula. Exoneracion del pago de matricula en el
periodo subsiguiente, teniendo en cuenta los parametros establecidos en el
Reglamento Estudiantil con base en los siguientes rangos:

« 10 horas de dedicacion semanal, hasta el 25 % del valor de la matricula

« 20 horas de dedicacion semanal, hasta el 50 % del valor de la matricula

« 30 horas de dedicacion semanal, hasta el 75 % del valor de la matricula

« 40 horas de dedicacién semanal, hasta el 100 % del valor total de la
matricula.

Incentivo econémico

« Un estimulo mensual del 75% de un salario minimo mensual legal
vigente para el e-monitor de 40 horas

« Un estimulo mensual del 56 % de un salario minimo mensual legal
vigente para el e-monitor de 30 horas

« Un estimulo mensual del 37 % de un salario minimo mensual legal
vigente para el e-monitor de 20 horas

« Un estimulo mensual del 18% de un salario minimo mensual legal
vigente para el e-monitor de 10 horas.

Para el caso de e-monitores de Gltimo periodo académico de grado, se les
reconocera un valor maximo de la matricula equivalente a diez (10) créditos
académicos como exoneracion del pago de matricula en un programa de
postgrado.

Incentivo de cualificacion en diplomatura sobre estrategias
pedagdgicas y herramientas didacticas en ambientes virtuales de
aprendizaje. El e-monitor afianza las habilidades comunicativas y la
capacidad de manejo de la informacién a través del entorno virtual y los
recursos de las Tic, para el apoyo al seguimiento de los procesos de
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aprendizaje de los estudiantes. El e-monitor fortalece las competencias
pedagogicas, didacticas y tecnolégicas, requeridas en el desempefo
efectivo del proceso de acompafiamiento y seguimiento a los estudiantes
en ambientes virtuales de aprendizaje de manera coordinada con los
docentes, tutores y consejeros.

Paragrafo. Lo anterior, sera sujeto de reglamentacion expedida por la Rectoria de
la Universidad.

Articulo 91. Seguimiento y evaluacion del desempeiio del e-monitor. Con la
coordinacion de la Vicerrectoria de Servicios a Aspirantes, Estudiantes y
Egresados y con la veeduria de los representantes de los estudiantes ante el
Consejo Superior, Académico y de Escuela, se realizara la evaluaciéon y el
seguimiento al desemperio del e-monitor por parte de los lideres académicos y de
las unidades misionales en las cuales se desarrollan las e-monitorias, y de
conformidad con el plan de trabajo aprobado.

Articulo 92. Procedimientos de convocatoria, seleccion, seguimiento y
evaluacion del e-monitor. Los procedimientos de convocatoria, seleccion,
seguimiento y evaluacion y demas aspectos relacionados con la gestién de los e-
monitores seran reglamentados por Resolucién Rectoral.

CAPITULO 11
DERECHOS Y DEBERES DE LOS ESTUDIANTES

Articulo 93. Derechos. Son derechos de los estudiantes, ademas de los
consagrados en las normas vigentes y en los lineamientos institucionales, los
siguientes:

a) Recibir un servicio educativo de calidad académica acorde con los
lineamientos institucionales.

b) Ser evaluado acorde con los referentes institucionales y recibir
oportunamente la realimentacion de los resultados obtenidos.

c) Ejercer libremente los derechos de asociacion, participacién y expresion
que propicien el bienestar comun.

d) Expresar y discutir ideas dentro del orden y el respeto a las personas, a la
institucion y a las opiniones ajenas.
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e) Formar parte de las comunidades académicas, investigativas, de
aprendizaje en red y las demas que conduzcan al desarrollo integral del
estudiante.

f) Recibir acompafiamiento, orientacién y seguimiento a lo largo de su ciclo
formativo, a través de las unidades responsables definidas
institucionalmente.

g) Ser escuchado y atendido con diligencia y de manera oportuna, ademas de
recibir un tratamiento respetuoso por parte de todos los miembros de la
comunidad universitaria.

h) Participar con responsabilidad en los procesos de evaluacion objetiva de
desempefio docente en el desarrollo de los cursos, acorde con las politicas
institucionales, y conocer su resultado.

i) Elegir y ser elegido como representante estudiantil en los diferentes
érganos colegiados de la institucién, de acuerdo con lo establecido en la
normativa institucional.

j) Participar y representar a la institucion en eventos de orden académico,
cientifico, cultural o deportivo, previo cumplimiento de los requisitos
exigidos.

k) Utilizar y ser beneficiario de los espacios fisicos y virtuales que la
Universidad pone a su disposicion.

/) Participar en los programas, proyectos, actividades y servicios de bienestar
institucional en los diferentes multicontextos y metodologias propias de la
educacion a distancia que ofrece la Universidad.

m) Recibir  los  honores,  distinciones y  estimulos establecidos
institucionalmente.

n) Presentar solicitudes o reclamaciones de manera respetuosa, de tipo
académico o administrativo, siguiendo los conductos regulares.

Articulo 94. Deberes. Son deberes de los estudiantes de la UNAD, los siguientes:

a) Conocer y cumplir con lo dispuesto en los estatutos, reglamentos y demas
normativa de la Universidad.

b) Dar un trato respetuoso a todos los miembros de la comunidad universitaria.

c) Pagar los derechos pecuniarios respectivos y legalizar la matricula
académica, conforme a la programacion establecida.

d) Preservar, cuidar y mantener en buen estado los recursos, bienes y la
infraestructura fisica y tecnoldgica de la Universidad.
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e) Hacer uso ético y responsable de la informacion, respetar la autoria
intelectual, asi como los datos y contenidos electronicos que se deriven de
las actividades académicas y de investigacion, de acuerdo con las politicas
institucionales.

f) Responder por la gestion de la propia formacion y de las herramientas y

claves de acceso que le entrega la institucion para el desarrollo de su
proceso formativo.

g) Participar activamente en los procesos de autoevaluacién institucional y de
programas académicos.

CAPITULO 12
REGIMEN DISCIPLINARIO ESTUDIANTIL
DE LA COMPETENCIA Y EL PROPOSITO DEL PROCESO DISCIPLINARIO

Articulo 95. Régimen disciplinario. Normativa que permite la interaccién del
estudiante con los estamentos académicos y administrativos de la Universidad.

Articulo 96. Competencia para actuar disciplinariamente. Corresponde a la
Universidad formular y aplicar el régimen disciplinario a sus estudiantes, teniendo
en cuenta la naturaleza de la conducta y siempre que se garantice el debido
proceso.

Articulo 97. Propésito del proceso disciplinario. Tiene un doble propésito:

a) El formativo, orientado a que el estudiante reflexione sobre aquellos actos
considerados institucional y éticamente reprochables.

b) El correctivo, por cuanto el incumplimiento de los deberes acarrea
consecuencias.

CAPITULO 13
DEL REGIMEN DE FALTAS Y SANCIONES

Articulo 98. La falta disciplinaria. Es una conducta que atenta contra los
estatutos y reglamentos internos de la Universidad y da lugar a la imposicidn de la

«Educacion para todos con calidad global»

Sede Nacional José Celestino Mutis
Calle 14 Sur 14-23 « pBx 3443700 + Correo electrénico: <consejosuperior@unad.edu.co>
www.unad.edu.co
Bogotd, D. C. (Colombia)




Universidad Nacional Abierta y a Distancia [JN

Universidad Nacional

Consejo Superior Universitario - Secretaria General Abierta y a Distancia

ACUERDO 0029 DEL 13 DE DICIEMBRE DE 2013

Por el cual se expide el Reglamento Estudiantil de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia

(UNAD) y se dictan otras disposiciones

sancién correspondiente. Se consideran faltas disciplinarias de los estudiantes las
que atentan contra el orden académico y el orden social y universitario.

Articulo 99. Faltas contra el orden académico. Seran consideradas faltas que
atentan contra el orden académico, las siguientes conductas:

a)

b)

d)

El incumplimiento de los deberes de los estudiantes establecidos en el
presente reglamento.

E| fraude en actividades evaluativas o académicas, el cual consiste en
realizar copia total o parcial en el desarrollo de pruebas y demas
actividades académicas y evaluativas.

E| sustraer o alterar contenidos evaluativos, entendido como tal, no solo la
obtencién anticipada de los cuestionarios en linea, examenes o pruebas
evaluativas, orales o escritas, sino el hecho de enterarse de su contenido
con anterioridad a la realizacion. De igual forma, alterar total o parcialmente
la respuesta o el resultado de una evaluacion ya corregida, para obtener
una recalificacion.

El suplantar, que consiste en la sustitucion ilegal de un estudiante o permitir
ser sustituido para la presentacion de actividades en linea, cuestionarios,
evaluaciones o trabajos académicos de los cursos en los que se encuentra
inscrito.

El plagiar, es decir, presentar como de su propia autoria |a totalidad o parte
de una obra, trabajo, documento o invencién realizado por otra persona.
Implica también el uso de citas o referencias falsas, o proponer citas donde
no haya coincidencia entre ella y la referencia.

El reproducir, o copiar con fines de lucro, materiales educativos ©
resultados de productos de investigacién, que cuentan con derechos
intelectuales reservados para la Universidad.

Articulo 100. Sanciones académicas. Identificada y demostrada la falta contra el
orden académico se procedera a imponer las siguientes sanciones:

a)

En los casos de fraude académico demostrado en el trabajo académico o
evaluacién respectiva, la calificacion que se impondra sera de cero punto
cero (0.0), sin perjuicio de la sancioén disciplinaria correspondiente.
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En los casos relacionados con plagio demostrado en el trabajo académico
cualquiera sea su naturaleza, la calificacion que se impondra sera de cero
punto cero (0.0), sin perjuicio de la sancién disciplinaria correspondiente.

Articulo 101. Faltas contra el orden universitario. Seran consideradas faltas
gue atentan contra la comunidad universitaria:

a)

b)

9

h)

J)

K

Atentar contra el prestigio y buen nombre de la Universidad o de cualquiera
de sus miembros a través de los diferentes medios de comunicacion.
Amenazar, coaccionar, injuriar o calumniar a las autoridades y diferentes
estamentos universitarios, o incurrir en igual conducta respecto a visitantes
o personas no vinculadas con la instituciéon, que se encuentren realizando
alguna actividad dentro de las instalaciones.

Efectuar actos abiertamente discriminatorios en contra de alguno de los
integrantes de la comunidad universitaria, por razones de etnia, opinién,
sexo, culto o condicién social.

Ofrecer promesa remuneratoria o entregar dinero a docentes o funcionarios
de la Universidad, para obtener calificaciones que no correspondan a los
logros obtenidos en los procesos de ensefianza y aprendizaje o para
obtener cuestionarios 0 examenes de los diferentes cursos.

Ofrecer dinero a personas ajenas a la Universidad por concepto de
elaboracion de trabajos solicitados en los diferentes cursos o por
suplantacidn de persona en la presentacién de evaluaciones y examenes.
Acreditar calidades personales y profesionales con soportes falsos.

Atentar contra el patrimonio histdrico, fisico, cultural, artistico, econémico y
ecolodgico de la Universidad.

Apoderarse de bienes de propiedad de la institucion o de alguno de los
miembros de la comunidad universitaria.

Promover, distribuir y consumir licores o cualquier clase de sustancias
psicoactivas por cualquier medio en el entorno universitario.

Hacer uso indebido de los servicios, herramientas tecnolégicas, sistemas
de informacién y comunicacion e instalaciones ofrecidas por la Universidad.
Hacer uso indebido de las claves asignadas por la Universidad para el
acceso a los servicios educativos y administrativos.
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/) Entorpecer el normal funcionamiento del servicio educativo, mediante actos
que afecten o alteren el acceso a la informacion dispuesta para la
comunidad académica en la plataforma tecnolégica.

m) El acceso abusivo a los sistemas informaticos.

n) La obstaculizacién ilegitima o el dafio del sistema informatico o de la red de
telecomunicacién, que afecte la plataforma tecnolégica.

0) El uso de soporte logico (software) malicioso, la violacion de datos
personales o la suplantacion de sitios web para capturar datos personales.

Articulo 102. Calificacion de las faltas disciplinarias. Para efectos de la
sancion, ellas son: leves, graves y gravisimas. A fin de calificarlas, se tendran en
cuenta los siguientes aspectos:

a) Elgrado de culpabilidad

b) El perjuicio causado y la trascendencia social
c) Las circunstancias agravantes y atenuantes
d) Los motivos determinantes.

Paragrafo. Cuando la falta disciplinaria sea a la vez susceptible de configurar un
delito, la sancién se impondra sin perjuicio de formular la respectiva denuncia ante

las autoridades competentes.

Articulo 103. Sanciones de acuerdo con las faltas. Los estudiantes que
incurran en alguna de las faltas antes sefialadas seran objeto de las siguientes

sanciones:

a) Faltas leves. Se sancionan con amonestacion o llamado de atencién que,
mediante comunicacion escrita, se dirigira al estudiante, con copia a su
historia académica.

b) Faltas graves. Se sancionan con suspension del estudiante de los
programas regulares hasta por dos periodos académicos.

c) Faltas gravisimas. Se sancionan con la cancelacién de la matricula y la
consecuente imposibilidad para el estudiante de volver a ingresar a
cualquiera de los programas académicos regulares o no regulares que
ofrece la Universidad, hasta por seis (6) periodos académicos.
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CAPITULO 14
DEL PROCESO DISCIPLINARIO

Articulo 104. Organos que intervienen en el proceso disciplinario. Los
organos competentes para actuar en el proceso disciplinario estudiantil son:

a) El Consejo de Escuela al que pertenezca el estudiante investigado, como
primera instancia
b) El Consejo Académico, como segunda instancia.

Paragrafo. En los eventos en que intervenga un estudiante matriculado en dos
escuelas, se adelantara la primera instancia por el Consejo de Escuela con el cual
estén relacionados los hechos.

Articulo 105. Iniciacion del proceso disciplinario. La accion disciplinaria se
iniciara por comunicacién escrita del servidor publico o la persona que tenga
conocimiento de la conducta constitutiva de falta.

Articulo 106. Apertura. E| secretario del Consejo de Escuela, recibida la
informacion, agenda el caso en la respectiva sesion del Consejo de Escuels,
donde se decidira si hay razones suficientes para iniciar el proceso contra el autor
de la posible conducta constitutiva de falta o para archivar el caso.

Paragrafo. Cuando la informacién carezca de credibilidad o refiera hechos
disciplinariamente irrelevantes, o de imposible ocurrencia, o sean presentados de
manera inconcreta o difusa, el Consejo de Escuela se abstendra de iniciar
actuacion alguna, lo cual quedara consignado en el acta, sin perjuicio de que
pueda iniciarse con ocasion de prueba sobreviniente.

Articulo 107. Contenido de la decision de apertura de la investigacion
disciplinaria. La decision que ordena abrir investigacion disciplinaria debera
contener:

a) ldentidad del posible autor
b) Relacion de las pruebas y el sefalamiento de la normativa institucional que
se considera vulnerada
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¢) Calificacion provisional de la falta, de acuerdo a lo establecido en este
reglamento.

Articulo 108. Comunicacion de la apertura del proceso disciplinario. El
Consejo de Escuela comunicara al estudiante dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes la decisién, mediante oficio que se enviara a través de su correo
institucional y a la direccion registrada como ultimo domicilio en su historia
académica, por correo certificado.

Articulo 109. Notificacion de la iniciacién de la investigacion. El tramite para
agotar la debida notificacion de la iniciacién de la investigacién sera el siguiente:

a) Iniciada la investigacion disciplinaria, el estudiante dispondra de diez (10)
dias habiles, contados a partir de la fecha de entrega de la comunicacion
por correo certificado o del envio al correo electronico del estudiante, para
notificarse ante el secretario del Consejo de Escuela a través de cualquiera
de los medios dispuestos por la Universidad.

b) Si no se notifica, la Universidad expedira una segunda comunicacion
utilizando los mismos medios y tiempos.

c) Si el estudiante no se notifica tampoco de esta segunda comunicacion, se
publicara edicto a través de los diferentes medios y en el centro al que
pertenezca el estudiante.

Articulo 110. Término para presentar descargos. Surtida la notificacion, el
estudiante podra, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes, rendir descargos
y aportar o solicitar pruebas.

Paragrafo. Vencido el término para presentar descargos, se dara traslado de
estos a las demas personas involucradas en el proceso para que ejerzan el
derecho de contradiccion y defensa, contando con un plazo de diez (10) dias
habiles para controvertir y solicitar las pruebas que consideren necesarias. El
traslado se surtira mediante comunicacion que enviara el secretario del Consejo
de Escuela a las demas personas involucradas en el proceso, dejando a su
disposicion, por el término de tres (3) dias habiles, los descargos presentados
respecto de los cuales podran controvertir, aportar y solicitar pruebas.
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Articulo 111. Término probatorio. Vencido el término para rendir descargos,
mediante decisidbn motivada, si el Consejo de Escuela lo encuentra procedente, se
ordenara la practica de las pruebas solicitadas y de aquellas que considere
pertinentes para el esclarecimiento de los hechos, y se negaran aquellas que se
consideren impertinentes, innecesarias e inconducentes. La practica de pruebas
se llevara a cabo en un término no mayor a quince (15) dias habiles.

Paragrafo 1. Para la practica de las pruebas se podran utilizar medios técnicos y
tecnolégicos, siempre que otro funcionario de la Universidad controle
materialmente su desarrollo en el lugar de su evaluacion.

Paragrafo 2. Contra la decisién que niegue la practica de pruebas, procede el
recurso de reposicion que se interpondra y resolvera de acuerdo con lo dispuesto
en el presente reglamento. Su notificacion se efectuara mediante comunicacién
escrita enviada por el secretario del Consejo de Escuela al correo electronico del
estudiante y por correo certificado a la ultima direccion que aparezca registrada en
su historia académica.

Articulo 112. Valoracion y decision. Transcurrido el tiempo previsto para rendir
descargos, el Consejo de Escuela valorara el material probatorio recaudado y se
adoptara la decisién sancionatoria, en un plazo no mayor a treinta (30) dias
calendario.

Articulo 113. Prescripcion de la accion disciplinaria. La accion disciplinaria
prescribe en dos (2) afos, contados asi: para faltas que se realicen en un solo
evento, desde el dia de su consumacion, y, para las de caracter permanente o
continuado, desde la realizacion del ultimo acto. Cuando fueren varias las faltas
valoradas en un solo proceso, la prescripcion de las acciones se cumple
independientemente para cada una de ellas.

Articulo 114. Comunicacion y ejecucion de la sancion. Corresponde al
Consejo de Escuela notificar al sancionado el acto administrativo correspondiente,
asi como el envio de la copia del mismo a la Oficina de Registro y Control
Académico con el fin de ejecutar la sancién impuesta.
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Articulo 115. Registro de la sancién. De toda sancion se dejara constancia en la
historia académica del estudiante para lo cual la Oficina de Registro y Control
Académico, o quien haga sus veces, registrard la sancion en el historial
académico del estudiante.

Paragrafo. Cuando se expida constancia de antecedentes, esta debera contener
las anotaciones de los actos administrativos ejecutoriados dentro de los dos (2)
afios calendario, anteriores a su expedicion, y las sanciones que se encuentren
vigentes en ese momento.

Articulo 116. Recurso de apelacién. El recurso de apelacién procede contra la
decisién sancionatoria de primera instancia que ponga fin al proceso. Debera
interponerse ante el Consejo Académico mediante documento escrito y
sustentado, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la fecha de
notificacién de la decision de reposicién. El Consejo Académico resolvera el
recurso dentro de los treinta (30) dias calendario, contados a partir de la fecha de
la recepcion, y la decision sera notificada personalmente, o por aviso si lo primero
no fuera posible de conformidad con el articulo 69 de la Ley 1437 de 2011 y, en
todo caso, el interesado podra, previa autorizaciéon por escrito, solicitar la
notificacién electronica de que trata el articulo 56 del mismo mandato legal.

Paragrafo. Vencidos los plazos para interponer los recursos sin que el estudiante
haya hecho usos de estos, la decision quedara en firme.

CAPITULO 15
DISPOSICIONES VARIAS

Articulo 117. Situaciones no previstas. Las situaciones no previstas en el
presente reglamento seran resueltas por el Consejo Académico, de conformidad
con las normas vigentes en materia de educacion superior.

Articulo 118. Régimen de transicién. Las disposiciones referidas a: situaciones
administrativas, evaluacion y promocién académica, derechos y deberes, régimen
de participacion  estudianti, mecanismos de atencion,  orientacion,
acompafiamiento, consulta y opinién del estudiante, distinciones, reconocimientos
y estimulos, régimen de faltas y sanciones académicas y disciplinarias y proceso
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disciplinario entrardn en vigencia a partir de la expedicién del presente
reglamento. Las relacionadas con las opciones de trabajo de grado se aplicaran a
aquellos estudiantes que hayan cursado menos del setenta y cinco por ciento
(75%) del programa respectivo. Las disposiciones referidas a situaciones
académicas se aplican a partir del primero de enero de 2014, salvo las
relacionadas con la estructura curricular del respectivo programa.

Articulo 119. Favorabilidad. Atendiendo al principio de favorabilidad, los
estudiantes antiguos podran acogerse de manera voluntaria a los cambios de la
estructura curricular, establecidos en el presente reglamento y, del mismo modo,
los estudiantes que hayan cursado mas del setenta y cinco por ciento (75 %) de
los créditos podran acogerse a las opciones de trabajo de grado, contempladas en
el presente reglamento.

Paragrafo. El Consejo Académico reglamentara las condiciones de equivalencia
ente los curriculos vigentes y la nueva estructura curricular propuesta para los
mismos.

Articulo 120. Colisiéon de normas. En los casos de duda o de colisién de normas
en la aplicacién del presente reglamento, el Consejo Superior Universitario hara

las interpretaciones correspondientes.

Articulo 121. Vigencia. El presente reglamento deroga el Acuerdo 08 de 2006 y
las demas normas que le sean contrarias, y entrara en vigencia, a partir de su
aprobacién.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

Dado en Bogota, D. C, a los trece (13) dias del mes de diciembre de 2013.

C’?«kc L — >
LUIS FERNANDO DUQUE TORRES DO SANCHEZ TORRES
Presidente Secretaria General
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