
INSTRUCTIVO PARA REALIZAR EL PROCESO DE
PREINSCRIPCIÓN A LA PRÁCTICA PROFESIONAL

DEL PROGRAMA ADMINISTRACIÓN EN SALUD

Es el proceso obligatorio que realiza el estudiante en el módulo de prácticas dispuesto en el campus virtual, en
el periodo académico anterior al cual se aspira matricular el curso de acuerdo con las fechas establecidas por el

programa académico, si usted realiza el proceso antes o después este NO se tendrá en cuenta y deberá
postularse en el próximo proceso, así mismo, se debe realizar nuevamente cada periodo académico que desee

matricular el curso de la práctica profesional.



REQUISITOS
ACADÉMICOS

REQUISITOS
DOCUMENTALES

REQUISITOS DE
SALUD

Esquema de vacunación: 
1 dosis práctica profesional I

 2 dosis práctica profesional II  3 dosis
práctica profesional III

NOTA IMPORTANTE
Las vacunas infantiles no son validas, debe

contar con vacunas de adulto

Certificado de afiliación a la EPS no mayor a 30 días de expedición en PDF

Copia del documento de identificación al 150% en PDF.

Ficha de información personal en formato PDF

Aprobar todos los
cursos



El estudiante debe ingresar al
campus virtual en la sección MIS

CURSOS virtuales.

Cargar los requisitos documentales,
cada uno en formato PDF. Marcarlos:
CEDULA – NOMBRES Y APELLIDOS

COMPLETOS: 

Seleccionar el archivo, cargarlo y de clic en
guardar, por último dar clic en  Volver

Verificar que el
estado para el
componente
práctico sea

CANDIDATO y/o
DEVUELTA  dar

clic en esa
opción.

Ubicarse al frente de cada opción y dar clic en
Anexar

Registrar la fecha en que realizó el cargue en
Fecha de documento y registrar  en Fecha de

vencimiento la fecha de finalización del
periodo académico, dar clic sobre el icono de

disquete 

1 2 3 4 5 6



Dar clic en la opción Solicitar Revisión,
si NO realiza este paso, el estado de la

postulación NO cambiará a EN
REVISIÓN

Si NO cumple con todos los requisitos,
se realizará DEVOLUCIÓN. Si en la
segunda revisión NO APRUEBA la
postulación,  se deberá postular el

siguiente periodo académico
En el Acuerdo no. 0029 del 13 de diciembre de 2013,

Reglamento estudiantil de la Universidad Nacional
Abierta y a Distancia UNAD. Capitulo 5. Articulo 24.
Matricula. Acto voluntario, personal e intransferible,
que se realiza a través de procedimientos en línea o
mediado, tras el cual una persona se compromete a

cumplir con los estatutos, reglamentos y demás
disposiciones vigentes en la UNAD

MATRÍCULA DE LA
PRÁCTICA PROFESIONAL 

Verificar en el módulo de prácticas que el
estado de la postulación sea EN

REVISIÓN. 

Si el estudiante cumple con todos los
requisitos,  aparecerá en estado

AUTORIZADA.

Pasos para
la matricula
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En el caso de no matricular el curso en el periodo
para el cual fue aprobado mediante preinscripción,

el estudiante deberá realizar nuevamente el
proceso de preinscripción para el periodo en el que

lo vaya a cursar.

Estudiantes con pago de matricula con
recursos propios: REIMPRIMIR EN LA

PAGINA DE LA UNAD

Estudiantes con matricula de gratuidad,
solicitar el recibo de pago a registro y

control de su zona por correo electrónico
o de manera presencial

REVISAR INSTRUCTIVO



IMPORTANTE

Si deseas conocer de manera específica
los requisitos académicos, de salud y

documentales, consulta el lineamiento de
la práctica profesional 

Si te estás postulando al proceso de preinscripción para el curso de la práctica
profesional II o para el curso de la práctica profesional III,  previamente
debiste diligenciar los formatos y formulario de la práctica profesional en el
medio indicado por el Liderazgo Nacional de prácticas:

Código F-7-6-12​: formato de Asistencia de Estudiantes a Prácticas
Profesionales/Pedagógicas.
Código F-7-6-22: Formulario Plan de Trabajo Prácticas Profesionales
ECISA Administración en Salud. 
Código F-7-6-27: Formulario de Informe de Actividades Prácticas
Profesionales ECISA.

El diligenciamiento del formato de asistencia debe ser a computador y
entregados en formato PDF por los medios establecidos por el programa
para el periodo académico. Marcar: CÓDIGO DEL FORMATO – NOMBRES
Y APELLIDO COMPLETOS.

FORMATOS DE LA PRÁCTICA
PROFESIONAL  

Conoce las normas para el uso del
uniforme de la práctica profesional ,

recuerda que el uniforme es obligatorio
para el desarrollo de la práctica en

modalidad presencial e híbrida 

El formato de ficha de información
personal lo encuentras en la página

web oficial de la práctica profesional
del programa. 

Revisa el calendario de preinscripción  en
la página web de la práctica profesional

Consulta constantemente tu correo electrónico y la pagina web de
la práctica profesional: https://academia.unad.edu.co/practicas-

profesionales/administracion-en-salud

Asiste a la web conferencia de
preinscripción y resuelve tus dudas, la

invitación llegará a tu correo institucional

CONTACTANOS
Si presentas dudas o dificultades con el proceso de preinscripción, no dudes en contactarnos al

correo electrónico:

practicas.administracionsalud@unad.edu.co

https://academia.unad.edu.co/practicas-profesionales/administracion-en-salud
https://academia.unad.edu.co/practicas-profesionales/administracion-en-salud

