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1. CONTEXTO GENERAL DEL COMPONENTE PRACTICO DEL
PROGRAMA ADMINISTRACION EN SALUD

El componente practico forma parte de la construccién curricular de los
programas académicos, este componente agrupa las estrategias
pedagdgicas y didacticas, integrandolas para propender por el
desarrollo de competencias que articulan el saber, el ser y el hacer en
los diferentes contextos, el componente practico se desarrolla en
escenarios fisicos, remotos y mediados por tecnologias de la
informacion y de la comunicacidon, con el propdsito de fortalecer
competencias disciplinares y lograr los resultados de aprendizaje en los
futuros egresados, planteados desde el programa de Administracion
en Salud. En el estatuto académico de la Universidad, se establecen
los principios del componente practico con el objetivo de orientar su
pertinencia y alineacidon con el modelo pedagdgico Unadista, estos
principios son:

e Correspondencia disciplinar, este principio orienta las
estrategias contextualizadas disciplinariamente y coherentes
para aprendizajes especificos que responden a la naturaleza
del programa.

e Aprendizaje situado, este, se refiere a los contextos vy
entornos donde ocurre el aprendizaje a través de la
interaccion de actores, a través de situaciones simuladas,
remotas o reales.

De igual manera en el estatuto académico se establece la practica
formativa como las actividades que realizan los estudiantes con el
propodsito de adquirir o fortalecer competencias durante su proceso de
formacién. Es una estrategia pedagdgica planificada y organizada que
busca integrar la formaciéon académica con el contexto real del ejercicio
profesional o disciplinar.

El componente practico al ser un proceso misional de la UNAD se
establece dentro del proceso de ciclo de vida del estudiante del cual
surge el procedimiento de gestion del componente practico, cuyo
objetivo “es planear, desarrollar y evaluar el componente practico de
los cursos académicos de conformidad con las intencionalidades
formativas disciplinares de los programas de la UNAD.”

En este procedimiento se establecen las definiciones, condiciones
generales, la descripcién del procedimiento con sus actividades de



control operacional, detallando cada actividad, insumos, registros de
ejecucidon y resultados de la actividad, asi como el encargado y
responsable de la misma. Por lo anterior se establece desde el Sistema
Integrado de Gestidn los formatos para los registros y consolidacion de
evidencias de las actividades del componente, a las cuales el programa
académico debe atender y garantizar su archivo para la debida
trazabilidad y evidencia del proceso de ciclo de vida del estudiante. Los
formatos se encuentran actualizados en la pagina del Sistema
Integrado de Gestién - SIG.

Por otra parte, la UNAD cuenta con Sistemas y Redes adscritos a las
unidades del Sistema Misional y del Sistema Operacional del
Metasistema UNAD, estos sistemas y redes, lideran, orientan vy
gestionan lo pertinente segun su naturaleza para asegurar el
cumplimiento de los objetivos y dinamizar sus responsabilidades. En el
acuerdo 039 de 2019 por el cual se modifica el estatuto organizacional
de la UNAD, se establecen los Sistemas y Redes que dinamizan las
funciones sustantivas de la Universidad, las que dinamizan el
componente practico son:

e Sistema Nacional de Laboratorios, adscrito a la Vicerrectoria de
Medios y Mediaciones Pedagdgica - VIMEP, su “objetivo principal
es administrar y gestionar los laboratorios fisicos, remotos y
simulados, y todos los recursos necesarios para garantizar la
realizacion del componente practico de las cadenas de formacion,
de la investigacion formativa y cientifica”.

e Red de gestidon académica para el desarrollo del componente
practico, liderado por la Vicerrectoria Académica y de
Investigacion - VIACI, la cual se “encarga de generar estrategias
pedagogicas y didacticas como escenario integrador del saber y
del hacer en multicontextos. Esto, con el propdsito de fortalecer
los conocimientos y los aprendizajes aplicados, de conformidad
con las intencionalidades formativas disciplinares y el perfil
profesional de los programas académicos, en articulacion con la
Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagodgicas”.

e Red de Gestion Tecnopedagogica para el Desarrollo del
Componente Practico, esta red es un dispositivo organizacional
encargado de garantizar la orientacion, actualizacién, renovacion
e incorporacion de todos los medios y mediaciones necesarios
para el desarrollo, a nivel nacional, de componentes practicos
que permitan dinamizar los procesos de formacion e



investigacion, a partir de la ejecucion programada de las
diferentes practicas de laboratorio, y otros dispositivos del
componente practico, en los centros regionales predefinidos o
mediante alianzas interinstitucionales, en articulacion con la
Vicerrectoria Académica y de Investigacion.

La normatividad vigente reconoce a la universidad, el derecho de
generar y modificar su normatividad con el animo de expedir y adoptar
estatutos, acuerdos y reglamentos para el cumplimiento de su misién
y de su funcion institucional, en este sentido actualmente las unidades
académicas cuentan con la reglamentacidn en la que se establecen las
normas que regulan las relaciones e interacciones propias a la
naturaleza del procedimiento del componente practico. La
reglamentacién que orienta y regula el componente practico en la
UNAD vy la Escuela de Ciencias de la Salud ECISA a la fecha, esta
conformada por:
e Reglamento estudiantil - Consejo Superior Universitario.
e Reglamento Nacional del Componente Practico - Consejo
Superior Universitario.
e Lineamientos de gestion académica para el desarrollo del
componente practico — VIACI.
e Documento de gestion del componente practico en los
laboratorios de la UNAD - VIMEP.
e Reglamento de practicas de laboratorio Sistema Nacional de
Laboratorios - VIMEP.
e Reglamentacién Normas de Bioseguridad Laboratorios UNAD -
VIMEP.
e Protocolo de Bioseguridad COVID-19 Practicas de Laboratorios
en Escenarios Fisicos Sistema Nacional de Laboratorios - VIMEP.
e Reglamento de Practicas Formativas de la Escuela de Ciencias de
la Salud - ECISA.



2. RUTA FORMATIVA PARA EL DESARROLLO DEL
COMPONENTE PRACTICO DEL PROGRAMA
ADMINISTRACION EN SALUD

La ruta de formacidén del componente practico que se ha establecido
para el programa de Administracion en Salud esta definida en el
documento maestro del programa y esta conformada por los cursos
cuyo campo de formacion se ubican en el componente disciplinar
comun vy disciplinar especifico. Los cursos que integran la ruta del
componente practico del programa de administracién en salud se
describen en la siguiente tabla:

Tabla 1. Cursos de la ruta del componente practico del programa Administracion

en salud.
PROGRAMA QUE
CODIGO CURSO SORRIDE PERIODO | ADMINISTRA EL
FORMACION
CURSO
151009 Biologia celular y | e inlinar coman I Administracién  en
molecular salud
151030 Bioquimica Disciplinar comdn II :SA;:llTénlstraaon en
151006 Microbiologia Disciplinar coman II ?;:lll;lj‘lénlstramon en
151010 Morfofisiologia I | Disciplinar comun II ?:lr:lcllnlstraqon en
151002 Morfofisiologia II | Disciplinar comun 111 ?:lTénlstraqon en
151022 Practica Disciplinar vii | Administracién  en
Profesional I especifico salud
151026 Practica Disciplinar vip | Administracién  en
Profesional IT especifico salud
151028 Practica Disciplinar x  |Administracién en
Profesional III especifico salud

Fuente: Propia.




3. TIPOS DE PRACTICA EN EL PROGRAMA DE
ADMINISTRACION EN SALUD

En el Acuerdo 029 del 12 de agosto de 2020 por el cual se adopta el
Estatuto Académico de la Universidad Nacional Abierta y a Distancia -
UNAD, se definen ocho tipos de practicas formativas, de las cuales dos
aplican a la naturaleza disciplinar del programa Administracién en
Salud, asi:

Practica de laboratorio: Son aquellas actividades micro curriculares
que tienen como objetivo fundamental el que los estudiantes adquieran
las habilidades practicas propias de los métodos de la investigacion
desde su disciplina: descubrir, ampliar, realizar, profundizar,
comprobar, apropiar y consolidar aprendizajes fundamentales para el
desempeno profesional.

Practica profesional: Consiste en el acercamiento de los estudiantes
al entorno de trabajo relacionado con su area de estudio y su tipo de
formacién. Tiene como propdsito desarrollar habilidades y experiencias
que contribuyen al perfeccionamiento de competencias profesionales
orientadas al ejercicio laboral. Son desarrolladas por los estudiantes
durante un tiempo determinado, definido curricularmente por el
programa, en cumplimiento de los requisitos para la obtencion del
titulo.

Los escenarios para el desarrollo de estas practicas segun lo
establecido en el Estatuto Académico y especificamente para las
practicas del programa, se configuran en; a) Escenarios simulados con
apoyo de tecnologias de informacién y comunicacion y b) Escenarios
fisicos. El escenario es establecido segun lo declarado en el documento
maestro del programa y el syllabus de cada curso del componente
practico, asi como la guia de desarrollo de este.

3.1 PRACTICA DE LABORATORIO

Los cursos de tipologia metodoldgica tienen un componente practico
de laboratorio, por lo cual estdn sujetos a la normatividad vy
lineamientos dispuestos por el Sistema Nacional de Laboratorios de la



UNAD vy los documentos que regulan las normas para su desarrollo,
emitidos por las unidades académicas.

Los cursos con componente practico de laboratorio para el programa
Administracion en salud son:

Tabla 2. Cursos con componente practico de laboratorio del programa
Administracion en salud.

Curso/codigo Modalidad Periodo Horas
académico

Biologia celular y Hibrida I 16 horas (4 horas en una sesidn
molecular, codigo presencial y 12 horas en dos
151009 sesiones virtuales).
Bioquimica, codigo Presencial 1I 16 horas divididas en 2 sesiones
151030 presenciales.
Morfofisiologia I, cddigo | Presencial I1 16 horas divididas en 2 sesiones
151010 presenciales.
Microbiologia, codigo Presencial III 16 horas divididas en 2 sesiones
151006 presenciales.
Morfofisiologia II, Presencial II1 16 horas divididas en 2 sesiones
codigo 151002 presenciales.

Fuente: propia.

Las practicas de laboratorio se realizan en los escenarios simulados con
apoyo de tecnologias de informacidon y comunicacidn y/o en escenarios
fisicos, es importante recordar que para el desarrollo de estos
laboratorios se requiere obligatoriedad de LA PRESENCIALIDAD, pues,
cuentan con componente practico PRESENCIAL o HIBRIDO (una parte
del componente practico es presencial y otra parte virtual o simulada),
situacion que los estudiantes conocen al momento de generar y aceptar
el acta de matricula como estudiante de un programa de formacion
académica de la UNAD y de igual manera en el acta de matricula
para los estudiantes de los programas académicos de la Escuela
de Ciencias de la Salud - ECISA, las cuales son emitidas por el area
de registro y control académico. Los estudiantes deben considerar
movilidades; a un lugar diferente a su lugar de matricula, hacia
escenarios en donde exista convenio vigente para la realizacion de la
practica, gastos que deben ser asumidos por el estudiante.

Los escenarios fisicos donde se desarrolla el componente practico de
laboratorio estan constituidos por los laboratorios propios de la UNAD
ubicados en las diferentes sedes de las zonas, donde se cuenta con
infraestructura debidamente habilitada y avalada para el desarrollo del
laboratorio, de igual manera se cuenta con escenarios fisicos externos
los cuales se formalizan a través de convenios o contratos con otras
entidades e instituciones que garantizan la infraestructura para el
desarrollo de esta practica.



La UNAD cuenta con un Sistema de Oferta integrada de Laboratorios
On-line OIL, que permite la inscripcidén, seguimiento y calificacion de
practicas de laboratorio desde el campus virtual. Cada estudiante
puede realizar su inscripcion de practicas de laboratorio en las
franjas de horarios y lugares ofertados por la UNAD, siempre y
cuando correspondan a la ZONA en la cual se encuentra
matriculado, segun la programacion establecida en el OIL.

El desarrollo académico del laboratorio esta orientado por un docente
responsable de su ejecucion, quien lo desarrolla conforme a lo
establecido en la guia por actividades para el desarrollo del
componente practico del curso.

Nota: Esta practica no se reemplaza por ninguna actividad adicional,
es decir, el laboratorio se debe realizar conforme a lo establecido en el
syllabus del curso y por el programa académico. El laboratorio se
realiza en dos sesiones segun la programaciéon nacional, en los
diferentes periodos académicos en los que se oferta, es

responsabilidad del estudiante validar y hacer su inscripcion

para el desarrollo del laboratorio en el sistema disefAado para
este fin (OIL), En la ZONA donde se encuentra matriculado.

Estas practicas estan reguladas por el Reglamento Estudiantil,
Reglamento de Practicas de la ECISA y demas reglamentaciones y
lineamientos vigentes.

3.2 PRACTICA PROFESIONAL

Para el desarrollo de la practica profesional se debe matricular y
aprobar el curso:

e Practica Profesional I identificado con Cddigo 151022.
e Practica Profesional II identificado con Cédigo 151026.
e Practica Profesional III identificado con Cdédigo 151028.

Esta practica estd sujeta a las normatividades que regulan su
desarrollo, tales como; Reglamento Estudiantil, lineamientos emitidos
por la Vicerrectoria académica y de Investigacion - VIACI, Reglamento
de Practicas de la ECISA, y otros documentos que regulan el
componente practico. Esta practica se realiza en los escenarios que
cumplen las condiciones de infraestructura y de razéon social



pertinentes y coherentes a la disciplina del programa y con los cuales
se formaliza previamente un convenio de practicas y se realiza en la
modalidad presencial.

3.2.1 Plan de practica formativa

Es el documento académico que establece la definicion de los
momentos del proceso formativo en los que se deben dar la practica,
con sus actividades, tiempos de ejecucion, responsabilidades y con las
condiciones de supervision docente requeridas para acompafar el
desarrollo en los estudiantes, asi como de las competencias,
capacidades, habilidades, destrezas y resultados de aprendizaje
esperados, que configuren el perfil de egreso previsto para el programa
académico. A partir del plan de practica formativa se genera el Plan de
trabajo el cual se elabora entre los supervisores de la universidad y del
escenario de practica.

Los planes de practicas formativas para cada uno de los cursos de
practica profesional descritos en la ruta formativa para el desarrollo del
componente practico de administracion en salud se encuentran
descritos en los Anexos 1, 2 y 3 los cuales forman parte integral de los
presentes lineamientos.

3.2.2 Obligatoriedad de la Practica Formativa

De acuerdo con lo descrito en el En el ACUERDO No. 078 DEL 11 DE
JUNIO DE 2024 Por el cual se actualiza el Reglamento de Practicas
Formativas de la Escuela de Ciencias de la Salud, en el Articulo 7 se
establecen los tipos de practica formativa, dentro de los cuales se
encuentra la PRACTICA DE LABORATORIO vy la PRACTICA
PROFESIONAL.

En el articulo 8, del mismo acuerdo, sobre la obligatoriedad de la
practica formativa se establece: “En concordancia con la ruta de
formacion del componente practico de los programas académicos de la
ECISA, se establece que las practicas formativas descritas en el articulo
7 de este reglamento son_obligatorias, de igual manera, las practicas
profesionales y practicas bajo la relacion docencia servicio, no se
podran habilitar, ni homologar, no se validara, no se
convalidaran, ni se realizara reconocimiento de saberes ni de
competencias. Las practicas formativas sélo pueden ser matriculadas
en los periodos ofertados por cada programa académico. Paragrafo 1:




Las practicas formativas se realizan bajo la modalidad de
presencialidad, situacion que los estudiantes conocen al

momento de generar y aceptar el acta de matricula como

estudiante de un programa académico de la UNAD y de igual
manera en el acta de matricula para los estudiantes de los programas

académicos de la Escuela de Ciencias de la Salud, que son emitidas por
el area de registro y control académico”.

Asi mismo el Articulo 8, Paragrafo 2, establece: “En los términos de
presencialidad, los estudiantes deben considerar movilidades; a
un lugar diferente a su lugar de matricula, hacia escenarios en
donde exista convenio vigente para la realizacion de la practica,
gastos que deben ser asumidos por el estudiante”.

3.2.3 Duracion y estructura de la Practica Profesional

La practica profesional del programa de Administracion en Salud se
desarrolla mediante tres (3) cursos de 3 créditos cada uno, estos
CUrsos son:

e Practica Profesional I (Codigo 151022).
e Practica Profesional II (Cddigo 151026).
e Practica Profesional III (Cédigo 151028).

El estudiante podra cursar la practica una vez sea aprobada la
inscripcion de esta y legalice la matricula, debera desarrollar las
actividades establecidas en el syllabus de los cursos.

Cada una de las practicas profesionales tienen duracion total de
ciento cuarenta y cuatro (144) horas presenciales, y su inicio se da
en el momento que el estudiante se presenta en el escenario de
practica en Ila fecha y hora asignada, con el respectivo
acompanamiento docente.

3.2.4 Consideraciones

e La asistencia a las reuniones de practicas profesionales del
Programa de Administracién en Salud es de caracter
obligatorio.

e Durante el transcurso de la practica profesional, el estudiante
debe portar el uniforme para el programa de Administracién en



Salud cuyas especificaciones estan descritas en las Normas
para el uso del uniforme las cuales se podran consultar en el
siguiente  enlace:  https://academia.unad.edu.co/practicas-
profesionales/administracion-en-salud.

El estudiante actuara de conformidad con el Acuerdo no. 078 del
11 de junio de 2024, Por el cual se actualiza el Reglamento de
Practicas Formativas de la Escuela de Ciencias de la Salud.

Durante la realizacion de la practica profesional, el estudiante
debe ser consciente que es portador de la imagen y del buen
nombre de la Escuela de Ciencias de la Salud y de la
Universidad Nacional Abierta y a Distancia, al igual que
deben cumplir con las normas y el reglamento interno de trabajo
y/o convivencia de los escenarios de practica.

Las novedades o situaciones que alteren o se salgan del orden
de la practica profesional deberan ser reportadas a través del
correo electronico institucional al liderazgo zonal y nacional
de practicas de administracion en salud.


https://academia.unad.edu.co/practicas-profesionales/administracion-en-salud
https://academia.unad.edu.co/practicas-profesionales/administracion-en-salud

4. REQUISITOS DE PREINSCRIPCION PARA LA PRACTICA
PROFESIONAL DE ADMINISTRACION EN SALUD

En concordancia con lo establecido en el Acuerdo no. 078 del 11 de
junio de 2024, Por el cual se actualiza el Reglamento de Practicas
Formativas de la Escuela de Ciencias de la Salud, a continuacion, se
describen los requisitos de preinscripcion que el estudiante del
programa de administracion en salud debe cumplir para ser autorizado
para matricular la practica profesional del programa:

4.1 REQUISITOS ACADEMICOS

Para la Practica Profesional I, el estudiante debe aprobar la totalidad de
los siguientes cursos requisitos del programa de Administracién en
Salud:

Tabla 3. Cursos aprobados requisito para matricular la practica profesional.

CODIGO CURSO
151009 Biologia celular y molecular
151010 Morfofisiologia I
151030 Bioquimica
151001 Bioética
151002 Morfofisiologia II
151003 Bioestadistica
151006 Microbiologia
15001 Telesalud
151004 Administracién en salud
151011 Gestion administrativa en salud
151012 Legislacién y sistemas de salud
151013 Epidemiologia general
151015 Gerencia y mercadeo en salud
151016 Sistema de informacién y calidad en salud
151017 Salud publica

Fuente: propia.

Para matricular y cursar la Practica Profesional II el estudiante
deberd aprobar en un periodo académico diferente y culminado la
Practica Profesional I y para matricular y cursar la Practica



Profesional II, el estudiante debera aprobar en un periodo académico
diferente y culminado la Practica Profesional I1.

4.2 REQUISITOS DOCUMENTALES

e Presentar la copia del certificado de afiliacién al Sistema
General de Seguridad Social en Salud actualizado, no mayor
a 30 dias de vigencia de la fecha de la postulacion a la
preinscripcién, en formato PDF.

e Presentar copia del documento de identidad ampliada al 150%
por ambas caras, en formato PDF.

e Ficha de informacién personal completamente diligenciada
a computador y firmada en el formato de la ECISALUD
vigente en PDF, que se encuentra publicado en el siguiente
enlace: https://academia.unad.edu.co/practicas-
profesionales/administracion-en-salud.

Gestion documental de la practica profesional:

Para los cursos de la practica profesional II y la practica profesional
ITI, el estudiante, adicionalmente debid al finalizar la practica anterior
presentar:

Diligenciar el formulario de la practica profesional: F 7-6-22
Formulario de Plan de trabajo:
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=elQA Ls
kTO6dYXP8peud86 Xnk4Ix1dAgmligugellttUREQ40ODZTNVdBQV
ZBSjVTM1ZNRO082RDdaUy4u&fromie=true

Diligenciar el formulario de la practica profesional: F-7-6-27
Formulario de Informe de actividades:
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=elQA Ls
kTO6dYXP8peud86 Xnk4Jx1dAgmlgugellttUNjIyUFFSRVZIMIdIU
UQYWEVDWjidCVIIGWi4u&fromie=true

Diligenciar el documento F7-6-12 Formato de asistencia,
entregar de manera fisica al lider de practicas de su zona y/o al
supervisor de practicas, asi como entregar en formato PDF en la
fase 6 en campus virtual, de la practica a la que pertenezca:
https://unadvirtualedu-
my.sharepoint.com/:w:/g/personal/ivon carrero unad edu co/



https://academia.unad.edu.co/practicas-profesionales/administracion-en-salud
https://academia.unad.edu.co/practicas-profesionales/administracion-en-salud
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=elQA_LskT06dYXP8peud86_Xnk4Jx1dAgmlguqeIIttUREQ4ODZTNVdBQVZBSjVTM1ZNR082RDdaUy4u&fromie=true
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=elQA_LskT06dYXP8peud86_Xnk4Jx1dAgmlguqeIIttUREQ4ODZTNVdBQVZBSjVTM1ZNR082RDdaUy4u&fromie=true
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=elQA_LskT06dYXP8peud86_Xnk4Jx1dAgmlguqeIIttUREQ4ODZTNVdBQVZBSjVTM1ZNR082RDdaUy4u&fromie=true
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=elQA_LskT06dYXP8peud86_Xnk4Jx1dAgmlguqeIIttUNjIyUFFSRVZJMldJUUQyWEVDWjdCVllGWi4u&fromie=true
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=elQA_LskT06dYXP8peud86_Xnk4Jx1dAgmlguqeIIttUNjIyUFFSRVZJMldJUUQyWEVDWjdCVllGWi4u&fromie=true
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=elQA_LskT06dYXP8peud86_Xnk4Jx1dAgmlguqeIIttUNjIyUFFSRVZJMldJUUQyWEVDWjdCVllGWi4u&fromie=true
https://unadvirtualedu-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/ivon_carrero_unad_edu_co/EW6nP-7nk-dIhTqEI-oewjsBMPG4H7Z-Jja_eTLn9OP37g?e=g68r73
https://unadvirtualedu-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/ivon_carrero_unad_edu_co/EW6nP-7nk-dIhTqEI-oewjsBMPG4H7Z-Jja_eTLn9OP37g?e=g68r73

EW6nP-7nk-dIhTgEI-oewjsBMPG4H7Z-
Jja_eTLn90P37g?e=g68r73

El diligenciamiento de los formularios debe ser completa, ingrese
cuidadosamente la informacion solicitada, al finalizar indique la
generacidn del envio a su correo electronico.

El diligenciamiento del formato debe ser a computador y entregado
en formato PDF por los medios establecidos por el programa para el
periodo académico. Marcar: CODIGO DEL FORMATO - NOMBRES Y
APELLIDO COMPLETOS.

Los documentos seran revisados por los lideres zonales de practicas,
los tutores de apoyo a la supervisidon y los tutores de campus de la
practica profesional quienes daran aval o devolucion de los
documentos para correcciones.

4.3 REQUISITOS DE SALUD

Para la matricula de la Practica Profesional | Cod: 151022 debe
presentar como minimo la primera dosis de cada una de las vacunas
que se presentan en el siguiente esquema de vacunacion, para la
matricula de la Practica Profesional II Cod: 151026 debe cumplir con
la administracién de las segundas dosis en los que casos que la
vacuna asi lo requiera y para la matricula de la Practica Profesional III
Cod: 151028 debera administrarse la tercer dosis si asi lo requiere el
esquema de la respectiva vacuna, sin importar la modalidad de la
practica:

Tabla 4. Esquema de vacunacion.

| VACUNA DOSIS INTERVALOS USUALES
1ra. Dosis 0 mes (representa la dosis inicial)
2da. Dosis 1 mes (intervalo minimo de 4 semanas de la 1ra. dosis)
HEPATITIS B

6 meses. La 3ra. dosis debe estar separada de la 1ra. por lo

3ra. Dosis menos 16 semanas

TRIPLE VIRAL 1ra. Dosis 0 mes (representa la dosis inicial)
(Sarampién, Rubeola 2da. Dosis Al mes de la 1ra. dosis
y Paperas)
VARICELA 1ra. Dosis 0 mes (representa la dosis inicial)

2da. Dosis 2da. dosis a los 6 meses de la 1ra. dosis


https://unadvirtualedu-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/ivon_carrero_unad_edu_co/EW6nP-7nk-dIhTqEI-oewjsBMPG4H7Z-Jja_eTLn9OP37g?e=g68r73
https://unadvirtualedu-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/ivon_carrero_unad_edu_co/EW6nP-7nk-dIhTqEI-oewjsBMPG4H7Z-Jja_eTLn9OP37g?e=g68r73

1ra. Dosis 0 mes (representa la dosis inicial)

2da. Dosis 4 semanas de separacion de la 1ra. dosis
TETANOS 3ra. Dosis 4 semanas de separacion de la 2da. dosis
4ta. dosis 6 — 12 meses después de la 3ra. dosis
Refuerzo Cada 10 aiios. Si se tiene previamente el esquema completo
HEPATITIS A 1ra. Dosis 0 mes (representa la dosis inicial)
2da. Dosis 6 6 12 meses después de la 1ra. dosis
INFLUENZA Una dosis Debe aplicarse una dosis anualmente
anual
FIEBRE AMARILLA Una dosis Cada 10 afios (estudiantes en zona de alto riesgo)
CovID 19 Dos dosis El intervalo de aplicacion de las dosis estara definido de acuerdo

con el contexto del Plan Nacional de Vacunacién contra COVID-19

Fuente: Tomado de: Guia de Vacunacion para el adulto trabajador en Colombia (Sociedad
Colombiana de Medicina del Trabajo, 2018)

Observacion transitoria: el esquema de vacunacién contra COVID-19 sera exigido de manera gradual
y progresiva en coherencia con el avance del Plan Nacional de Vacunacion contra COVID-19. En el evento
que el escenario de practica solicite que el estudiante cuente con este esquema completo, el estudiante
deberd cumplir con este requerimiento.

El carné o soporte de vacunacidn deberda presentar la siguiente
informacion:

e Fecha de aplicacion de la(s) dosis administradas de la vacuna.
e Lote legible de la vacuna aplicada.

e Sello y/o firma de la Instituciéon Prestadora de Servicios de Salud
donde le fue aplicada la vacuna.

e En el caso en el cual el estudiante no cuente con el carné de vacunas
y bajo su juicio asegura que le fue administrada la vacuna o en
algln momento presentd alguna de las enfermedades contra las
que debe estar inmunizado, se debe practicar la prueba de
titulacién de anticuerpos en un Laboratorio Clinico habilitado; esta
titulacién sera valida solo si el resultado reporta REACTIVO de
acuerdo con los valores de referencia establecidos, de lo contario,
debera aplicarse la vacuna.

e Si la estudiante se encuentra en estado de embarazo en el
transcurso de la practica profesional, debe presentar ademas de los
requisitos anteriores, certificado expedido por el Sistema General
de Seguridad Social en Salud vigente al que se encuentre afiliada,
en el cual conste: edad gestacional, fecha probable de parto, riesgo
del embarazo, vacunas del esquema que NO se puede aplicar y
autorizacién expresa para realizar las practicas.



Observacion 1: se sugiere iniciar el esquema de vacunacion entre
el primer (1) y segundo (2) periodo académico, para que en el
momento de iniciar la practica profesional cuente con este requisito de
tal manera que no tenga inconvenientes que generen retrasos en la
matricula, por no contar con las dosis solicitadas. Recuerde que esta
medida busca mitigar el efecto de la exposicion a un ambiente
hospitalario en el que su salud puede verse afectada por la
presencia de infecciones virales.

Observacion 2: Las vacunas del recién nacido e infantiles NO SON
VALIDAS, toda vez que los inmunobioldgicos cuentan con una vida
util (tiempo de proteccion) de 10 afios.

Observacion 3: Si el estudiante cuenta con incapacidad
prolongada, NO podra matricular el curso de la practica
profesional. El Cédigo sustantivo de Trabajo Decreto 1427 de 2022,
se refieren a la “incapacidad laboral y la prohibicion de realizar
actividades laborales mientras se esta en incapacidad, garantizando
que el trabajador se recupere adecuadamente sin afectar su salud o
su derecho a las prestaciones por incapacidad”. También establece:
"que, durante el periodo de incapacidad, el trabajador no debe realizar
actividades laborales. Este articulo regula el derecho a las prestaciones
econdmicas durante la incapacidad por enfermedad general o
accidente, indicando que el trabajador debe abstenerse de laborar
mientras esté en incapacidad”.



5. PROCESO PARA EL DESARROLLO DE LA PRACTICA
PROFESIONAL

Teniendo en cuenta que la practica profesional corresponde a 3 cursos
practicos que se deben realizar para dar cumplimiento al plan de
estudios y optar a grado, ademas de contar con el cumplimiento de los
requisitos establecidos por el programa, a continuacién, se detallan los
momentos que se deben surtir para la matricula y desarrollo de los
Cursos.

5.1 PREINSCRIPCION PARA LA PRACTICA PROFESIONAL

Es el proceso obligatorio que realiza el estudiante en el médulo de
practicas dispuesto en el campus virtual, de acuerdo con las
fechas establecidas por el programa académico de Administracidon en
Salud, esta preinscripcion se debe realizar en el periodo académico
anterior al cual se aspira matricular el curso de la practica profesional,
asi mismo, se debe realizar nuevamente cada periodo académico
que desee matricular alguno de los tres cursos de practica
profesional.

El inicio del proceso de preinscripcion y el calendario se notifica a todos
los estudiantes del programa por todos o algunos de los siguientes
medios de comunicacion institucional, y es responsabilidad vy
autonomia del estudiante revisar periddicamente estos medios de
comunicacién para mantenerse informados:

e En la pagina web institucional de la UNAD, en la seccién de

noticias.
e En la pagina web de la Practica Profesional de Administracion en
Salud, enlace: https://academia.unad.edu.co/practicas-

profesionales/administracion-en-salud.
e Correo electronico institucional.

NOTA IMPORTANTE: El proceso de preinscripcion debe realizarse
Unicamente en las fechas del calendario de preinscripcion, si
usted realiza el proceso antes o después, este NO se tendra en
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cuenta y debera postularse en el proximo proceso.

5.1.1 Pasos para realizar el proceso de preinscripcion

1. El estudiante debe ingresar al campus virtual en la seccién MIS

CURSOS virtuales.

g ] ’E >
\v/—

Registro y Control

Académico

Svs'emc de
Atencion Integral - SAI Consejeria Académica

e M

2. En el campus virtual debe verificar en la parte lateral derecha de

la pantalla que el estado para el componente practico sea
CANDIDATO 6 DEVUELTA y debe dar clic en esa opcion.

Normatividad ICFES Prueba Saber

ADMINISTRACION EN ADMINISTRACION EN
SALUD SALUD
Estadon Estado
del Programa % del Programa
Activo Activo
Infarmacién
@ Complementaria Informacin

El Complementaria
N® de resolucidn: 17744
N*® de resolucion: 17744

Plan de Estudio
Individual Plan de Estudio

Individual

46.98 % de Avance. Ver mas

55.03 % de Avance. Ver mas
Componente
Practico Componente

Practico
P’é ctica p'nfesi ona

Adrg =
De=be

solicit adosy solicitar revisidn.

Pra ctica profesm nal

3. Sera redireccionado a la ventana donde encontrara las opciones
para cargar los siguientes requisitos en formato PDF:

e Fotocopia del documento de identidad ampliada al 150%.
Marcar: CEDULA - NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS.
e Certificado de Afiliacién al Sistema General de Seguridad



Social en Salud actualizado no mayor a 30 dias. Marcar:
CERITFICADO EPS - NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS.
Ficha de Informacién Personal del Estudiante,
tinicamente sera valido el formato que se encuentra
vigente. Marcar: FICHA DE INFORMACION - NOMBRES Y
APELLIDOS COMPLETOS.

Carné de Vacunas completo y actualizado. Marcar: CARNET
DE VACUNAS - NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS.

Préctica profesional Administracién en Salud
en el programa ADMINISTRACION EN SALUD

Estado de la préctica Devuelta

Estimad@ estudiante cordial saludo, Recuerde que debe asegurarse de cumplir con los siguientes requisitos para matricular la practica profesional de administracion en salud: 1. Se debe
realizar la correspondiente lectura del Reglamento de practicas formativas de la Escuela de Ciencias de Ia Salud y de los Lineamientos de la practica profesional de Administracion en Salud los
cuales los puede encontrar en el siguiente enlace: https://academia.unad.edu.co/practicas-profesionales/administracion-en-salud 2. Aprobar todos los cursos académicos de | a Vi periodo del
programa de Administracion en Salud. 3. Presentar la copia del certificado de afiliacién al Sistema General de Seguridad Social en Salud. 4. Presentar copia del documento de identidad
ampliada al 150% por ambas caras. 5. Diligenciar y adjuntar la ficha de informacién personal de estudiante que se encuentra publicada en el siguiente enlace:

htps://academia.unad.edu.co/practicas-pri dministrac lud 6. Cumplir con el esquema de vacunacion completo descrito en los lineamientos de la prctica profesional de
administracion en salud los cuales se encuentran disponibles para su consulta en el siguiente enlace: httpsi//academia.unad.edu.co/practicas-profesionales/administracion-en-salud
L Fecha documento Fecha vencimiento

<
<

Documento de identificacion

\17VHD\c\embrevH2023V\
\17VHD\c\embrevH2023V\ [17v]|[Enero v

\17vHchwembreszozsv\ [~
\17vHDmembreszozsv\ [~

Certificado de afiliacion al Sistema

general de Seguridad Social en Salud

Ficha de Informacién Personal del

Estudiante

Formato del documento

Carnet de Vacunas

4. Para cargar los documentos, debe ubicarse al frente de cada

opcién y dar clic en Anexar.

Préctica profesional Administracién en Salud
en el programa ADMINISTRACION EN SALUD.

Estado de la practica Devuelta

Estimad@ estudiante cordial saludo, Recuerde que debe asegurarse de cumplir con los siguientes requisitos para matricular la practica profesional de administracion en salud: 1. Se debe
realizar la correspondiente lectura del Reglamento de practicas formativas de la Escuela de Ciencias de la Salud y de los Lineamientos de la practica profesional de Administracién en Salud los
cuales los puede encontrar en el siguiente enlace: https://academia.unad.edu.co/practicas-profesionales/administracion-en-salud 2. Aprobar todos los cursos académicos de | a VI periodo del
programa de Administracion en Salud. 3. Presentar la copia del certificado de afiliacion al Sistema General de Seguridad Social en Salud. 4. Presentar copia del documento de identidad
ampliada al 150% por ambas caras. 5. Diligenciar y adjuntar la ficha de informacion personal de estudiante que se encuentra publicada en el siguiente enlace:
https://academia.unad.edu.co/practicas-pre dministraci lud 6. Cumplir con el esquema de vacunacién completo descrito en los lineamientos de |a practica profesional de
administracién en salud los cuales se encuentran disponibles para su consulta en el siguiente enlace: https://academia.unad.edu.co/practicas-profesionales/administracion-en-salud

jo documento Fecha vencimiento

Documentos necesarios

Documento de identificacion [Diciembre v][2023 v|

Certificado de afiliacion al Sistema e Diciembre v |[2023 v
general de Seguridad Social en Salud
\17vHDmembreszozsv\

m\wvHchwembreszozzv\ ]

Por favor asegurese de cargar los documentos que le estan siendo solicitados, una vez los cargue puede solicitar |a revision de los mismos haciendo dlic en el siguiente boton.

Ficha de Informacién Personal del

Estudiante

Formato del documento:

Carnet de Vacunas

Solicitar re:

5. Debera seleccionar el archivo guardado en su equipo, una vez
cargado debe dar clic en guardar, lo cual es fundamental para
garantizar el cargue exitoso del documento, y por ultimo dar clic

en la opcion Volver.

Cargar documento

DB 4 51114

Archivo ATV SEECeTaiT—> —->[

Link del archivo: {<img src="verarchivo.php?

comuniquese con el administrador del sistema
Detalle

Tenga en cuesta que el sistema permite subir maximo 1024 Megabytes, si intenta subir archivos mas grandes el proceso va a fallar, en caso de necesitar subir archivos de mayor tamatio por favor




6. Una vez cargado el documento, debe registrar la fecha en que
realizod el cargue en Fecha de documento y debe registrar la
Fecha de vencimiento, la cual debe ser la fecha de
finalizacion del periodo académico, posteriormente dar clic
sobre el icono guardar (de color naranja).

N
Fecha en la Fecha fin
que carga el del periodo
Documentos necesarios Fdocumento redlgcadémico
Documento de identificacion [ v|uic  v][2024 vJA [31 ¥]|[noviembr v|[2022 v [}

Certificado de afiliacion al Sistema
general de Seguridad Social en Salud

\s vl[uio  v][2024%] [31 v Noviembr v][2022 ¥]
\a vljuioc v][2024~] [31 v][Noviembrv] 2024 v

\5 vluio v][2022%] [31 ]| Noviembr¥][2022 ] |
—

Por favor asegurese de cargar los documentos que le estan siendo solicitados, una vez los cargue puede solicitar Ia revision de los mismos haciendo clic en el siguiente botén.

Ficha de Informacion Personal del
Estudiante

Formato del documento: pIX0=T1T8

Carnet de Vacunas

i aaa

Solicitar revision

e Repetir el procedimiento con cada uno de los cuatro
documentos.

7. Una vez cargados todos los documentos debe dar clic en la
opcidn Solicitar Revision, si NO realiza este paso, el estado
de la postulacién NO cambiara a EN REVISION, no quedara
postulado, por tanto, no se podra aprobar o rechazar la
postulacion.

Documentos necesarios Fecha documento Fecha vencimiento

Documento de identificacion - ‘8 VHJuHa VH2024V| \31VHNowembrVH2024V\
Certificado de afiliacidn al Sistema ‘8 VHJuHo VHZOZAV| \EWVHNowembrVHZOMV\

general de Seguridad Social en Salud

Ficha de Informacién Personal del ‘E VHJu\ia VHZOZAV| ‘SWvHNowemhrvHZOMV‘

Estudiante

]

Formato del documento:

Carnet de Vacunas

{

‘E VHJu\ia VHZOZAv| ‘SWVHNowemhrVHZOMV‘

Por favor asegure tan siendo solicitados, una vez los cargue puede solicitar la revision de los mismos haciendo clic en el siguiente boton.
Solicitar revision




8. El estudiante debe verificar en el médulo de practicas que
el estado de la postulacién sea EN REVISION.

ADMINISTRACION EN

SALUD
Estado
5 o PR del Programa
Préctica profesional Administracion en Salud
en el programa ADMINISTRACION EN SALUD e
Estado de la practica En revisién
Estimad@ estudiante cordial saludo, Recuerde que del e SR = S stracion el Sedebe ﬁ Informacién i
3t dministracion en Salud los B Complementaria

e d ent; N° de resoluci6n: 17744
ublicada en el siguien
completo
du.co/practicas-

Plan de Estudio
Individual

81.21 % de Avance. Ver més

Componente
Préctico
Préctica profesional
8 v||julio v||2024 %] |31 v|[Noviembr v || 2 Administracién en Salud
Su solicitud ocesada, esto puede tomar algin tiempo. una vez sea completado el proceso de revision le serd comunicado a su correo electronico el resultado de la misma En revisién

9. Si el estudiante NO cumple con todos los requisitos, se realizara
DEVOLUCION DE LA POSTULACION, por lo tanto, debe
revisar periddicamente el modulo de practicas donde aparecera
en estado DEVUELTA, debe ingresar dando clic en devuelva,
revisar las observaciones de la devolucion, hacer las
modificaciones o actualizaciones pertinentes y volver a enviar a
revision, siempre y cuando se encuentre dentro de los
tiempos establecidos. Tenga en cuenta que la postulacion se
revisara maximo dos veces segun el calendario establecido, si
en la segunda revision NO APRUEBA la postulacién, el
estudiante debera volverse a postular el siguiente periodo
académico que se oferte el proceso de preinscripcion.

ADMINISTRACION EN
SALUD

Estado
del Programa

Activo
ﬁ Informacién
E) Complementaria
N® de resolucién: 17744

Plan de Estudio
Individual

81.21 % de Avance. Ver mds

Componente
Préctico

Practica profesional
Administracion en Salud
Devuelta




10. Si el estudiante cumple con todos los requisitos, se le notificara
a través del moédulo de practicas su estado de aprobacion de
la practica profesional para matricular el curso, por lo tanto,
debe revisar periddicamente el modulo de practicas donde
aparecera en estado AUTORIZADA.

ADMINISTRACION EN
SALUD

Estado
del Programa

Activo

Informacidn
& Complementaria

N® de resolucidn: 17744

Plan de Estudio
Individual

7248 % de Avance. Ver mas

Componente
Practico

Préctica profesional
Administracion en Salud
Autorizada

5.2 MATRICULA DE PRACTICA PROFESIONAL

En el Acuerdo no. 0029 del 13 de diciembre de 2013, Por el cual se
expide el reglamento estudiantil de la Universidad Nacional Abierta y a
Distancia UNAD vy se dictan otras disposiciones. Capitulo 5. Articulo 24.
Matricula. Acto voluntario, personal e intransferible, que se realiza a
través de procedimientos en linea o mediado, tras el cual una persona
se compromete a cumplir con los estatutos, reglamentos y demas
disposiciones vigentes en la UNAD.

Desde la Escuela de Ciencias de la Salud se emite un comunicado al
area de registro y control nacional en las fechas estipuladas para tal
fin, informando la aprobacién de los estudiantes con sus datos y zona
a la que pertenece para avalar la matricula del curso. En el caso de
no matricular el curso, el estudiante debera realizar
nuevamente el proceso de preinscripcion para el periodo en el
que lo vaya a cursar.



La matricula del curso de practica profesional, la realiza el
estudiante con la unidad de registro y control del centro donde
esta matriculado, en las fechas establecidas segun el calendario
académico.

Pasos para realizar la matricula del curso de la practica
profesional si paga la matricula con recursos propios

1.

W N

SEs

Posterior a recibir la aprobacion del proceso de preinscripcion,
puede reimprimir el recibo de pago en la pagina de la UNAD.
Ingresar a www.unad.edu.co.

. Ubicarse en la seccion Estudiantes y acceder a Registro y

Control o ingresar directamente a través del siguiente enlace:
https://rca.unad.edu.co/moodle/servicios/inicio.php.
En la parte central, seleccionar la opcidon Servicios.

. Digitar su numero de identificacion vy elegir la opcién

Reimpresion de Factura de Matricula.

. Seleccionar el periodo académico "Practicas Pregrado (afio y

periodo) tenga en cuenta el afio y periodo al cual se estd
matriculando.

. Verificar los datos y generar el recibo haciendo clic en el botén

verde "Generar".

. Al realizar el pago del recibo, el curso de la practica profesional

queda matriculado.

Pasos para realizar la matricula del curso de la practica
profesional si hace parte de matricula con gratuidad

1.
2.

3.

Luego de recibir la aprobacion del proceso de preinscripcion.
Debe solicitar ante la unidad de registro y control de la zona
donde se encuentra matriculado el recibo de pago del curso de
la practica profesional, mediante correo electrénico formal o de
manera presencial.

Realizar el pago del recibo generado por la unidad de registro y
control en la entidad bancaria.

4. Al realizar el pago del recibo, el curso de la practica profesional

queda matriculado.


https://www.unad.edu.co/
https://rca.unad.edu.co/moodle/servicios/inicio.php

Imagen 1. Pasos para generar el recibo de pago de la practica profesional.

COMO OBTENER EL RECIBO DE PAGO DE LA PRACTICA PROFESIONAL

Debes contar con la aprobacion del proceso de preinscripcion para el periodo académico que deseas matricular la practica profesional

Pagas tu matricula Haces parte de
€on recursos propios matricula con gratuidad

Ingresa a la pagina de la UNAD www. unad.edu.co e
Paso 1: En la barra superior selecciona YO SOY, y en la lista Debes salictar a s U

desplegable elige ESTUDIANTE Paso 1: CONTROL DE TU ZONA la generacion del
pleg 8 m recibo de pago

En la seccion ATENCION AL ESTUDIANTE, ingresaa  /\tencion al estudiante

Paso 2: REGISTRO Y CONTROL ACADEMICO : oz Lasolidtudpusie T
o Inscripcién y matricula Paso 2: correo electronico institucional o de
Digita tu niimero de documento y en TRAMITE Sanvicios manera presencial

selecciona REIMPRIMIR FACTURA DE MATRICULA
En periodo académico selecciona PRACTICAS
PREGRADO (afio y periodo académico)

Paso 3:

Dicha solicitud debe realizarla
Paso 3: {inicamente EL ESTUDIANTE

Paso 4: Selecciona CONSULTAR y luego GENERAR la factura m

Si no solicitas la generacion del recibo de

Paga de manera fisica o por PSE tu factura dentro de Paso 4: pago dentro de las fechas establecidas en el
Paso 5: las fechas establecidas en el calendario académico [ — ] . lendari démico, el curso no qued:
Si no pagas tu factura el curso no quedara matriculado

matriculado

Fuente. Propia.

Nota: Luego de realizar el pago, el estudiante queda automaticamente
matriculado, debe esperar al inicio del periodo académico, en la
primera semana de este sera contactado mediante campus virtual por
el director de curso para iniciar la practica profesional.

5.3 PROGRAMACION DE PRACTICA PROFESIONAL

Para la programacion de la practica profesional el estudiante debera
acogerse a la programacion establecida para la realizacién de las
practicas profesionales, cumpliendo con su asistencia en el escenario
de practica en los tiempos, las fechas y horarios establecidos.

5.3.1 Modalidad de la practica profesional

Los cursos de la practica profesional del programa Administracidon en
salud, se desarrollan unicamente en MODALIDAD PRESENCIAL,
acogiéndose a lo declarado en el documento maestro del programa, en



el syllabus de los cursos y en los estatutos, reglamentos y lineamientos
institucionales.

1. Modalidad presencial: acerca al estudiante a los contextos
reales y fisicos de un entorno de trabajo relacionado con la
naturaleza del programa académico. Asistencia del 100% de
las 144 horas destinadas a cada curso de la practica profesional
en MODALIDAD PRESENCIAL en escenarios en convenio con la
UNAD.

Excepciones:

La practica profesional podra ser desarrollada en una modalidad
distinta a la presencial si el estudiante cumple con ciertas condiciones.
Para ello, debe enviar la solicitud correspondiente, antes de la
matricula de los cursos de practica profesional, al correo

practicas.administracionsalud@unad.edu.co, adjuntando la

documentacién requerida:

Estudiante residente en el exterior:

e Carta con fecha de expedicién no mayor a 30 dias, dirigida al
programa de Administracién en Salud y al Consejo de Escuela de
la ECISA, en la que se expongan los motivos por los cuales reside
en el exterior y no puede desplazarse a Colombia para realizar la
practica presencial, solicitando realizarla en una modalidad
diferente a la presencial.

e Copia del documento de identidad y del pasaporte.

e Copia del documento legal emitido por el pais extranjero que
certifique la residencia legal.

e Copia del documento que acredite el impedimento para
desplazarse a Colombia a realizar la practica en modalidad
presencial (permiso de trabajo, certificacion Ilaboral y/o
certificado de estudios en el extranjero).

Estudiantes privados de la libertad:

e Carta con fecha de expedicién no mayor a 30 dias, dirigida al
programa de Administracién en Salud y al Consejo de Escuela de
la ECISA, solicitando realizar la practica en una modalidad
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diferente a la presencial e indicando la condicion de estudiante
privado de la libertad.

e Copia del documento de identidad.

e Copia del certificado que acredite la privacion de Ia
libertad, con fecha de expedicion no mayor a 30 dias.

Condiciones de salud graves, cronicas y/o degenerativas, que NO
requieran incapacidad:

e Carta con fecha de expedicién no mayor a 30 dias, dirigida al
programa de Administracién en Salud y al Consejo de Escuela de
la ECISA, solicitando realizar la practica en una modalidad
diferente a la presencial, e indicando la condicién grave, crdénica
0 degenerativa de salud que le impide asistir de manera
presencial a un escenario practico.

e Copia del documento de identidad.

e Certificado emitido por el médico tratante de la EPS, con
fecha de expedicién no mayor a 30 dias, en formato digital (no
manuscrito), que indique explicitamente el diagndstico de salud
y los motivos por los cuales dicha condicion le impide asistir de
manera presencial a un escenario practico, adjuntando ademas
el resumen de la historia clinica.

Nota: La solicitud y el aporte documental no garantizan su aprobacién.
Cualquier caso excepcional, sera revisado por el consejo de escuela de
la ECISA, gue sera el 6rgano encargado de aprobar o rechazar la
solicitud. El resultado de la solicitud sera notificado mediante correo
formal.

5.3.2 Asignacion del escenario de practica

La informacidon respecto a la asignacion de escenarios, tiempos y
horarios para desarrollar la practica se brindara una vez se lleve a cabo
la induccion en apoyo con el docente de zona asignado para el
seguimiento a la ejecucién de las practicas profesionales.

Una vez al estudiante le ha sido asignado un escenario de practica, no
puede cambiarlo, la asignacion del escenario de practicas incluye:

1. Gestidn interinstitucional entre la UNAD y el escenario externo,



para asegurar y confirmar el cupo para el estudiante mediante
una carta de presentacion.

2. Afiliacion a ARL y pdliza de responsabilidad civil, recursos
econdmicos publicos suministrados por la UNAD, tal como lo
indica el decreto 055 de 2015, por el cual se reglamente la
afiliacion de estudiantes al Sistema General de Riesgos Laborales
y se dictan otras disposiciones.

3. Contratacion docente para la supervision de la practica
profesional, recursos econdmicos publicos suministrados por la
UNAD.

El cambio de escenario de practicas implica el incumplimiento en el
convenio pactado previamente entre la UNAD v la Institucién de Salud,
situacion que puede generar la liguidacion del convenio con el sector
externo.

Practicas en la entidad donde labora el estudiante:

El acuerdo No. 078 del 11 de junio de 2024, Por el cual se actualiza el
Reglamento de Practicas Formativas de la Escuela de Ciencias de la
Salud de la UNAD, dentro de su Articulo 13. Tipos de escenarios para
el desarrollo de la practica formativa, en su Paragrafo Unico declara:
“Todo escenario de practica profesional y de docencia servicio debe
estar formalizado a través de un convenio de practica vigente entre la
UNAD y la entidad. Los estudiantes no podran realizar la practica
profesional en la entidad donde se encuentren vinculados
laboralmente”. Por lo anteriormente mencionado, no es posible
realizar la practica profesional dentro de escenarios donde el
estudiante tenga suscrito un contrato laboral, en cualquiera de
sus tipologias.

5.3.3 Escenarios de practica

Segun lo establecido en el Acuerdo no. 078 del 11 de junio de 2024,
Por el cual se actualiza el Reglamento de Practicas Formativas de la
Escuela de Ciencias de la Salud, se entiende como escenario de
practica formativa las diferentes instituciones, espacios académicos,
comunitarios y/o clinicos, que cuentan con las condiciones necesarias
para garantizar el desarrollo de habilidades y competencias de
formacién con calidad, oportunidad e integralidad a los estudiantes.



La practica profesional Unicamente se desarrollard en los escenarios
de practica que tengan convenio formalizado con la Universidad
Nacional Abierta y a Distancia UNAD.

Los aspectos concernientes a la programacion de la practica
profesional seran informados al estudiante en la respectiva induccién,
por lo tanto, la asistencia del estudiante a la induccion es
obligatoria, solamente en los casos de incapacidad médica,
calamidad o fuerza mayor con soporte médico o legal se excusara al
estudiante respecto a la no asistencia a la reunién de induccién para
lo cual el estudiante debera presentar el respectivo soporte que
sustente el correspondiente evento.

En el Acuerdo no. 078 del 11 de junio de 2024, Por el cual se actualiza
el Reglamento de Practicas Formativas de la Escuela de Ciencias de la
Salud, se resalta: “Articulo 38. Inasistencia: Define la inasistencia
como la ausencia del estudiante en el escenario de practica. Se
considera inasistencia no justificada cuando el estudiante no cuenta
con autorizacion del escenario de practica ni de la
Universidad”..."Articulo 44. Abandono de la practica profesional o
docencia servicio: Se considera abandono de la practica cuando el
estudiante, una vez iniciado el turno, se retira sin autorizacion del
docente o del supervisor del escenario de practica. También se
considera abandono si el estudiante deja el escenario de practica antes
de las fechas acordadas entre el escenario y la UNAD”. Por lo cual la
inasistencia injustificada o abandono de la practica implica la
inmediata PERDIDA del curso de la practica profesional.

5.4 APROBACION DE LA PRACTICA PROFESIONAL

Todo estudiante matriculado en el curso de practica profesional debe
participar oportuna y efectivamente en campus virtual para dinamizar
el desarrollo de la practica, asistir de manera obligatoria a la induccién
y cumplir con el plan de trabajo del curso de la practica profesional.



5.4.1 Pasos para aprobar la practica profesional

Desarrollar en su totalidad las actividades que dan soporte al
proceso formativo estipuladas en el Syllabus del curso y sin
importar la modalidad de la practica.

Entregar los soportes de las actividades desarrolladas
unicamente en el entorno de evaluacion del campus virtual
destinado para tal fin dentro de las fechas establecidas
segun la agenda del curso.

Cumplir con las 144 horas del curso de la practica profesional
en la modalidad asignada segun el plan de trabajo.

El curso de la practica profesional sera aprobado si obtiene una
nota final igual o mayor a tres punto cero (3.0).

Cuando un estudiante no presenta alguna de las actividades
tanto académicas como evaluativas, estas seran valoradas con
una calificacion de cero punto cero (0.0).

En el caso de reprobar el curso con una nota inferior a 3.0 debe
repetir el curso, este curso no cuenta con habilitacion.

El estudiante podra solicitar revision de alguna nota
unicamente en los siguientes tres (3) dias habiles a la
publicacion de esta.

5.4.2 Formularios y formato de la practica profesional

Para poder dar finalizaciéon a los cursos de la practica profesional,
aparte de cumplir con los pasos para la aprobacidn, el estudiante debe
entregar los formularios y formato de la practica profesional:

Diligenciar el formulario de la practica profesional: F 7-6-22
Formulario de Plan de trabajo:
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=elQA Ls
kTO6dYXP8peud86 Xnk4Jx1dAgmlgugellttUREQ40DZTNVdBQV
ZBSjVTM1ZNR0O82RDdaUy4u&fromie=true

Diligenciar el formulario de la practica profesional: F-7-6-27
Formulario de Informe de actividades:
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=elQA Ls
kTO6dYXP8peud86 Xnk4Ix1dAgmlgugellttUNjIyUFFSRVZIMIdIU
UQyWEVDWjdCVIIGWi4u&fromie=true
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e Diligenciar el documento F7-6-12 Formato de asistencia,
entregar de manera fisica al lider de practicas de su zona y/o al
supervisor de practicas, asi como entregar en formato PDF en la
fase 6 en campus virtual, de la practica a la que pertenezca:
https://unadvirtualedu-
my.sharepoint.com/:w:/g/personal/ivon carrero unad edu co/
EW6nP-7nk-dIhTqEI-0ewjsBMPG4H7Z-

Jja eTLn90P37g?e=9g68r73

El diligenciamiento de los formularios debe ser completa, ingrese
cuidadosamente la informacion solicitada, al finalizar indique la
generacién del envio a su correo electrénico.

El diligenciamiento del formato debe ser a computador y entregado
en formato PDF por los medios establecidos por el programa para el
periodo académico. Marcar: CODIGO DEL FORMATO - NOMBRES Y
APELLIDO COMPLETOS.

Los documentos seran revisados por los lideres zonales de practicas,
los tutores de apoyo a la supervisidon y los tutores de campus de la
practica profesional quienes daran aval o devolucion de los
documentos para correcciones.

5.5 RESPONSABILIDAD Y AUTONOMIA DEL ESTUDIANTE

En el Acuerdo no. 0029 del 13 de diciembre de 2013, Por el cual se
expide el reglamento estudiantil de la Universidad Nacional Abierta y
a Distancia UNAD y se dictan otras disposiciones. “Capitulo 11,
derechos y deberes de los estudiantes, Articulo 94. Deberes: literal f)
responder por la gestion propia de informacion y de las herramientas
y claves de acceso que le entrega la institucion para el desarrollo de
su proceso formativo”. Por lo anterior, se recalca que es autonomia
y responsabilidad del estudiante gestionar su proceso
académico a partir de las diferentes herramientas tecnoldgicas
suministradas por la UNAD como: campus virtual, paginas web
institucionales, correo institucional, teams, entre otros. Asi mismo,
todas las comunicaciones o solicitudes deben ser realizadas mediante
el correo institucional.
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7. APROBACION

El presente documento crea los lineamientos para la gestion del componente practico del
programa de Administracién en Salud, Cédigo SNIES: 102368. Registro calificado: Resolucién No.
17744 - 23 de octubre de 2014, de la Escuela de Ciencias de la Salud — ECISALUD de la

Universidad Nacional Abierta y a Distancia — UNAD.

Aprobado por el consejo de la Escuela de Ciencias de la Salud ECISA, el 09 de julio de 2024.
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