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GESTION DEL COMPONENTE PRACTICO EN LOS
LABORATORIOS DE LA UNAD

INTRODUCCION

Es indispensable consultar el documento de “L/NEAMIENTOS
ACADEMICOS PARA EL DESARROLLO EL COMPONENTE PRACTICO’
generado por la Vicerrectoria Académica y de Investigaciones VIACI y
los documentos desarrollados por cada una de las escuelas
denominado “COMPONENTE PRACTICO INTEGRAL DE ESCUELA’,
como complemento al documento “GESTION DEL COMPONENTE
PRACTICO EN LOS LABORATORIOS DE LA UNAD' de la VIMEP.

La Universidad Nacional Abierta y a Distancia (UNAD), dentro del programa rectoral
2015-2019, en su segunda linea de accion “permanencia y retencion estudiantil’,
asume responsablemente la busqueda de alternativas que le permitan responder
con pertinencia ante una sociedad que demanda la movilizacion de conocimiento.

En este sentido y en coherencia con el Modelo Pedagdgico UNADISTA, se propone
la generacion de espacios multiples para la interaccion, socializacién, construccion
y movilizacion del aprendizaje, con miras a lograr transformaciones culturales,
politicas y econdmicas, que, en el hoy, también definen el surgimiento de nuevas
condiciones y necesidades educativas para la nacion.

Sin embargo, esta tarea de movilizacion incluye el reconocimiento de la diversidad
de modos en que el conocimiento se presenta, por lo cual se orienta a desbordar
las barreras y los limites arbitrarios que han organizado campos, areas y demas
categorizaciones que dificultan observar las formas en que coexisten los saberes.
Es importante reconocer que no hay una Unica mirada y que aprender es un
proceso que incluye posicionarse en los contextos donde el conocimiento ocurrey
resulta ineludible para un modelo pedagogico como el de la UNAD, sustentado en
la flexibilidad, la apertura, la articulacion en torno a problemas y la construccion
de competencias.

De ahi la intencion de concretar el aporte de un Enfoque Integral del Componente
Practico de la UNAD, cuyas actividades de aprendizaje requieran escenarios de
laboratorio o similar para el desarrollo de practicas, con el cual se facilite la
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planeacion, la inversion, la ejecucion y la evaluacion de dicho componente en la
Universidad; que abra las posibilidades para generar diversos espacios de practica
como parte de los procesos de aprendizaje; que siente las bases para que cada una
de las Escuelas de la UNAD trace su hoja de ruta hacia una nueva postura de la
formacion practica entendida como una vivencia compartida y contextualizada del
aprendizaje.

La accion articulada entre la Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagadgicas
(VIMEP) y la Vicerrectoria Académica y de Investigacion (VIACI), tiene como objetivo
consolidar un proceso de organizacion pedagogica y didactica en conformidad con
la gestion administrativa para que el desarrollo del Componente Practico de los
laboratorios sea una experiencia de formacion que responda a las expectativas de
los estudiantes y les permita avanzar significativamente en su proceso académico.
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CAPITULO 1. ORGANIZACION

1.1 DISPOSICIONES GENERALES

Con base en el Acuerdo 0039 de diciembre 03 de 2019 (ESTATUTO
ORGANIZACIONAL), Articulo 28. Vicerrectoria de Medios y Mediaciones
Pedagdgicas. Componente estructural del metasistema UNAD, de caracter
misional, responsable de la gestion y toma de decisiones estratégicas sobre los
medios y mediaciones pedagdgicas y didacticas, propias del e-MPU, para los
diversos entornos y ambitos de actuacion institucional.

Que en el articulo 28 del mismo acuerdo, dentro de las funciones de la VIMEP, en
su “literal by ¢” expresa literalmente: ) Sistema Nacional de Laboratorios (SNL) y
de otras estrategias de gestion del componente practico. Dispositivo organizacional
que se encarga de dar capacidad de respuesta fisica y tecnoldgica a la planificacion
y el desarrollo de practicas de aprendizaje, in situ o en linea, estructurados desde
las ofertas microcurriculares de cursos metodologicos y practicos, definidos por
las unidades iIntegrantes del Sistema Operacional, para posibilitar el
fortalecimiento o la adquisicion de competencias practicas de los estudiantes de la
Universidad.

¢) Redes de Gestion Tecnopedagogica para el Desarrollo del Componente Practico.
Dispositivo organizacional encargado de garantizar la orientacion, actualizacion,
renovacion e incorporacion de todos los medios y mediaciones necesarios para el
desarrollo, a nivel nacional, de componentes practicos que permitan dinamizar los
procesos de formacion e investigacion, a partir de la ejecucion programada de las
diferentes practicas de laboratorio, y otros dispositivos del componente practico,
en los centros regionales predefinidos o mediante alianzas interinstitucionales, en
articulacion con la Vicerrectoria Académica y de Investigacion.

De otra parte, los programas académicos aprobados por el Ministerio de Educacion
Nacional han establecido propdsitos formativos, y definido competencias
relacionadas con el saber hacer en contextos especificos, para lo cual se requieren
recursos didacticos, segun las estrategias definidas por la UNAD para el desarrollo
del componente practico de sus curriculos. De acuerdo con el Reglamento
Estudiantil (Acuerdo 0029 de 13 diciembre de 2013)
https://sgeneral.unad.edu.co/images/documentos/consejoAcademico/acuerdos/2
013/COAC_ACUE_029_20131213.pdf , las actividades de aprendizaje orientadas al
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desarrollo de habilidades y capacidades en el uso de métodos, herramientas,
dispositivos tecnoldgicos, y demas que fortalezcan la formacion profesional en
aplicacion de conocimiento para solucionar problemas concretos, se desarrollan
en el marco de tres estrategias (Articulo 14): Escenarios con apoyo tecnoldgico,
Escenarios fisicos y Escenarios remotos. En consecuencia, los recursos que se
gestionan para el desarrollo del Componente practico estan orientados a las
estrategias citadas y permitiran desarrollar O6ptimamente los disefios
microcurriculares que incorporan componentes practicos de los programas
involucrados.

Es asi como las Escuelas académicas de la UNAD, sustentan ante la VIMEP la
necesidad de actualizacion y dotacion permanente de sus laboratorios, a partir de
los siguientes criterios:

e Que, de acuerdo con el disefio curricular de los programas académicos,
sustentados en contextos, nucleos problémicos y marcos tedricos propios
de las disciplinas y las profesiones, se establecen cursos y actividades de
aprendizaje que requieren la implementacion de escenarios de aprendizaje
con caracteristicas técnicas y recursos didacticos especificos para el
desarrollo de competencias en los estudiantes.

e La necesidad en el desarrollo de procesos académicos de calidad, a partir
de la verificacion de condiciones para obtencion o renovacion de Registros
Calificados.

e La necesidad en el desarrollo de procesos académicos de calidad, a partir
de la Acreditacion de Calidad, ante organismos nacionales o internacionales
de programas o institucional.

e La Implementacion de iniciativas innovadoras en educacion, Vinculacion a
redes y organismos académicos, Fortalecimiento de capacidades para
generar desarrollo regional

El fortalecimiento de los recursos que soportan el desarrollo de actividades de
aprendizaje que buscan cumplir con el desarrollo de competencias practicas, bien
sea disciplinares o profesionales, no solo permite dar cumplimiento a los disenos
curriculares de los programas académicos, sino que también aporta al
aseguramiento de la calidad en la formacion de nuestros estudiantes. Los recursos
empleados para el desarrollo del Componente Practico estan orientados a ampliar
capacidades existentes, renovar tecnologias o soportar nuevos procesos
académicos.
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1.2 ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DE LOS
LABORATORIOS

Todos los recursos necesarios para garantizar el componente practico de las
cadenas curriculares, de la investigacion formativa y de la investigacion cientifica
son administrados y gestionados por el Sistema Nacional de Laboratorios que
opera de manera sistémica, como se muestra en la Figura 1.

Laboratorista

Auxiliar de Laboratorio
Monitor

Laboratorista

Auxiliar de Laboratorio Laboratorista

Monitor

Auxiliar de Laboratorio
Monitor

Lider de

Laboratorios
Zona Centro
Oriente

Laboratorista derd Laboratorista
Auxiliar de Laboratorio ,_.Il;'n,;mf-m Auxiliar de Laboratorio
Monitor Zona Centro Monitor

Laboratorista
Auxiliar de Laboratorio
Monitor

Laboratorista

Auxiliar de Laboratorio
Monitor

Laboratorista

Auxiliar de Laboratorio
Monitor

Figura I. Organizacion Sistémica de los laboratorios en la UNAD

Nota: Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagdgicas-VIMEP-Red de gestion tecnopedagdgica para el
desarrollo del componente practico-2023

El sistema Nacional de Laboratorios se encarga de la administracion, planeacion,
ejecucion y seguimiento de los distintos escenarios de laboratorios para

o
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desarrollar el Componente Practico o actividades de ciencia y tecnologia. La
gestion y administracion de recursos y necesidades se consolidan desde los nodos
zonales a través de los formatos y registros establecidos y relacionados en el
Sistema Integrado de Gestion (SIG).

1.3 ROLES PARA LA GESTION DEL COMPONENTE
PRACTICO EN LOS LABORATORIOS DE LA UNAD

Los roles que participan en la gestion del componente practico en los laboratorios
de la UNAD (Figura 2), se establecen a partir de la ruta metodoldgica para el
desarrollo del componente practico que lo definen las Escuelas a partir de las
politicas institucionales, el Proyecto Académico Pedagdgico Solidario, el Proyecto
Educativo de Escuela y de Programa, y los documentos de referencia como los
“Lineamientos Académicos para el Desarrollo del Componente Practico® de la
VIACI, y los documentos desarrollados por las escuelas denominados “Componente
Practico Integral de Escueld’. Los roles para la gestion del componente practico en
los laboratorios involucrados son:

- El director del curso disefia los protocolos o guias de las practicas de
laboratorio teniendo en cuenta las competencias que debe adquirir el estudiante
y la estrategia de aprendizaje definida en syllabus. Se realiza la actualizacion
de protocolos o guias de las practicas. Se publica la rabrica de evaluacion.

- Lider Nacional de programa con los lideres zonales de laboratorios realiza la
programacion de los laboratorios a nivel nacional.

- EL lider Nacional de laboratorios consolida y gestiona las necesidades de
insumos, equipos y materiales a nivel nacional. Lidera la gestion de Convenios
de practica de laboratorios en las zonas y centros donde no se tiene cobertura.

- El Lider Zonal de laboratorios asegura que existan las condiciones e insumos
necesarios para el desarrollo de las practicas de laboratorio en la zona. Realiza
y consolida las necesidades de insumos, equipos, materiales, mantenimientos.
En caso de que la practica no se realice en las instalaciones de la universidad,
debe verificar la vigencia de los convenios relacionados con la practica, y apoyar
el proceso de seleccion de instituciones.

- Laboratoristas, Auxiliares de Laboratorio y Monitores de Laboratorios apoyan
de manera integral la ejecucion de las practicas de laboratorio, preparan
reactivos, y realizan el alistamiento de equipos y materiales para las practicas.

Universidad Nacional
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- LaRedde Docentes -Tutores que desarrollan el componente practico, ejecutan,
evaluan y retroalimentan el desempefio del estudiante y reporta la calificacion
en el tiempo establecido al director del curso.

| BiresieT ol avrss ‘ » | . D!seTo du"e p.rotocolo o gm?’de practica
y . Disefio rubrica de evaluacion
Lider Nacional de . Realiza programacion de précticas de laboratorio
programa 1 . Publica la programacion

. Consolida y gestiona las necesidades de reactivos,

Lider Nacional de materiales, equipos y mantenimientos a nivel nacional
Laboratorios » 7 *  Verificay revisa la programacion
Roles que intervienen . Seguimiento a la realizacion de Convenios
en la ejecucion del —
componente practico
en los laboratorios ) ) . Consolida las necesidades zonales de reactivos,

Lider Zonal de materiales, equipos y mantenimientos a nivel nacional
Laboratorios - » _ . Verifica y revisa la programacion
. Verifica condiciones y apoya la realizacion de
convenios en las zonas
. Apoyo integral a la ejecucién de las practicas

Laboratoristas

i Red de tutores del

componente » — . Ejecuta, evalla y retroalimenta el desempefio del
practico estudiante y reporta la calificacién.

Figura 2. Roles que intervienen en la ejecucion del componente practico en los laboratorios de la UNAD

Nota: Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagdgicas-VIMEP-Red de gestion tecnopedagdgica para el
desarrollo del componente practico-2023

1.5 DESARROLLO DEL COMPONENTE PRACTICO DE LOS
LABORATORIOS A PARTIR DE LA ESTRUCTURA
MACROCURRICULAR

A partir de la estructura MACROCURRICULAR de los programas académicos en la
UNAD (campos y componentes de formacion), se presenta una distribucion de las
Actividades Académicas en los Programas de formacion de la UNAD para el
desarrollo del componente practico (Tabla 1).
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Practicas de Interdisciplinar Bdsico ~ Componente genérico Lograr la comprension y aprehension

Laboratorios Comun (IBC) del conocimiento a través de la praxis
para el desarrollo de competencias
en los cursos del componente basico
comun de la Universidad.

Practicas de Disciplinar Componente disciplinar Desarrollar competencias en el
Laboratorios comun estudiante para el dominio de
técnicas de laboratorio,
procedimientos, métodos o]
herramientas, asi como la

comprensiéon y aprehension del
conocimiento a través de la praxis
para el desarrollo de competencias
en las areas comunes de escuela.

Précticas de Disciplinar Componente disciplinar  Desarrollar competencias en el
Laboratorios especifico estudiante para el dominio de
técnicas de laboratorio,
procedimientos, métodos o]
herramientas, asi como la

comprensiéon y aprehension del
conocimiento a través de la praxis
para el desarrollo de competencias
en las areas especificas de la

escuela.
Précticas de Complementaria Componente de Lograr la comprensién y aprehension
Laboratorios Formacién: del conocimiento a través de la praxis
Fisico - Ambiental para el desarrollo de competencias
Psico-Social en los cursos del campo de formacion
Estética complementario de la Universidad.
Fisioldgica
Espiritual
Practicas Disciplinar Componente disciplinar  Estas practicas hacen parte de las
Profesionales especifico especificidades de las escuelas, y su
Extramurales, definicién y desarrollo se encuentra
Docencia - dentro de los documentos del
servicio, desarrollo del componente practico
empresariales que ha desarrollado cada escuela
, pedagégicas (componente practico Integral de
y otras Escuela).

Tabla I. Desarrollo del Componente Practico de los laboratorios a partir de la estructura macrocurricular de la
UNAD

Nota: Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagdgicas-VIMEP-Red de gestion tecnopedagdgica para el
desarrollo del componente practico-2023
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1.6 ESCENARIOS PARA EL DESARROLLO DEL
COMPONENTE PRACTICO DE LOS LABORATORIOS

ESCENARIOS PARA EL DESARROLLO DEL COMPONENTE PRACTICO: En
concordancia con el acuerdo 029 del 13 de diciembre de 2013 (REGLAMENTO
ESTUDIANTIL)
https://sgeneral.unad.edu.co/images/documentos/consejoAcademico/acuerdos/2
013/COAC_ACUE_029_20131213.pdf : “comprenden las estrategias para el
acompafamiento académico de los procesos formativos que incluyen la
ejemplificacion, demostracion o construccion de conocimiento en situaciones
reales o simuladas”.

Estan dispuestos de la siguiente manera:

a) ESCENARIOS CON APOYO TECNOLOGICO (LABORATORIOS SIMULADOS): son
aquellos que permiten el desarrollo de actividades con el uso de soporte ldgico
(software) que opera en linea o por descarga de las aplicaciones
correspondientes.

Para los cursos donde algunas de sus practicas se realizan con uso de software
(Prdcticas con Laboratorios Simulados) que opera en linea o en equipo local
(después de una descarga en plataforma de laboratorios). Para este caso el
estudiante dispone de computador propio o hace uso de los equipos que se
encuentran en los CEAD/CCAV/UDR.

b) ESCENARIOS FiSICOS (IN SITU): son aquellos que permiten el desarrollo de
actividades practicas en las instalaciones propias de la UNAD u operadas bajo
convenio establecido con otras instituciones.

En este caso los estudiantes matriculados en los cursos metodoldgicos (cursos de
caracter teorico - practicos) y practicos, desarrollan su practica en laboratorios
reales, propios de la UNAD, o por convenio establecido con otras instituciones
educativas o empresas del sector relacionado con el programa.

Cuando los CEAD/CCAV no cuentan con los laboratorios y su dotacion fisica
requerida, los estudiantes tienen dos (2) alternativas para realizar su practica:

» Desplazarse al CEAD/CCAV de la zona geografica de la UNAD mas cercana
que cuenta con el laboratorio y la dotacion necesaria (acorde a la
metodologia a distancia).


https://sgeneral.unad.edu.co/images/documentos/consejoAcademico/acuerdos/2013/COAC_ACUE_029_20131213.pdf
https://sgeneral.unad.edu.co/images/documentos/consejoAcademico/acuerdos/2013/COAC_ACUE_029_20131213.pdf
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+ Realizar la practica en instituciones o entidades cercanas con las que el
CEAD de la UNAD establece convenio y que cuenta con los laboratorios
requeridos.

b) ESCENARIOS REMOTOS (LABORATORIOS REMOTOS): son aquellos que se
posibilitan a través del manejo a distancia de los laboratorios fisicos de la
UNAD, mediante el uso de internet, cAmaras y equipos especificos para el
manejo de datos.

En este caso, los estudiantes realizan su practica a través del manejo de
laboratorios a distancia, usando computadores que estan adecuados para
administrar laboratorios reales de la UNAD y que pueden ser operados desde otro
punto geografico.

1.7 COMPONENTE DE GESTION Y PLANEACION

A partir de los lineamientos entregados por la Vicerrectoria Académica y de
Investigaciones (VIACI), el componente de gestion y planeacion se enfoca en
integrar, desde los cursos y hasta las unidades misionales de la Universidad, las
acciones necesarias para contar con los recursos fisicos, tecnolégicos y humanos
para el desarrollo del componente practico:

1. Orientaciones para la estructuracion del Documento del componente practico

De acuerdo con lo definido por la VIACI, cada Escuela contara con un documento
guia denominado “Componente Practico Integral de Escueld’, que tiene como
propdsito declarar el derrotero de aspectos normativos, epistémicos,
metodoldgicos y evaluativos que son propios de la Escuela y sus programas.
Para este caso en particular, solo aplicara el componente practico asociado a
las practicas de laboratorios.

2. Orientaciones para la Gestion de los Convenios de Practica para el desarrollo
de las practicas de laboratorios

La pretension de este tipo de orientaciones es el fortalecimiento de la
realizacion del Componente Practico para el desarrollo de los laboratorios, para
lo cual cada Programa Académico necesita definir mediante un acuerdo del
Comité Curricular y Consejo de Escuela, los criterios académicos y pedagogicos,
con los que se seleccionan las entidades participantes que proveen espacios o
escenarios de practica.
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Al respecto cabe anotar, que conforme al Articulo 17 del Acuerdo 0047 del 13 de
septiembre de 2012 (Estatuto de Contratacion de la UNAD) la VIDER, la VISAE y
la GRI, hacen parte de la Mesa Técnica Dinamizadora de Convenios a nivel
nacional (MTDCN), con la cual se articulan las Mesas Técnicas Dinamizadoras
de Convenios a nivel zonal (MTDCZ), organismos que operan como dispositivos
fractales, “(..) cuyo objetivo fundamental es el de mantener la identidad, la
coherencia y el sentido de las politicas y estrategias en todos los ambitos
organizacionales, haciendo efectivamente replicas a menor escala (..)” (Articulo
58, del Acuerdo 0037 de 2012 - Estatuto Organizacional de la UNAD).

Gestion Administrativa de los Convenios de Practicas

Este aspecto se relaciona con el cumplimiento de otras disposiciones del
Acuerdo 0047 de 2012, por el cual se deben regir todas las actividades
contractuales adelantadas por la Universidad. Sobre el particular, el cual en su
Capitulo Ill. Modalidades de Contratacion, registra en su Articulo 24. Convenios,
la siguiente disposicion: “La UNAD podra suscribir convenios con otros
organismos publicos y privados, nacionales y extranjeros, con el fin de acordar
actividades reciprocas de cooperacion, o de ejecucion de proyectos, que se
encuentren comprendidos en su objeto y mision.” (p.12)

Igualmente establece en su Articulo 25. Modalidades de Convenios: “En el marco
de la gestion de convenios que adelante la UNAD se tendran como referencia
los tipos de convenios que se relacionan a continuacion, clasificacion que se
incluye a titulo enunciativo sin prejuicio que pueda celebrarse otras
modalidades de convenio que no se encuentren incluidos en este articulo”.

Dentro de las modalidades de convenios, los siguientes son los que, por su
orientacion, se ajustan a la gestion de dichos actos administrativos:

Convenio de Cooperacion. La UNAD podra adelantar, a través de personas
naturales y/o juridicas, aquellas actividades que corresponda a procesos
misionales y de apoyo a la gestion. Igualmente, la UNAD podra celebrar
convenios con entidades administradoras de recursos con el fin de cooperar en
la realizacion de actividades y propdsitos conjuntos de orden nacional e
internacional.

Convenio Interadministrativo. Es aquel que celebra la institucion con otra
entidad de naturaleza publica, cuyo objeto se encuentre directamente
relacionado con el objeto y la mision institucional.
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Convenio Marco. Es aquel mediante el cual la UNAD y su contraparte acuerdan
compromisos e intenciones de cooperacion de caracter general. Las acciones,
actividades y proyectos conjuntos que se deriven de un convenio marco deberan
formalizarse mediante la suscripcion de convenios especificos.

Convenio Especifico. Es aquel a través del cual las partes acuerdan las
condiciones de operacion especificas del proyecto o actividad que se deriva de
un convenio marco.
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CAPITULO 2. TIPOLOGIA, DISTRIBUCION GEOGRAFICA
Y CONDICIONES DE CALIDAD PARA EL DESARROLLO
DEL COMPONENTE PRACTICO DE LOS LABORATORIOS

La UNAD cuenta con CENTROS DE GESTION ACADEMICA, definidos como el espacio
local articulado a un nodo y dotado con recurso humano e infraestructura fisica y
tecnoldgica para la gestion académica, y la atencion de los usuarios y la comunidad
local y regional. Se clasifican en Centros de Educacion Abierta y a Distancia (CEAD),
Centros Comunitarios de Atencion Virtual (CCAV) y Unidades de Desarrollo
Regional (UDR), entre otras unidades de atencion estudiantil y comunitaria.
Igualmente, la UNAD podra realizar cualquier tipo de alianzas, convenios o
contratos con entidades gubernamentales o no gubernamentales, con el sector
Social - Productivo u otras instituciones de educaciéon superior, ya sea para el
desarrollo de su gestion académica incluido, por supuesto, el desarrollo del
componente practico, o para atender a los estudiantes y a la comunidad (Acverdo
0037 de Julio de 2012, Capitulo I, Ambitos de Actuacion y Estrategias Metodologicas
de Actuacion).

Esta diferenciacion se hace indispensable conocer y reconocer para entender el
funcionamiento en la metodologia de EDUCACION A DISTANCIA Y VIRTUAL en la
UNAD (con funcionamiento de programas a DISTANCIA y VIRTUAL, Decreto 1295,
CAPITULO VI, articulos 16 y 17), y en ese sentido, identificar el orden académico-
administrativo dentro de la UNAD para el desarrollo de las adecuaciones de
infraestructura, medios educativos y demas variables de condiciones de calidad.

Considerando a los ESCENARIOS FiSICOS (IN SITU), la UNAD ha delimitado su
funcionamiento académico para el desarrollo del COMPONENTE PRACTICO DE
LABORATORIOS en 8 zonas geograficas a nivel nacional, para lo cual ha establecido
una TIPOLOGIA DE CENTROS para el desarrollo del componente practico de
laboratorios, descritos a continuacion:

o TIPOLOGIA 1: Centros Principales para el desarrollo del componente practico
de laboratorios (coinciden con los Nodos de Gestion Académica Zonal).

e TIPOLOGIA 2: Centros Intermedios para el desarrollo del componente
practico de laboratorios.

e TIPOLOGIA 3: Centros Especificos para el desarrollo del componente
practico de laboratorios.
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Es importante recordar, que los 8 NODOS ZONALES DE GESTION ACADEMICA DE
LA UNAD, contienen toda la infraestructura de laboratorios, biblioteca, medios
educativos, recurso humano, conectividad y atencion administrativa y tutorial entre
otros.

Todos los estudiantes que se matriculen en la UNAD a nivel nacional para cualquier
programa que involucre ESCENARIOS FISICOS (IN SITU), SIN EXCEPCION ALGUNA,
deben trasladarse al Centro de Gestion Académica mas cercano para el desarrollo
de todos las actividades académicas presenciales, esto hace que cada estudiante
en el momento de su matricula, deba firmar el ACTA DE MATRICULA (Figura 3), en
donde conocen y aceptan las condiciones de traslado al CENTRO PRINCIPAL,
INTERMEDIO O ESPECIFICO, segin programacion de las Escuelas en concertacién
con las zonas y centros, debera aceptar las condiciones de su traslado hasta las
instalaciones dispuestas por la UNAD para el desarrollo de sus respectivas
practicas.

Esto se hace para generar adicionalmente CONFIANZA Y TRANSPARENCIA en el
estudiante, dado que, desde el mismo proceso de su matricula, se tienen claro
todas las condiciones de oferta de los programas académicos de la UNAD, y
particularmente, la capacidad instalada para el desarrollo del componente practico
por la institucion, de tal manera que el estudiante pueda acceder al centro mas
cercano a realizar dicho componente, con la informacion previamente
suministrada.

Figura 3. Imagen del ACTA DE MATRICULA

Nota: Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagdgicas-VIMEP-Red de gestion tecnopedagdgica para el
desarrollo del componente practico-2023
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El acta de Matricula en los numerales 5, 6 y 7 establece el siguiente compromiso
por parte de los estudiantes para poder realizar la matricula en un programa
académico:

“5. Conozco que la Institucion ofrece cursos con componente practico y este es de
caracter obligatorio para mi desarrollo como estudiante, el cual me permitird la
construccion de las competencias académicas y profesionales que plantea el
programa en cada uno de los cursos con dicho componente. Debo informarme s/ el
centro al cual me encuentro adscrito posee la capacidad para ofrecer el
componente practico de mi programa acadeémico, de lo contrario lo llevaré a cabo
de acuerdo con los numerales 6 y 7 de esta acta.

6. El componente practico lo desarrollaré en los Centros que el programa
establece, los cuales seran publicados oportunamente en el campus virtual en el
enlace “Mis Cursos Virtuales” y debo asistir a realizar este componente, de acuerdo
con la programacion definida previamente por la UNAD.

7. El componente practico tiene un costo implicito definido dentro del valor de los
créditos académicos de los cursos (metodolégicos - practicos) en el momento de
realizar el proceso de matricula; adicionalmente en el momento del desarrollo de
la practica, asumo la responsabilidad de los desplazamientos y los gastos
derivados de estos.”

Asi mismo, dentro del SISTEMA DE OFERTA INTEGRADA DE LABORATORIOS (OIL)
se realiza la vinculacion de la CONFIRMACION DE LA INSCRIPCION (DOCUMENTO
DE ACEPTACION/ DECLARACION DEL ESTUDIANTE) (Figura 4), en donde el
estudiante debe realizar la debida aceptacion para proceder a inscribir el
componente practico (inscripcion y registro del componente practico en linea).

Figura 4. DOCUMENTO CONFIRMAR INSCRIPCION (ACEPTACION/ DECLARACION DEL ESTUDIANTE)

Nota: Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagdgicas-VIMEP-Red de gestion tecnopedagdgica para el
desarrollo del componente practico-2023
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Al hacer clic en el boton Aceptar que esta en la parte inferior de esta ventana,
CERTIFICO QUE: he sido informado de manera clara acerca de las condiciones
formativas para el desarrollo del componente practico de laboratorios en el curso
gue ofrece la Universidad Nacional Abierta y a Distancia UNAD y en el cual estoy
matriculado, por lo cual acepto bajo las siguientes condiciones especiales, ademas
de las condiciones generales que se encuentran en el Reglamento Estudiantil
(Acuerdo No. 029 del 13 de diciembre de 2013 y su modificacion mediante el acuerdo
018 de noviembre 20 de 2015), el cual esta publicado en el portal Web de la
Universidad:

1. El programa académico al cual estoy inscrito, se desarrolla bajo la metodologia
a Distancia o metodologia Virtual (Decreto 1295, CAPITULO VI, articulos 16 y 17
emanado por el Ministerio de Educacion Nacional), lo que implica un alto grado de
responsabilidad de mi parte, ya que se soporta en el aprendizaje autonomo,
significativo y colaborativo. El programa tiene cobertura nacional y para ello, la
Institucion cuenta con oferta de servicios de apoyo académico y administrativo, a
los cuales puedo acceder de manera planificada y cuando asi lo requiera. Estos
servicios institucionales se ofrecen en los Centros de Educacion a Distancia CEAD,
Centros Comunitarios de Atencion Virtual CCAV, y Unidades de Desarrollo Regional
UDR, asi como a través de Centros Regionales de Educacion Superior CERES; en
los cuales la UNAD es operador, pertenecientes éstos ultimos a una alianza entre
diferentes entidades.

2. El componente prdactico de laboratorios en los cursos que asi se requiera es de
caracter obligatorio para el logro de las competencias académicas y profesionales
que plantea el programa, para lo cual los desarrollaré en los lugares que la
Universidad establezca, segun oportuna publicacion en el portal Web
(www.unad.edu.co), a los que asistiré de acuerdo a la programacion definida por la
UNAD.

3. El componente prdactico tiene un costo implicito definido dentro del valor de los
créditos academicos de los cursos (metodologicos - practicos) en el momento en
que se realizo el proceso de matricula.

4. Entendido lo anterior, en el momento del desarrollo de la practica, asumo la
responsabilidad de los desplazamientos y los gastos derivados de estos.

5. Me comprometo a cumplir con las disposiciones normativas vigentes de la
Universidad, en particular con el Reglamento Estudiantil, Reglamento Practicas De
Laboratorio Sistema Nacional De Laboratorios y Reglamentacion y Normas de
Bioseguridad en los Laboratorios de la UNAD.
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2.1 DISTRIBUCION GEOGRAFICA PARA EL DESARROLLO
DEL COMPONENTE PRACTICO EN LA UNAD

La UNAD define una distribucion geografica para el desarrollo del componente
practico de laboratorios en ESCENARIOS FISICOS (IN SITU), a partir de una tipologia
de centros para el desarrollo del componente practico de laboratorios, descritos a
continuacion:

o TIPOLOGIA 1: Centros Principales para el desarrollo del componente practico
de laboratorios (coinciden con los Nodos de Gestion Académica Zonal)

e TIPOLOGIA 2: Centros Intermedios para el desarrollo del componente
practico de laboratorios.

e TIPOLOGIA 3: Centros Especificos para el desarrollo del componente
practico de laboratorios.

Nota: La Programacion de Practicas de Laboratorios puede ser realizada tanto en
dias de semana como fines de semana y festivos, de acuerdo con la disponibilidad
de espacios y capacidad instalada de cada Centro y/o convenio.

Para la TIPOLOGIA 1: CENTROS PRINCIPALES PARA EL DESARROLLO DEL
COMPONENTE PRACTICO DE LABORATORIOS (que coinciden con los Nodos de
Gestion Académica en la UNAD) para las practicas de laboratorio, son centros que
cuentan con toda la oferta de laboratorios (Ciencias Basicas, Especializados,
laboratorios de Profundizacion y Salas de Computo e Internet) o cuentan con
convenios o contratos con otras instituciones, donde se realizan practicas con un
grado de complejidad alto en diferentes areas del saber; su distribucion geografica
es la siguiente (Figura 5):

—

Zona Centro Bogota - CEAD José Celestino Mutis y CEAD José Acevedo y
Gomez

Zona Centro Sur - CEAD Palmira

Zona Occidente - CEAD Medellin

Zona Centro Oriente - CEAD Bucaramanga

Zona Caribe - CCAV Cartagena

Zona Centro Boyaca - CEAD Tunja

Zona Amazonia Orinoquia - CEAD Acacias

Zona Sur - CEAD Ibagué
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Zona Caribe.
NODO ZONAL ACADEMICO Cartagena
CCAV: Cartagena

Zona Occidente.
NODO ZONAL ACADEMICO A Medell

ceaD: € Medelin

Zona Centro Oriente. R
NODO ZONAL ACADEMICO £, Bucaramanga

Zona Centro Sur.
NODO ZONAL ACADEMICO A Palmira

ceap: @) Paimira ) Bucaramanga

Zona Centro Bogota Cundinamarca.

NODO ZONAL ACADEMICO Zona Centro Boyaca.

A CEAD: José Celestino Mutis NODO ZONAL AW‘MICOA Tunja
CEAD: @) José Acevedo y Gémez CEAD: @ Tunia

Zona Sur Zona Amazonia y Orinoquia.

NODO ZONAL ACADEMICO A Ibagué
ceaD: @ ibagué

NODO ZONAL ACADEMICO A Acacias

ceaD: @) Acacias

Figura 5. TIPOLOGIA I: Centros Principales para el Desarrollo del Componente Practico (Nodos de Gestion
Académica)
Nota: Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagdgicas-VIMEP-Red de gestion tecnopedagdgica para el
desarrollo del componente practico-2023

Adicionalmente se han establecido la TIPOLOGIA 2: CENTROS INTERMEDIOS PARA
EL DESARROLLO DEL COMPONENTE PRACTICO DE LABORATORIOS, los cuales
disponen de Laboratorios con los elementos de dotacion e infraestructura
necesarios para cubrir las practicas particularmente de CIENCIAS BASICAS vy la
dotacion de salas de computo e internet. Los Centros intermedios son (Figura 6):

Zona Centro Bogota - CCAV Zipaquira

Zona Centro Bogota - CEAD Girardot

Zona Centro Bogota - CEAD Arbeldez

Zona Centro Bogota - CCAV Facatativa

Zona Centro Bogota - CEAD Gacheta (ambiente mavil)
Zona Centro Bogota - CEAD Fusagasuga (ambiente movil)

Zona Centro Sur - CCAV Pasto
Zona Centro Sur - CEAD Popayan
Zona Centro Sur - UDR Cali

. Zona Occidente - CCAV Dosquebradas
Zona Occidente- CEAD la Dorada
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12. Zona Caribe - CEAD Valledupar

13. Zona Caribe - CCAV Barranquilla

14. Zona Centro Boyaca - CEAD Sogamoso
15. Zona Sur- CCAV Neiva

16. Zona Centro Oriente - CCAV Cucuta

17. Zona Amazonia Orinoquia - CEAD Leticia
18. Zona Amazonia Orinoquia- CEAD Yopal
19. Zona Caribe - CEAD La Guajira

20. Zona Caribe - CEAD Santa Martha

21. Zona Caribe - CCAV Sahagun

22. Zona Centro Boyaca - CEAD Duitama
23. Zona Sur - CEAD Florencia

24.Zona Occidente - CCAV Quibdo

25. Zona Occidente - CEAD Turbo

26. Zona Sur - CCAV Pitalito

27. Zona Sur - UDR Puerto Asis

28. Zona Sur - UDR Libano

Nota: En casos puntuales y dado que el Centro tenga la capacidad en Infraestructura y de
equipos/insumos para desarrollar también el COMPONENTE PRACTICO DISCIPLINAR de algunas
Escuelas, los mismos se podran desarrollar en dicho centro, previa autorizacion de la Vicerrectoria
de Medios y Mediaciones Pedagdgicas y de las Escuelas académicas respectivas.

Zona Caribe. Zona Centro Sur.
NODO ZONAL ACADEMICO Cartagena NODO ZONAL ACADEMICO A Paimira

CEAD: Valledupar CEAD: o Popayan

ccav: ) Barranquilla CCAV: @ Pasto

Zona Centro Bogota Cundinamarca.

NODO ZONAL ACADEMICO Zona Occidente.

A CEAD: José Celestino Mutis NODO ZONAL ACADEMICO A Medellin
CEAD: @ José Acevedo y Gémez

NODO ZONAL ACADEMICO A Ibagué NODO ZONAL AcADEMICO AN Tunja
ccav: @ Neiva CEAD: @ Sogamoso

d CCAV: @ Dos quebradas
CCAV: @ Zipaquira
I Zona Sur Zona Centro Boyaca.

Figura 6. TIPOLOGIA 2- Centros Intermedios para el Desarrollo del Componente Practico
Nota: Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagdgicas-VIMEP-Red de gestion tecnopedagdgica para el
desarrollo del componente practico-2022
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Por dltimo, se ha establecido la TIPOLOGIA 3: CENTROS ESPECIFICOS PARA EL
DESARROLLO DEL COMPONENTE PRACTICO DE LABORATORIOS, estos son
Centros de la UNAD o espacios fisicos que NO SON PROPIOS DE LA UNAD, donde
se ofertan servicios especificos de laboratorio, que en su gran mayoria se
desarrollan a través de CONVENIOS/CONTRATOS PARA EL DESARROLLO DE
PRACTICAS DE LABORATORIO. El Sistema Nacional de Laboratorios se robustece
mediante la firma de convenios/contratos estratégicos que garantizan el desarrollo
de las practicas a nivel nacional particularmente en zonas apartadas y de dificil
movilidad para los estudiantes.

Los centros en donde se han desarrollado CONVENIOS/CONTRATOS ESPECIFICOS
para el desarrollo de practicas de laboratorio, dado que son centros ubicados en
sitios de dificil acceso por su ubicacion geografica como se expreso anteriormente,
o que presentan condiciones especificas justificadas por las escuelas académicas.

El Sistema Nacional de Laboratorios se robustece mediante la firma de estos
convenios estratégicos que garantizan el desarrollo de las practicas de
laboratorios a nivel nacional.

UN. ) Uriversidad Nacional MAPA DE CENTROS

Zoma Centro Oriente. Nodo: 4 fuc:
CEAD: OPampiona O Mlaga

ancabarmela.

Zoma Centro
CEAD-0 (i

MNodo:ATuna
©0utam @Sogamona

Adsty
@Vopel
o5 vsrto €
CERES:[Gaagoalll Soavtal 50cha : B Cums s
CCAV-fr Cubard. Letoa
Cundinamarca.
e, Proyecto Internacionalizacidn
S UNAD-Florida

Figura 7. Mapa de todos los CEAD, CCAV y UDR desplegados por todo el pais
Nota: Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagdgicas-VIMEP-Red de gestion tecnopedagdgica para el
desarrollo del componente practico-2022
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Nota: es importante mencionar que, de acuerdo con las especificidades académicas
de las escuelas, las cuales se encuentran detalladas en los documentos por escuelas
denominados “Componente Practico Integral de Escuela’, pueden justificar a la VIACI
y a la VIMEP la necesidad del desarrollo de practicas de laboratorios en lugares
geograficos y en espacios fisicos especificos, para lo cual, la VIMEP hara toda la
gestion administrativa correspondiente para el desarrollo de estas.

2.2 DE LOS DOCUMENTOS DE ACREDITACION (CNA) Y
CONDICIONES DE CALIDAD (CONACES) RELACIONADO A
LA GESTION DEL COMPONENTE PRACTICO DE
LABORATORIOS

La organizacion geografica para el desarrollo del componente practico de
laboratorios anteriormente expuesto presenta una distribucion apropiada de los
laboratorios y recursos de la UNAD, como un punto relevante de unificacion de
criterios ante cualquier visita de verificacion de CONDICIONES DE CALIDAD o para la
visita con fines de ACREDITACION de los programas de la UNAD, asi como también
para el desarrollo de los documentos maestros, en donde se especifica lo siguiente:

a. Visita para la verificacion de infraestructura fisica, laboratorios, biblioteca,
personal docente, convenios, Bienestar, Salas de Computo y Conectividad entre
otros, en los OCHO (8) NODOS DE GESTION ACADEMICA (TIPOLOGIA 1: CENTROS
PRINCIPALES PARA EL DESARROLLO DEL COMPONENTE PRACTICO DE
LABORATORIOS) descritos anteriormente. Los CENTROS PRINCIPALES PARA
EL DESARROLLO DEL COMPONENTE PRACTICO DE LABORATORIOS definidos
por la UNAD, cuentan con los recursos de infraestructura, equipos e insumos
para el desarrollo de TODAS LAS PRACTICAS DE LABORATORIO. De igual forma,
se fortalece a través de la apuesta en la inversion en laboratorios, definida en
los Planes de Desarrollo o por medio de la firma de convenios que garantizan
el desarrollo de las practicas.

b. Visita para la verificacion de infraestructura fisica para el desarrollo del
componente practico de laboratorios adicional a los Centros de TIPOLOGIA 1,
particularmente para el desarrollo de practicas en CIENCIAS BASICAS U OTROS
CAMPOS ESPECIFICOS, se desarrollan a partir de la TIPOLOGIA 2, en los
CENTROS INTERMEDIOS PARA EL DESARROLLO DEL COMPONENTE PRACTICO.

c. Visita para la verificacion de la Atencion administrativa, atencion tutorial, salas
de computo y conectividad para el trabajo en el CAMPUS VIRTUAL, en los demas
centros de gestion académica de la UNAD.
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d. De otra parte, la UNAD establece CONVENIOS DE COOPERACION CON
INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS de los sectores relacionados con los
campos disciplinares o profesionales de los programas académicos para el
desarrollo del componente practico. La UNAD dispondra de los convenios de
cooperacion que cuente con los escenarios de practicas requeridos que
cumplan con todas las condiciones de calidad y la capacidad de cupos de los
estudiantes en cada sitio de dichas practicas.

CAPITULO 3. SISTEMA INTEGRADO DE GESTION (SIG) Y
EL SISTEMA DE OFERTA INTEGRADA DE
LABORATORIO (OIL)

El Procedimiento de GESTION DEL COMPONENTE PRACTICO (Codificacion Interna
del Sistema Integrado de Gestion P-7-6) se encuentra asociado al Proceso misional
CICLO DE VIDA DEL ESTUDIANTE (C-7), para la administracion y gestion del sistema
Nacional de Laboratorios /N S/TU, laboratorios remotos y simuladores, y los
recursos necesarios para garantizar la realizacion del componente practico de
laboratorios de las cadenas curriculares, de la investigacion formativa, la
investigacion aplicada e investigacion cientifica en el sentido estricto.

3.1 FORMATOS SIG ASOCIADOS

La gestion y administracion de recursos y necesidades se consolidan desde los
Nodos de Gestion Académica Zonales, también denominados Centros Principales a
través de los formatos y registros establecidos y relacionados en el Sistema
Integrado de Gestion (SIG).

Los formatos vigentes asociados al procedimiento GESTION DEL COMPONENTE
PRACTICO LABORATORIOS son los siguientes (Tabla 2):

VERSION Y
FORMATO CoDIGO FECHA FUNCIONALIDAD
Formato de Asistencia de Estudiantes a| F-7-6-1 [2-26-06-2019 Registro de Asistentes a practicas
Sesidn de Componente Practico de laboratorio
Formato de Horarios de Componente F-7-6-2 2-26-06- |Publicacion de horarios de
Practico 2019 practicas de laboratorios
Formato de Convenios de Laboratorios | F-7-6-3 |1-26-06-2019 |Registro de  Convenios de

con otras Entidades laboratorios con otras instituciones
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VERSION 'Y
FORMATO CODIGO FECHA FUNCIONALIDAD

Formato de Inspeccion de Condiciones | F-7-6-4 3-17-03- |Inspeccidn de Instalaciones Fisicas

Fisicas de Laboratorio 2023 de laboratorios con otras
instituciones

Formato de Solicitud de Equipos y F-7-6-5 3-17-03- |Solicitud de equipos y materiales

Materiales para Laboratorios 2023 requeridos para llevar a cabo
practicas de laboratorio

Formato de Solicitud de Reactivos para | F-7-6-6 3-17-03- |Solicitud de reactivos requeridos

Laboratorios 2023 para llevar a cabo practicas de
laboratorio

Formato de Planeacion de Necesidades | F-7-6-7 3-17-03- |Registro de Planeacién de cursos y

y Lugares de Practica 2023 lugares de practica (proyeccion)
para el siguiente periodo
académico

Formato Relacion de Deudores de F-7-6-8 2-26-06- |Relacion de estudiantes que

Laboratorio 2019 averian material de laboratorios

Formato de Préstamo de Equipos y F-7-6-9 2-26-06- |Préstamo de equipos, elementos y

Materiales de Laboratorio 2019 materiales de laboratorio, aplica
para tutores y estudiantes

Formato de Asistencia de Estudiantes a | F-7-6-10 3-16-03- [Asistencia de estudiantes que

Induccién en Bioseguridad y Manejo de 2022 reciben charla de bioseguridad y

Residuos manejo de residuos que se pueden
generar durante la practica, se
realiza antes de iniciar el
desarrollo del componente
préctico

Tabla 2. Formatos Vigentes asociados al procedimiento CICLO DE VIDA DEL ESTUDIANTE con relacion al
componente practico.
Nota: Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagdgicas-VIMEP-Red de gestion tecnopedagdgica para el
desarrollo del componente practico-2024

3.2 INSTRUCTIVOS ASOCIADOS

Dentro del Procedimiento Gestion del Componente Practico se encuentran
relacionados tres (3) Instructivos que complementan la gestion y que establecen
las directrices en cuanto a la Calibracion de equipos de laboratorios y el etiquetado
de sustancias quimicas (Tabla 3); en el INSTRUCTIVO DE CALIBRACION DE EQUIPOS
se determinan las directrices en cuanto a mantenimiento, verificacion de
mediciones y calibracion de equipos de laboratorio.

El segundo instructivo asociado es el /NSTRUCTIVO PARA EL ETIQUETADO DE
SUSTANCIAS QUIMICAS en el cual se establecen todos los elementos que deben
tener las etiquetas de reactivos segun el Sistema globalmente Armonizado. El
INSTRUCTIVO DE TRASIEGO DE SOLVENTES brinda orientaciones basicas para el
adecuado manejo y control de las actividades en donde se realice el trasiego de
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solventes utilizados en cada uno de los centros de la Universidad Abierta y a
Distancia -UNAD.

NOMBRE DEL INSTRUCTIVO CODIGO VERSION Y CARACTER
FORMATO FECHA

INSTRUCTIVO PARA EL MANTENIMIENTO Y 1-5-6-12 0-10-02-2022 Publico

CALIBRACION DE EQUIPOS DE LABORATORIO

INSTRUCTIVO PARA EL ETIQUETADO DE [-5-6-7 6-26-11-2021 Péibli

SUSTANCIAS QUIMICAS ublico
1-5-6-10 0-11-03-2021 L

INSTRUCTIVO TRASIEGO DE SOLVENTES Publico

Tabla 3. Instructivos Vigentes asociados al procedimiento CICLO DE VIDA DEL ESTUDIANTE con relacion al
componente practico
Nota: Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagdgicas-VIMEP-Red de gestion tecnopedagdgica para el
desarrollo del componente practico-2024

3.3 INDICADOR ASOCIADO

Con el fin de realizar un seguimiento y medicion del procedimiento GESTION DEL
COMPONENTE PRACTICO a partir de septiembre de 2018 se implementé el siguiente
indicador:

Asistencia de estudiantes a practicas de laboratorio IND-SGC-C7-002: El indicador
permite conocer la asistencia de estudiantes a las practicas de laboratorio (Tabla

4).
CALCULO UNIDAD DE VARIABLE
MEDIDA
Asistencia de estudiantes a Porcentaje Nimero de estudiantes que asisten a
practicas de laboratorio practicas de laboratorio
Numero de estudiantes que se inscriben a
practica de laboratorio

Tabla 4. Definicion del Indicador “Asistencia de estudiantes al componente practico”

Nota: Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagdgicas-VIMEP-Red de gestion tecnopedagdgica para el
desarrollo del componente practico-2024

Se tiene todo un sistema automatico que mide el avance del indicador (Figura 8).
En las mediciones se puede evidenciar comportamiento de acuerdo con la meta
establecida segin una proyeccion preliminar realizada a partir del historico de
atencion a nivel nacional.
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INDICADOR: Asistencia de estudiantes a pricticas de laboratorio. (NOTA: para Ia vigencia 2020 y 2021 por tema de pandemia los laboratorios no se hacen IN SITU, sino con mediacién virtual)

Tipo de Indicador: Eficacia
Fecha de aplicacion del indicador: Desde Septiembre de 2015

14 PaRa £

Periodos por vigencia
100004 1 Requiere seguimiento y
1

sjuste, si apiica
73000 —easn 50 £, oo,
s000% |I |I | u
) 220 806 2080 x 20 250

z

No requiere ac: By - - )
analizar el comporiamiento def|  Reduiere avance | Accion comectiva (registro de

indicador significativo accion en el SSAM)

Peroto

Nivel mad de
88.25% B0 o1 62082 =

(555%)

Figura 8. Sistema Automatico de Medicion del Resultado del Indicador, SIG.

3.4 SISTEMA DE OFERTA INTEGRADA DE LABORATORIO
EN LINEA (OIL)

La UNAD cuenta con un Sistema de Oferta integrada de Laboratorios On-line, que
permite la inscripcion, seguimiento y calificacion de practicas de laboratorio desde
el campus virtual.

Cada estudiante puede realizar su inscripcion de practicas de laboratorio en las
franjas de horarios y lugares ofertados por la UNAD que mas le convenga (centro
mas cercano de la UNAD).

Después de implementado el sistema de inscripciones, se tienen registros de
inscripcion para el componente practico de los laboratorios por zonas y centros,
asi como por cantidad de estudiantes (Figura 9).
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Inicio = Administrar = Configurar = Reportes = Oferta > Ayuda =

-'[J'-N Universidad Nacional

Oferta Integrada de Laboratorios

Sistemna de ion 4.0

Grupo Noticia {1-3}| 20 ~

05/10/2021Indica al Tutor de Laboratorio como Iniciar, regisirar asistencias, asignar notas y terminar el laboratorio

Para mas informacién [ Ocultar |
05/10/2021Describe la manera en que se puede consultar un estudainte en el OIL

Para mas informacion [T s) [ Ocultar

Grupo General

2710912027 APreciada comunidad unadista,  partir de la fecha estaremos compartiendo informacién relevante del Sistema Integrada de Informacién 4.0 por medio de estos mensajes que apareceran en los inicios del sistema, esperamos sean

de utilidad para ustedes. Atentamente: Equipo de desarrollo de software.
Periodo | es5- 2021 11 PERIODO 16-05 (955)
Cédigo de curso

Oferta de laboratorios

Zona Abiertos Cerrados Sin Tutor N°® de inscritos Cupos Avance Iniciadas Finalizados
Zona Amazonia Orinoquia 6 149 151 98.68 % 4 9
Zona Caribe 6 176 177 99.44% 3 7
Zona Centro Bogotd Cundinamarca 7 437 437 100% 7 19
Zona Centro Boyaca 6 143 145 98.62% 5 6
Zona Centro Sur 4 180 180 100% 6 8
Zona CentraOriente 4 103 103 100% 6 7

Figura 9. Sistema de oferta integrada de laboratorios On-line

Para realizar la debida planeacion y programacion dentro del Sistema de Oferta
Integrada es necesario llevar a cabo las siguientes actividades:

1. Planificacion Vicerrectoria de Medios y Mediaciones pedagogicas - Escuelas

- La VIMEP hace entrega tentativa de franjas de laboratorios (historico) a
los Lideres Nacionales de Programa, en las escuelas.

- Los Lideres Nacionales de programa hacen la programacion a partir de
los cursos metodoldgicos o practicos ofertados con horarios y docentes
candidatos.

- A partir de la matricula se establecen los grupos y se asignan los
docentes.

- La VIMEP y los Lideres zonales de laboratorios verifican los horarios,
cruces y la asignacion de docentes

- Con los anteriores insumos los lideres zonales de laboratorio como
administradores del sistema crean los grupos en el Campus virtual en la
seccion de oferta de laboratorios, suben franjas de horarios y registran
los docentes de practica asignados.

2. Modulo Oferta integrada de laboratorios para Estudiantes

- El estudiante ingresa al Campus Virtual

- Accede al enlace Mis cursos virtuales

- Accede al enlace de inscripcion del componente practico en cada uno de
sus cursos matriculados que tienen componente practico.
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- Encaso de ser la primera vez que inscribe debe seleccionar ZONA y CEAD
y volver a ingresar.

- Selecciona el grupo con el horario en el que desea hacer sus practicas.

- Lee y acepta los términos y condiciones de la inscripcion. (DOCUMENTO
DE ACEPTACION/DECLARACION DEL ESTUDIANTE)

Confirmar Inscripcién (Documento de aceptacidn/
Declaracién del estudiante)

[L SUSCRITO ASPIRAMTE A UN PROGRAMA OC FORMACIONN ACADCMICA DC LA UNWIRSIDAD NACIOMAL ADICRTA Y & DISTAMNCIA
LUNALD

Al hacer clic en &l bolon Adeplar que ésla én la parle inferion de esla ventana, CORTIRCO QUL he sido informada de manera dara
para el desarrollo del componente pracoico de laboratorios en el curso que afreze la
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Figura 10. Confirmacion de inscripcion en linea

Nota: Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagdgicas-VIMEP-Red de gestion tecnopedagdgica para el
desarrollo del componente practico-2024

- Confirma la inscripcion.

3. Modulo Oferta integrada de laboratorios para Docentes

- Los Docentes ingresan al aplicativo de Oferta de laboratorios.

- Podran descargar las planillas de asistencia por grupo, registrar el
contenido especifico de la practica y el listado de materiales e insumos
requeridos.

Universidad Nacional
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- Registrar la asistencia por sesion y la calificacion definitiva de cada
estudiante.



LINEAMIENTOS PARA LA GESTION DEL
COMPONENTE PRACTICO EN LOS LABORATORIO l |N.___.
DE LA UNAD Universidad Nacional

ACREDITADA
=) ENALTA CALIDAD &

CAPITULO 4. REGLAMENTACION, SEGUIMIENTO Y
EVALUACION PARA EL DESARROLLO DEL
COMPONENTE PRACTICO

La UNAD busca en todos los programas la excelencia académica, ética y
responsabilidad social en cumplimiento de su mision, el cumplimiento de sus
funciones basicas enmarcadas en las leyes y decretos relacionados con la
educacion, en especial la Ley 30 de 1992, la ley 1188 de 2008 y el Decreto 1295.

El marco normativo institucional relacionado con el desarrollo del componente
practico de la UNAD es el siguiente (Figura 10):

Estatuto organizacional:
1 ;h ACUERDO No 039 de diciembre de 2019, Art. 29 Literal by ¢

Lineamientos para la Gestion del Componente practico en la UNAD

(=]

Reglamento de practicas de laboratorios

Reglamentacion y Normas de Bioseguridad en los Laboratorios de la UNAD
Protocolo de Bioseguridad COVID-19

Evaluacion de escenarios de practica
Proceso de evaluacion para log escenarios de practica (Laboratorios) por Docentes
Proceso de evaluacion para log escenarios de practica (Laboratorios) por Estudiantes

Figura 10. Marco Normativo
Nota: Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagdgicas-VIMEP-Red de gestion tecnopedagdgica para el
desarrollo del componente practico-2024

Dentro de los documentos de referencia que direccionan la gestion del componente
practico en la UNAD desde sus componentes pedagdgicos y administrativos
tenemos (Figura 11):
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Proceso de evaluacion para los escenarios de Lineamientos Reglamentacién de Normas
Lineamientos Gestién Componente practica (Laboratorios) por Estudiantes de Biosequridad en los Laboratorios
practico en los laboratorios

Protacolo de Bioseguridad COVID-19
> Reglamento de practicas de Practicas de Laboratorios en Escenarios
Proceso de evaluacion para los escenarios laboratorio Fisicos Sistema Nacional de Laboratorios
de practica (Laboratorios) por Docentes

Figura 11. Documentos de referencia Gestion del componente practico UNAD

Nota: Vicerrectoria de Medios y Mediaciones Pedagdgicas-VIMEP-Red de gestion tecnopedagdgica para el
desarrollo del componente practico-2024

4.1 SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LOS ESCENARIOS
DE PARA EL DESARROLLO DE LAS PRACTICAS DE
LABORATORIO

Para proponer los instrumentos que permitan evaluar las practicas de laboratorio
se tendran en cuenta los siguientes criterios:

1. La organizacion estratégica del funcionamiento de los laboratorios en cada una
de las zonas. En este criterio se evalua la estructura, la organizacion y las
normativas del sistema nacional de laboratorios, y se utilizan instrumentos
como encuestas sobre la percepcion de este.

2. Las capacidades técnicas especificas a nivel de cada laboratorio en las zonas.
Evaluacion de un nimero limitado de laboratorios que sean representativos y
su estructura organizativa. La evaluacion puede utilizar las listas de verificacion
o los instrumentos de evaluacion respectivos.
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Para todos los efectos, se deberd consultar los anexos denominados “Proceso de
Evaluacion para los Escenarios de Prdctica (Laboratorios)” por docentes y
estudiantes; en el sitio web de laboratorios. Enlace:
https://academia.unad.edu.co/componente-practico .
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